TONG CONG TY BPUONG SAT VN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DANG DUONG SAT Dijc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S54346/QD-CPPS Ha Néi, ngayld thangM nam 2018
QUYET DINH

vé wm: sira ddi, bd sung mjt s6 di¢u ciia Quy dinh vé trinh tu, thii tyue b
nhlem, bd nhiém lai, luiin chuyén, tir chire, mién nhi¢m, danh gid, quy hoach
ddi véi chire danh lanh dao, quéin Iy tai Trudng Cao ding Duong sit
ban hanh theo QD so ZQWQD-CDDS ngay 10/4/2018

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG PUONG SAT

Cian ctr Quyét dinh sb: 79/QD-BLDTBXH ngay 12 thang 01 ndm 2007 cua
B trudmg By Lao dong Thucmg binh va Xa hdi vé viéc thanh lap Truong Cao déng
nghe Dm:mg sit I; Quyét dinh sb: 1029/QD-BLDTBXH ngay 12 thang 8 nam 2009
vé viéc ddi tén Trudng Cao ding Nghé Dudng sat I thanh Truong Cao ding Nghé
Pudng sit va Quyet dinh sb: 13UIQD -BLDTBXH ngay 07/02/2017 vé viéc doi tén
Truong Cao ding nghé Pudong sit thanh Trudng Cao ding Pudng sit;

Cin cir Piéu 1é Trudng Cao ding quy dinh tai Thong tu s 46/2016/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2016 ctia By Lao dong Thuong binh va Xa hdi;

Cin cir vin ban sé 2783/DS-TCCB ngay 24/8/2018 vé viéc quy trinh gioi
thiéu, bé nhiém cén bd dbi véi ngudn nhan sy tai chd ciia Hoi ddng thanh vién Téng
cong ty Puong sat Viét Nam va Quyét dinh s 62/QD-DU, ngay 07/03/2018 (stra
d5i bd sung nim 2018) clia Dang iy Trudng Cao déng Dudng sét vé Quy ché quan
1y t6 chirc can bg;

Cin ctr Quyét dinh 1693/QD-DS ngay 10/10/2018 vé viéc phin cép quéan ly
trong linh vyc t6 chirc, lao dong, tién luong ciia Tong cong ty DSVN;

Cin cit “Quy dinh vé trinh tur thii tuc bd nhiém, b nhiém lai, luan chuyén, tir
chirc, mién nhiém, danh gi4, quy hoach déi véi chic danh lanh dao, quéan ly tai
Truomg Cao ding Pudng sit “ ban hianh kém theo Quyét dinh s6 290/QD-CPDS
ngay 10/4/2018;

Theo dé nghj ciia Trudng phong Tb chirc - Hanh chinh,

QUYET DINH:
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Didu 1. Sira ddi bd sung mét sé didu cia “Quy dinh vé trinh ty, th tuc b5
nhi¢m, bd nhiém lai, ludn chuyén, tir chirc, mién nhiém, danh gi4, quy hoach déi véi -
nhin sy ldnh dao va cén by quan Iy tai Truong Cao déng Pudong sét  ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 290/QD-CPDS ngay 10/4/2018 gdm cic ndi dung sau:

I Sira @i bd sung y 1, khoan 1, didu 3 vé Tép thé lanh dao, nhr sau:
- Déi véi Truémg: Ban gidm hiéu, Chi tich Héi ddng truong,
IL. Sira ddi, thay thé toan b Didu 18 nhu sau:

Diéu 18. Trinh ty, thi tuc thyc hién bd nhiém can bd déi véi nguén nhén su
tai chd:

1. Déi véi Hiéu truéng, Pho hiéu trudng, Ké toan trudng (4p dung theo
quy trinh tai Muc II vin ban s6 2783/DS-TCCB ngay 24/8/2018 vé viéc quy trinh
giGi thidu, bb nhiém can bd dbi voi ngufﬁn nhén su tai chd ciia Hoi déng thanh vién
Téng Céng ty Pudng sit Viét Nam). Cy thé nhu sau:

I.1. Cin ctf nhu ciu bd nhiém cia timg chirc danh (Hiéu truéng, Phé Hiéu
trudng, K& toan trudng) Tap thé lanh dao Trudng hop théng nhit dé Hiéu trudng xin
chii truong clia Tdng giam ddc Tong cong ty DSVN vé s luong, du kién phén céng
cong tac déi véi nhin sy dé nghj bd nhiém.

1.2. Sau khi c6 van béan chap thudn ciia Tong giam déc Tdng céng ty PSVN,
Chu tich Hoi déng Trudng chu tri thuc hién nhu sau:

Bude 1. Trén co s& chi truong, yéu ciu nhiém vu cta don vi va ngudn nhan
su trong quy hoach Tép thé lanh dao truong va dai dién Ban TCCB- LD hop thao
ludn va dé xuit vé co chu, tidu chuén, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhan sur.

Thanh phin dy héi nghi:

Tap thé lanh dao Trudng. TP Té chirc — Hanh chinh 14 thu ky.

Bude 2. Thio luan va théng nhat vé co cdu, tiéu chudn, diéu ki€én, quy trinh
gidi thiéu va tién hanh gidi thiéu nhan sy béng phiéu kin;

Thanh phan du Hoi nghj: Tap thé lanh dao Trudng, Ban thuong vy Pang uy
Trudomg, Chu tich Cong doan truong, Bi thu Doan thanh nién Truong, Trudng céac
phong, khoa, trung tam tryc thugc Trudng, Giam doc cac phan higu.

Nguyén tic gi6i thiéu va lua chon: M3i thanh vién dy hop chi giéi thiéu 01
ngudi cho mot chirc danh, ngudi nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50% thi dugc Iya
chon. Trudng hop khong c6 ngudi ndo dat trén 50% sd phiéu gidi thi¢u thi chon 02
ngudi ¢6 s6 phiéu gidi thigu cao nhét tir trén xubng dé gi6i thidu & cic bude tiép
theo (két qua kiém phiéu khéng céng bé & héi nghi nay);

s

L)
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Dai dén Ban TCCB-LP Tdng cong ty DPSVN tham du.
(Phiéu thuc hién hién theo miu tai phu luc 04a; Bién ban kiém phiéu thyc
hién theo mau tai Phu luc 04b kém theo Quy dinh nay do Phong TCHC chudn bj)

Budc 3. Tap thé lanh dao Trudng cin cir vao co cAu, tiéu chudn, diéu kién,
yéu cau nhiém vu va kha ndng ddp mg cia nhan sy, trén co sO két qua gidi thiéu
nhan sy & budc 2 ldy ¥ kién Ban Thuong vy Dang ty Truong va tién hanh thao ludn
va gi6i thigu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Tép thé lanh dao Truong, Pai dién Ban TCCB-LD Tong cong ty
DBSVN tham du.

Nguyén tic gidi thiéu va ll,ra chon: Mbi thanh vién lanh dao gioi thiéu 01
nguoi cho mdt chirc danh trong s6 nhan su dugc gidi thiéu & bude 2 hn'a'c giﬁri thiéu
ngum khac co du tidu chufn, diéu kién theo quy dinh; ngual ndo dat sd phiéu cao
nhét trén 50% so ph:eu gidi thiéu thi duoc lua chon; Neu khong ¢o ngudi ndo dat-
trén 50% tong sO ph|eu glm thiéu thi chon 02 nguoi co s6 phiéu gwrl thiéu cao nhit
tir trén xudng dé lay phiéu tin nhiém tai Hoi nghj can bé chu chét (két qua kiém
phiéu duoc céng bo tai héi nghi nay).

Truomg hop két qua gidi thiéu cia Tap thé lanh dao khac véi két qua phat
hién, gigi thiéu nhdn sy ¢ budc 2 thi bao céo, giai trmh rd v&i Tong gidm déc Tong
cong ty DSVN xem xét, cho y kién chi dao trudc khi tién hanh cac budc tiép theo.

(Phiéu thuc hién theo méu tai phu luc 04a; Bién ban kiém phiéu thuc hién
theo mau tai phu luc 04b do phong TCHC chuén bj)

Buéc 4. T chire liy y kién cin b chii chét ctia trrdmg vé nhén sy (dwoge
tién hanh khi ¢é it nhét 2/3 s6 ngudi dwge trigu tip co6 mit);

a) Thanh phan dur héi nghi

- Tép thé lanh dao Truong.

- Ban Thudng vu Déang uy truong, Chi tich Céng doan trudmg, Bi thu Poan
thanh nién trudng, Gidm doc, pho giam doc phan hiéu; Truong, phoé trudng phong
chuyén mén nghiép vu va truong cac khoa, trung tam,

b) Trinh tu thuc hién cdc ngi dung hdi nghj nhu sau:

- Thao ludn k§ v& co cdu, tiéu chuan, diéu kién, céch lam, quy trinh giéi thiéu,
ngudn nhan su va cdc vén dé khéc c6 lién quan.

- Pai dién Tép thé lanh dao Trudng thung bao danh sach nhan su do Tép thé

lanh dao Trudng gidi thiéu (¢ budce 3); tom tit so yéu 1y lich, qua trmh hoc tép, ccng
tac, nhin xét, danh gia, uu, khuyet diém, mat manh, mat yéu trién vong phat trién,

du kién phén cong cdng téc dbi véi nhan sy dugc gidi thigu bd nhigm.
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- Nhén sy dugc gidi thiéu bd nhiém trinh bay Chuong trinh hanh déng cua ca
nhén theo yéu cau nhiém vy cia don vi néu duge bo nhiém;

- Giéi thiéu té kiém phiéu;

- Té kiém phiéu tién hanh phét phiéu, huéng dén ghi phiéu, thu phiéu, 1ap
bién ban kiém phiéu. '

Két qua kiém phiéu khong cong bé tai héi nghi nay. Phiéu dwgc hru giit theo
ché dg tai liéu mdt tai phong TCHC truong.

(Phiéu thuc hién theo miu tai Phu luc 04a; Bién ban kiém phiéu thuc hién
theo méu tai Phy luc 04b do phong TCHC chuin bj)

Buére 5. Tap thé lanh dao Trudng thao ludn va biéu quyét nhan su

a) Thanh phan du hop: Tap thé lanh dao Trudng.

b) Trinh ty thire hién:

- L4y y kién Ban thuong vu DPang ty Trudng.

- Phén tich két qua ldy phiéu & céc hoi nghi;

- Xac minh, két luan nhimg vén d& méi nay sinh (néu co).

- Tap thé 1anh dao Truong xem xét toan b hd so ciia nhén sy, thao luan, nhin
xét, danh gia va biéu quyét nhan sy (bing phiéu kin).

Nguyén tic lya chon: Ngudi dat sé phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu gidi
thiéu thi dugc lya chon gidi thiu, bo nhiém; truong hgp tap thé lanh dao gidi thigu
2 ngudi ¢ sd phiéu ngang nhau (dat ty 1é 50%) thi lya chon nhan su do Hiéu truéng
giGi thiéu dé trinh va déng thoi béo cdo ddy du céc ky kién khac nhau dé Téng gidm
déc Tong cong ty xem xét quyét dinh (phiéu dugc cong bo tai Hgi nghj nay).

Trudng phong TCHC tham muu hodn thién cac thi tuc theo quy dinh dé Hiéu
truéng trinh Hoi dong truomg, Hoi dong trudng dé nghj Tong cong ty Pudng sét
Viét Nam xem xét quyét dinh.

2. B nhiém Gidm déc, phé giam dbc phin higu,

2.1. Cin cir nhu cdu cong tac va ngudn nhén sy, lanh dao phén hiéu phéi hop
vdi trudng phong TCHC thyc hig¢n cac budce sau:

a) Cé van ban trinh Higu truéng vé chii truong, sb lugng va dy kién phén
cong cong tac ddi véi nhan sy dé nghj bd nhiém.

b) Sau khi ¢6 vin ban chap thuan cia Hiéu truong thyc hién nhu sau:

Buée 1. Trén co s chii truong, yéu ciu nhiém vu cua phan hiéu va ngudn
nhén sy trong quy hoach Tap thé lanh dao Truéng thao ludn va dé xult vé co céu,
tiéu chuan, dieu kién, quy trinh gidi thiéu nhan sy.
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Thanh phéan dy hdi nghi: Tép thé lanh dao Trudmg.

Cha tri hgi nghij: Hig¢u truong

Thur ky: Trudng phong TCHC trudng.

Budre 2. Thio ludn va thong nhét vé co cdu, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh
gidi thiéu va tién hanh gioi thiéu nhan su bing phiéu kin.

Thanh phan dy Héi nghi: Tap thé 1anh dao Trudong, Ban Thuong vu Pang iy
Truong, Chu tich Cong doan Trudng, Bi thu Poan thanh nién Trudng, Trudng cac
phong, khoa, trung tam tryc thugc Trudmg, Giam ddc phan hiéu.

Chu tri hdi nghi: Hiéu truong

Thu ky héi nghi: Trudng phong TCHC Truong.

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Méi thanh vién du hop gidi thiéu 01 ngudi
cho mét chirc danh, ngudi nao dat sb phiéu cao nhit trén 50% thi dugc lwa chon.
Trucmg ]wp khéng c6 ngudi ndo dat trén SD% s6 phleu gioi thigu thi chon 02 ngr.rm
co sb phleu gtm thiéu cao nhit tir trén xubng dé gidi thidu & cac bude tiép theo (két
qua kiém phiéu khéng cong bé o héi nghi nay);

(Phiéu thue hién hién theo mAu tai phu luc Ola; Bién ban kiém phiéu thuc
hién theo mau tai phu luc 01b kém theo vén ban nay do phong TCHC chuan bi);

Buée 3. Tap thé lanh dao Trudng can cit vao co ciu, tiéu chudn, diéu kién,

yéu cdu nhiém vu va kha ning dap Ung cua nhén sy, trén co s két qua gioi thidu
nhén su ¢ buoc 2, lay y kién Ban Thudng vu Pang ty Truong, tién hanh thao luin

va gioi thiéu nhén su bing phleu kin.

Thanh phén: Tép thé lanh dao Trudng.

Chu tri hdi nghi: Hiéu truong

Thu ky Hoi nghi: Truéng phong TCHC

Nguyén téc gi6i thi¢u va lya chon: M&i thanh vién lanh dao gidi thiéu 01
ngudi cho mét chirc danh trong s6 nhan sy duge gidi thidu & budc 2 hc-ﬁc glm thiéu
ngum khac co du tiéu chuan diéu kién theo quy dinh; ngum nao dat ) phleu cao
nhit trén 50% so phleu giGi thiéu thi dugc lyra chon; Neu khcmg cO ngudi nao dat

trén 50% tong s6 ph iéu g:m thiéu thi chon 02 nguoi co s6 phleu gmrl thiéu cao nhit
tir trén xuﬁng dé lay phleu tin nhiém tai Hoi nghi can bd chh chét (két qua kiém
phiéu dwgc cong b6 tai héi nghi ndy).

Truomg hop két qua gi6i thidu cia Tép thé lanh dao khdc véi két qua phat
hién, gioi thiéu nhan sy & budc 2 thi bao cao, giai trinh ré voi Ban Thl.rbng vu Pang
iy Trudng xem xét, cho y kién chi dao trudc khi tién hanh céc bude t:cp theo.
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(Phiéu thyc hién theo miu tai phu luc 04a; Bién ban kiém phiéu thyc hién
theo miu tai phu luc 04b do phong TCHC chudn bj).

Buée 4. T chic ldy y kién can bd chii chdt ciia Truong va cén by chu chét
tai phén hiéu vé nhan su (dugc tién hanh khi cé it nhét 2/3 sb nguoi duge triéu tap
cO mit).

a) Thanh phin dy hdi nghi:

+ Tép thé lanh dao Truong, Ban Thuong vu Péang ty Trudng, Chi tich Cong
doan Truong, Bi thu Poan thanh nién Trudng, Trudng cac phong, khoa, trung tdm
trie thude Trudmg, Giam déc, phé Giam doc phan hiéu;

+ Trudng cac bd phén tai phén hiéu,

+ Bi thu, pho bi thu Pang bg b phédn hodc Bi thu, phé bi thu chi bd (noi
khong c6 Dang bd by phan); Chu tich Cong doan phan hiéu; Bi thu lién chi doan
phan hiéu;

- Chu tri h¢i nghi: Hiéu truong.

- Thu ky hoi nghi: Truéng phong TCHC truong.

b) Trinh tu thyc hién céc néi dung hdi nghj nhu sau:

- Thao ludn k¥ vé co céu, tidu chuin, didu kién, cach lam, quy trinh gidi thiéu,
nguon nhén sy va cac van de khéc cé lién quan.

- Higu truémg théng béo danh sach nhén sy do Tép thé lanh dao Truong giéi
thiéu (& bude 3); tom tat so yéu ly lich, qué trinh hoc téap, cong tac, nhan xét, danh

gia, uu, khuyet diém, mit manh, mat yéu, trién vong phat trién, du kién phan cong
cOng tic ddi véi nhan sy duoge gidi thiéu bo nhiém.

- Nhén su dugce gidi thiéu bd nhiém trinh bay Chuong trinh hanh ddng ctia ca
nhén theo yéu cdu nhiém vu ctia don vi néu duoc b nhiém;

- Gi6i thiéu td kiém phiéu;
- Tb kiém phleu tién hanh phét phiéu, huéng dan ghi phiéu, thu phiéu, lap

bién ban kiém phiéu.

Két qua kiém phiéu khéng céng bé tai héi nghi nay. Phiéu dvoc luu gitr theo
ché dg tai liéu mdt tai phong TCHC trudng.

(Phleu thuc hién theo miu tai phu luc 04a; Bién ban kiém phiéu thyc hién
theo mau tai Phu luc 04b do phong TCHC chuén bj)

Budére 5. Tap thé lanh dao Trudmg théo ludn va biéu quyét nhén sy;

a) Thanh phin dy hop: Tap thé lanh dao Truong.
- Chu tri: Hiéu truong

T L e R —
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- Thu ky: Trudng phong TCHC truong
b) Trinh tu thuc hién:

- Ldy y kién Ban thuong vu Dang ty Trudng.

- Phan tich két qua lay phiéu tai cac hdi nghj.

- Xé4c minh, két ludn nhimg véin d& mai nay sinh (néu cd).

- Téap thé lanh dao Truong xem xét toan bg hd so cua nhan su, thdo ludn,
nhén xét, dnh gia va biéu quyét nhan su (bing phiéu kin).

Nguyén tic Iya chon: Nguoi dat sb phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu gioi
thi¢u thi dugc lya chon giéi thigu, bd nhiém; truémg hop tip thé ldnh dao gidi thidu
2 ngudi ¢6 sé phiéu ngang nhau (dat ty 1é 50%) thi Iyra chon nhan sy do Hiéu truéng
giGi thiu dong thoi bdo cdo ddy di cc ky kién khéc nhau dé Ban Thuong vy Dang
ty Trudng xem xét chép thuin.

Ly y kién chip thuan ctia Hoi ddng Trudng vé nhén sy dgc lya chon;

Sau khi ¢6 y kién chip thuén ciia Héi dong truong Hiéu trudng ky quyét dinh
quyét dinh bé nhiém.

3. B6 nhiém Trudéng, phé trwdng phong; khoa; trung tim trwe thuje
truong:

3.1. Cén cir nhu cau cong tac va ngudn nhén su, Trudng cac don vi phéi hgp
vai Trudng phong TCHC thue hién cac bude sau:

a) Trudng phong TCHC tham muu vin ban trinh Higu trudng vé chi truong,
s6 lugng va du kién phan céng céng téc dbi véi nhan si dé nghi bé nhigm.

b) Sau khi ¢6 van ban chip thuén cta Hiéu truéng thyc hién nhu sau:

Buée 1. Trén co s& chi truong, yéu cau nhiém vu ctia don vi (phong, khoa,
trung tdm) va ngudn nhan sy trong quy hoach Tép thé lanh dao Trudng thao ludn va
d& xudt vé co cdu, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh giéi thiéu nhan su.

Thénh phén du hdi nghij: Tap thé lanh dao Truong.

Chu tri h¢i nghj: Hiéu truéng

Thu ky: Trudng phong TCHC.

Buée 2.Thio luin va théng nhét vé co céu, tiéu chuln, diéu kién, quy trinh
gi6i thiéu va tién hanh gi6i thiéu nhén su bing phiéu kin.

Chu tri hdi nghj: Hiéu trudng

Thu ky: Trudng phong TCHC.
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Thanh phin dy hoi nghi: Tép thé lanh dao Truong, Ban Thuong vu Dang iy
Trudng, Chu tich Cong doan Trudng, Bi thu Doan thanh nién Trudng, Trudng céc
phong, khoa, trung tdm tryc thugc Trudng, Gidm déc céc phan higu.

Nguyén tic gidi thidu va lya chon: Méi thanh vién di hop gidi thidu 01 ngudi
cho mét chirc danh, ngudi ndo dat sé phiéu cao nhit trén 50% thi duge lua chon,
Trudong hop khéng ¢6 ngudi ndo dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi chon 02 ngudi
c6 s6 phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xuéng dé gidi thidu & céc budc tiép theo (két
qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay);

(Phiéu thuc hién hién theo miu tai phu luc Ola; Bién ban kiém phiéu thue
hién theo miu tai Phu lyc 01b kém theo vin ban nay do Phong TCHC chuén bj);

Bude 3. Tap thé lanh dao Trudng can cir vao co cdu, tiéu chuin, diéu kién,
yéu cau nhiém vu va kha nang dap ing cia nhan su, trén co s& két qua gidi thiéu
nhan su & budc 2, 1iy y kién Ban Thuong vu Dang ty Trudng tién hanh thao ludn va
gi6i thiéu nhén su bing phiéu kin.

Thanh phén: Tép thé 1anh dao Trudng.

- Ch tri héi nghi: Hiéu truong
- Thu ky: Trudng phong TCHC trudng.

Nguyén téc gidi thiéu va lua chon: MBbi thanh vién lanh dao gidi thiéu 01
ngudi cho mét chirc danh trong s6 nhéan sy dugc gidi thi¢u ¢ budc 2 hodc gidi thiéu
ngudi khac cé du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh; ngudi nio dat sé phiéu cao
nhit trén 50% s phiéu gidi thiéu thi dugc lva chon. néu khéng c6 ngudi nao dat
trén 50% tong s6 phiéu gidi thidu thi chon 02 ngudi c6 sb phiéu gidi thiéu cao nhét
tir trén xudng dé ldy phiéu tin nhiém tai Hoi nghi cén bd cha chét (két qua kiém
phi’é'u dwge cong bé tai héi nghi nay).

Trudng hop két qua gi6i thigu cta Tap thé lanh dao Trudng khac véi két qua
phét hién, gidi thiéu nhdn sy ¢ budc 2 thi Phong TCHC béo cdo, giai trinh rd véi
Hiéu truéng xem xét, cho y kién chi dao truéc khi tién hanh cac bude tiép theo.

(Phiéu thuc hién theo mau tai Phy luc 04a; Bién ban kiém phiéu thuc hién
theo mau tai Phy lyc 04b do phong TCHC chuan bj);

Buére 4. T chirc ldy y kién can b chii chét ciia Trudmg vé nhan sy bd nhiém
(dugc tién hanh khi cé it nhat 2/3 s6 ngudi dugc triéu tip c6 mat).

a) Thanh phin du héi nghi:
- Tép thé lanh dao Trudmg,

- Ban Thuong vy Pang uy Trudng, Chu tich Cong doan Trudng, Bi thu
Doan thanh nién Trudng, Trudng, pho cac phong, khoa, trung tdm trye thude
Trudng, Giam dbc cic phén hiéu.
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- Chu tri h$i nghj: Hiéu truong

- Thu ky: Trudgng phong TCHC.

b) Trinh ty thyc hién céc ndi dung héi nghi nhu sau:

- Thao ludn k§ vé co cdu, tiéu chuan, diéu kién, cach lam, quy trinh gidi
thi¢u, ngudn nhan sy va cic van dé khac c6 lién quan.

- Chu tri hoi nghj thdng bdo danh sach nhan su do Téap thé ldnh dao Truong
gidi thigu (& budc 3); tom tit so yéu ly lich, qua trinh hoc tap, cong téc, nhén xét,
danh gia, uu, khuyél diém, mit manh, mit yéu, trién vong phat trién, du kién phin
cdng cong tac d6i voi nhan su duoc gidi thigu bd nhiém.

- Nhién su duge gidi thigu bd nhiém trinh bdy Chuong trinh hanh dong cula ca
nhan theo yéu cdu nhiém vu cua don vij néu dugc bd nhiém:;

- Gi6i thigu td kiém phiéu

- Tb kiém phidu tién hanh phét phiéu, huéng din ghi phiéu, thu phiéu, lap
bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay.

Phiéu dugc luu giit theo ché dp tai liéu mdt tai phong TCHC Truong.

(Phiéu thuc hién theo méu tai Phu luc 04a; Bién ban kiém phiéu thyc hién
theo mAu tai Phu luc 04b do phong TCHC chuén bj)

Buére 5. Tap thé lanh dao Trudng thao luan va biéu quyét nhén sy

a) Thanh ph:f‘m du hop: Tép thé 14nh dao trudng

- Chu tri: Hiéu truong

- Thu ky: Trudng phong TCHC

b) Trinh tu thyc hién:

- L4y y kién Ban thudng vu Péang 0y Truong.

- Phaén tich két qua lay phiéu & cac hdi nghi.

- Xéc minh, két ludn nhiing van dé méi nay sinh (néu c6).

- Tap thé lanh dao Trudng xem xét toan bd hé so ctia nhén sy, thao luan, nhan

xét, danh gia va biéu quyét nhan su (bang phiéu kin).

Nguyén téc lya chon: Ngudi dat sé phiéu cao nhét trén 50% s6 phiéu giéi
thiéu thi dugc lyra chon gidi thiéu, bé nhiém; truong hop tap thé 1anh dao gioi thigu
2 ngudi ¢6 sb phiéu ngang nhau (dat ty 1¢ 50%) thi lya chon nhan sy do Hiéu truéng
gidi thiéu dé bd nhiém. (Phiéu duwoc cdng bo tai hji nghi nay)

Truémg phong TCHC tham muu hoan thign céc tha tyc theo quy dinh dé Higu
trudmg ky quyét dinh bé nhigm.
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4. B6 nhi¢m td trudng, td phé

Cin ¢t vao nhu ciu cong tic hojic bd nhiégm va ngudn nhén sy Trudng don vi
phdi hop vai Truémg phong TCHC dé xuat Hiéu trudng quyét dinh.

Luu y:

- Két qua phiéu tai cde héi nghi dwge tinh trén s6 phiéu do t6 kiém phiéu phdt
ra.

- Bo phan tham muu Vé céng tdc can bg clia cd:n: o thdm quyén tham di cugc
hop ¢o thé phdt biéu y kien nhung khong duwoc ghi phiéu gici thiéu

HO so' bd nhiém:

1). To trinh dé xudt chu truong (theo mau tai phu luc s6 1).

2). Viin ban dong y cta cép c6 thdm quyén

3). Té trinh dé nghj bd nhiém (theo miu tai phu luc s6 6)

4). So yéu 1y lich ¢4 nhén (theo miu tai phu luc sb 20), thoi diém khai ly lich
dén thoi diém bo nhiém khéng qua 6 thang.

5). Ban ty nhan xét, danh gia (Theo mau tai phu luc s6 8)

6). Nhin xét cia cip iy Pang va tap thé lanh dao don vi (theo mau tai phu luc
s67)

7). Chuong trinh hanh déng ctia ca nhan néu duogc cdp cd thdm quyén b
nhiém.

8). Cac két ludn kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai té céo va cac tai lidu
co lién quan.

9). Gidy chimg nhén cé di sirc khoe dé hoan thanh nhiém vy duoc giao do co
quan y té co thdm quyén chimg nhén (th&i diém chimg nhén sirc khoe dén ngay ndp
cho co quan khéng qua 06 thang).

10). Ban sao cong chimg céc vin béng, chimg chi vé trinh dd duoc dio tao,
chuyén mén, nghiép vy, ly luan chinh trj, ngoai ngf, tin hoc.

11). Ban ké khai tai san (theo mau tai phu luc s6 10)

12). Ban nhan xét cta chi bé dang hodc chinh quyén co s& noi nhan sy cur tri
thuémg xuyén vé viéc chép hanh phap ludt cia nhan sy ( theo méu tai phy luc 56 9).

IIL Sira ddi, bd sung muc 2, Diéu 21 vé Bb nhiém lai, nhwr sau:
Trinh ty thi tuc bé nhiém lai:
3.1. Péi véi cc chirc danh do Tdng cong ty Pudng sdt Viét Nam bd nhiém.
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Trude 3 thing tinh dén thoi diém lao dong quan ly hét thai han gitr chirc vy
b6 nhiém, sau khi Ban TCCB - LD Téng cong ty PSVN c6 théng bao bing vin ban
dén nhan sy lanh dao va Nha truong biét dén thoi han thuc hién viéc xem xét bd
nhi¢m lai cén bd.

Trinh ty thye hién nhu sau:

Budée 1. Nhan sy lanh dao lam ban ty nhdn xét, danh gia két qua, uu diém,
khuyét diém, ton tai, han ché clia minh déi véi viéc thuc hién chic trach, nhiém vu
trong thoi han giit chire vu duge bo nhiém.

Hiéu trudng triéu tdp Hoi nghi Tap thé lanh dao Truong,

1. Thanh phén dy hdi nghi:

- Tép thé lanh dao Trudng;

- Chu tri Hgi nghj: Higu truong;

- TP TCHC Trudng la thu ky;

- Pai dién Ban TCCB_LP Tdng cong ty DPSVN;

2. No6i dung: thao ludn va cho y kién nhén xét, dinh gia dbi véi nhéan su lanh
dao d& nghj bd nhiém lai hojc kéo dai thoi gian giir chirc vy.

3. Sau khi hdi nghj théng nhét Higu truéng trinh Hoi dong trudmg vé nhan su
d& nghi bd nhiém lai hodic kéo dai thai han giif chire vu.

4. Cht tjch Hoi déng truomg trinh xin chii truong ciia Téng giam déc Téng
céng ty DPSVN déi véi nhin sy lanh dao duge bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian
giir chire vu.

Sau khi c6 ¥ kién chip thun ctia Téng gidm déc Tong cong ty DPSVN vé viée
déng y thuc hién quy trinh bd nhi¢m lai ddi véi nhan sy, thuc hién tiép budc 2.

Buée 2. T chire 14y ¥ kién cén by chii chét cia Truong vé nhan sy (duge
tién hanh khi cé it nhit 2/3 s6 nguoi dugce triéu tap co mit);

a) Thanh phén du hdi nghi

- Tép thé lanh dao Trudmg;

- Chu tri Hoi nghi: Chu tich Hoi dong trudng;

- TP TCHC Trudng la thu ky.

- Pai dién Ban TCCB_LD Téng céng ty DSVN;
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- Ban Thuong vu Pang ty Truong, Chu tich Céng doan Trudng, Bi thu DPoan
thanh nién Trudng, Gidm déc céc phan hiéu; Trudng, phd truéng phong chuyén
mdn nghi¢p vu va trudng cc khoa, trung tim truc thudc Trudng;

- Truong phong TCHC lam thu ky;
b) Trinh tur thuc hién cic néi dung héi nghi nhur sau:

- Chu tri hoi nghj thdng béo tom tit so yéu ly Eich qué trinh hoc tap, cong tac,
nhin xét, danh gi4, wu, khuyet diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién, dy
kién phan cong cong tac dbi vai nhan sy duge bd nhiém lai.

- Nhén sy dugc bd nhiém lai trinh bay ban tu nhan xét, danh gia, béo cdo két
qué thuc hién chuong trinh hanh dong khi thuc hién quy trinh bd nhiém trong théi
gian giir chirc vy va trinh bay Chuong trinh hanh déng néu duoc bd nhiém lai;

- Gidi thiéu t6 kiém phiéu;

- T6 kiém phiéu tién hanh phat phiu, huéng din ghi phiéu, thu phiéu, I3p
bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu khdng cong bo tai hdi nghi nay. Phiéu
dugc luu giit theo ché do tai liéu mat tai phong TCHC trudng.

(Phiéu thuc hién theo méu tai Phu luc 15; Bién ban kidm phiéu thuc hién
theo méu tai Phy luc 04b do phong TCHC chuén bj)

Buée 3. Tap thé lanh dao Trudng théo ludn vé biéu quyét nhan sy
- Thanh phan dy hop: Tap thé lanh dao Truong.

- Trinh tu thuc hién:

- Chu tri Hai nghi: Cha tich Héi ddng trudng

- Céc bude tién hanh:

+ Léy y kién Ban thudng vu Dang ty trudng.

+ Phan tich két qua lay phiéu & hi nghi can bd chu chét truong;
+ Xac minh, két ludn nhitng van dé méi nay sinh (néu co).

+ Tép thé 1anh dao Truong xem xét toan by hd so cta nhan su, thao luan,
nhan xét, ddnh gia va biéu quyét nhan sy (bing phiéu kin).

+ Trudng phong TCHC tham muu hoan thién céc thi tuc theo quy dinh dé
Hu;u truong trinh Hoi d{mg Truong, Hoi dang truomg dé nghi Tong cong ty Pudng
sit Viét Nam xem xét quyét djnh.

3.2. Pdi véi céc chirc danh do Hiéu trudng bd nhiém.

Truée 3 thang tinh dén thoi diém lao dong quan 1y hét thoi han gilr chirc vy
bé nhiém, phong TCHC bdo cio Hiéu truéng va tham muu van ban théng bdo dén
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thoi han thye hién viéc xem xét b nhiém lai déi véi can bd quan ly . Trinh ty thue
hién nhur sau:

Buée 1. Nhin sir (can bd quén 1y) dén thoi han bd nhiém lai 1am ban tu nhén
xét, danh gia két qua, uu diém, khuyét diém, tdn tai, han ché ctia minh déi voi viée
thyre hién chire tréch, nhiém vu trong thdi han giit chirc vu duge bo nhiém.

Lanh dao don vj phéi hop véi Truong phong TCHC, thao luan va cho ¥ kién
nhin xét, danh gia ddi véi nhan sy va 1am vin ban xin chu truong cta Hiéu truéng
doi v6i cdn by dugce bd nhiém lai hodic kéo dai thoi gian giir chirc vu duge bé nhiém.,

Tap thé lanh dao Trudng hop, thao ludn va cho ¥ kién nhén xét, dénh gia déi
v6i nhan sy quan ly va théng nhét dé Hiéu trudng:

- Trinh Ban Thuéng vu Dang iy Truémng xin cha truong bé nhiém lai hodc
kéo dai thoi gian giir chire vu duge bd nhiém ddi véi Giam doc, phé giam doc phén
hiéu,

- Ra vin ban chip thudn ddi véi cac chic danh Truéng, Phé truéng phong,
khoa, trung tim.

Thanh phin du hoi nghi:

- Tép thé lanh dao Trudng.

- Chu tri hi nghj: Hiéu trudng

- Trudng phong TCHC la thu ky.

Buée 2. Td chirc 1y y kién can b chii chét ctia Truomg vé nhén su (dugc
tién hanh khi cé it nhit 2/3 sb ngudi dugc triéu tip cé mit)

a) Thanh phén dy h§i nghi

- T4p thé lanh dao Trudng.

- Ban Thuong vy Déang ty Truong, Cha tich Cong doan Trudng, Bi thu Poan
thanh nién Truong; Trudng, phé cac phong nghiép vu; truéng khoa, giam déc trung
tam, giam ddc phan hiéu.

b) Trinh tu thuc hién cac ndi dung hoi nghi nhu sau:

- Chu tri hoi nghij thong bao tom tat so yéu 1y lich, qua trinh hoc tp, cong tac,
nhén xét, danh gia, uu, khuyét diém, mit manh, mit yeu, trién vong phat trién, dy
kién phan cong cong tic doi v6i nhan sy duge bo nhiém lai.

- Nhén su dugce bd nhiém lai doc ban ty nhdn xét, danh gia, bad cdo két qua
thuc hién chuong trinh hanh dong khi thuc hién quy trinh b6 nhiém trong thdi gian
giit chirc vu va trinh bay Chuong trinh hanh dgng néu duge b nhiém lai;

- Gidi thiéu td kiém phiéu;
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- T6 kiém phiéu tién hanh phét phiéu, huong din ghi phiéu, thu phiéu, lap
bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu khong cong bb tai hoi nghj nay. Phiéu
duge luu git theo ché d tai liéu mat tai phong TCHC Trudng.

(Phiéu thyuc hién theo miu tai phu luc 15; Bién ban kiém phiéu thuc hién theo
mau tai phy luc 04b do phong TCHC chudn bj)

Budre 3. Tip thé lanh dao Trudng théo ludn va biéu quyét nhan sy

a)Thanh phan du hop: Tap thé lanh dao Trudng,

b) Chu tri: Higu trudng

Trinh tyr thue hién:

- Lay y kién Ban thuong vy Dang ty Trudng.

- Phan tich két qua ldy phiéu & hoi nghi can bd chu chdt Trudng;

- Xac minh, két luéin nhimg vén dé méi nay sinh (néu co).

- Tdp thé linh dao Trudng xem xét toan b hd so clia nhan sy, thao luin, nhin
xét, danh gia va biéu quyét nhan sy (bing phiéu kin).

Truong phong TCHC tham muu hoan thién cac thi tuc theo quy dinh dé Hiédu
truomg ky quyét dinh b nhiém. Riéng déi véi chire danh Giam déc, Phé gidm déc
phén higu Higu truéng ky quyét dinh bd nhiém sau khi c6 sy chip thuan cta Hai
dong truong.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Trudng cac phong, khoa, trung tdm, phan hiéu; cac bd phén, ¢4 nhin cé lién
quan chiju trich nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Ban giam hi¢u, HDT;
-bU, Cb, PTN;

- Nhu Diéu 3;

- Lwu VT, TCHC.
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i‘hgm Vin Chanh
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