TONG CONG TY DUONG SAT VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DUONG SAT Dic lip - Ty do - Hanh phiic

Sé : 966 /CDDS Ha Néi, ngayd3 thang 14ndm 2020

V/v Huéng dan danh gia
can bd, vién chirc hang nim

Kinh gfi’i: Céac Phan hiéu, phong, khoa, trung tdm truc thudc Truong

Czan ctr Lujt Vién chirc nim 2010; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay
12/4/2012 cta Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quén ly vién chie.

Can clr cong vin sb 2985/DS-TCCB ngay 09/11/2020 ciia Tdng cong ty
Pudng sit Viét Nam vé viéc dénh gi4, phan loai ngudi quan 1y, lao dong quén ly
nam 2020;

Can cir cong van s6 3878/DS-TCCB ngay 28/11/2018 cua Téng cong ty
Pudng sit Viét Nam vé viéc danh gia, phan loai ngudi quéan 1y, lao dong quan Iy va
ngudi dai dién phén vbn nim 2018;

Nha truong yéu cdu lanh dao cac don vi thudc Trudng td chitc d4nh gia vién
chirc va ké khai bd sung ly lich vién chitc cia don vi minh trong nim 2020, cu thé

nhu sau:

A.POI TUQNG PANH GIA, PHAN LOAI

I. Dién Tong cong ty })Lro'ng sit Viét Nam quan ly:

- Hiéu trudng;

- Chu tich Hbi déng Trudng

- Phé hiéu trudng; 3

- K& toan trudng (néu co). :

IL. Dién Trudng quin Iy -

- Gidm dbc, Phé gidm dbc Phan hiéu; Truéng, Phé phong, khoa, trung tim;

- Vién chirc va ngudi lao dfng.

_ B. NOI DUNG VA QUY TRINH THUC HIEN VIEC PANH GIA,

PHAN LOAL

L. Dién Téng cong ty Pudng sit Viét Nam quan ly

Péi voi cac chirc danh: Hiéu trudng, Chi tich Hoi dong Trudng, Phé hiéu
trudng, K& toan trudng (néu c6) thuc hién theo vén ban sO 3878/DS-TCCB ngay

28/11/2018 cta Tong cong ty Pudng sit Viét Nam vé viéc danh gi4, phén loai
ngudi quan ly, lao dong quan ly va ngudi dai dién phan vén.

II. Dién Trudng quan ly

Hiéu trudng danh gia cac d6i twong:

- Gi4m déc, Pho giam dbc Phén hiéu, Trudng, Pho céc phong, khoa, trung tim;
- Vién chirc va ngudi lao dong.
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1. Pinh giid Gidm doc, Phé giam déc Phan hiéu, Trudng cic phong,
khoa, trung tim

1.1 Can cir d4anh gia

- Nhiém vu duoc phan céng; Chuc ning, nhiém vu ctia cic don vi truc thuge
theo quy dinh ctia Trudng.

- Quyén, trach nhiém cia Trudng cic don vi theo quy dinh.

- Ké hoach cdng tac ndm 2020 cia cic don vi do Hiéu truéng phé duyét.

1.2 Ngi dung danh gia )

a) Két qua thyc hién muyc ti€u, nhiém vu dugc giao theo chuong trinh, ké
hoach nim dugc Hiéu trudng phé duyét.

b) Két qua giam sét, kidm tra va danh gia hiéu qua hoat dong linh vue dugc
phén cong theo quy dinh ctia Phap luit va Tong céng ty.

¢) Viéce thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han dugc phan cong.

d) Viée chap hanh duéng 16, chii truong, chinh sich ctia Dang va phap luég~y
ctia Nha nuéc; Phép luat vé phong, chong tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chdng
lang phi.

d) Viéc chp hanh néi quy, quy ché cia Téng cong ty, cia Truong.

e) Phim chét chinh trj, dao dirc, 16i séng, tic phong va 13 16i lim viée.

g) Nang lyuc lanh dao, quan ly, didu hanh va td chirc thuc hién nhiém vu.

h) Tham gia céc hoat d6ng ctia co quan va Téng cong ty tb chrc.

1.3 Tiéu chi danh gia

a. Tiéu chi danh gia hoan thanh xuit sic nhiém vu

Gidm ddc, Ph6 gidm ’déc' Phéan hi¢u, Trudng cac phong, khoa, trung tim
dugc dénh gia hoan thanh xuit sic nhiém vu khi dat dugc tat ca cac tiéu chi sau-

- Hoan thanh tir 90% tré 1én céc chi tiéu, nhiém vu theo chuong trinh cong
tac ndm dugc Higu trudng giao trir trudng hop bt kha khang hodc do nguyén nhan
khéch quan.

- Luén guong miu, chip hanh tét dudng 16i, chii truong, chinh sich cia
Dang va phdp luét ctia Nha nudc; Phap luat vé phong, chéng tham nhiing; thye
hanh tiét kiém, chéng lang phi; Piéu 1¢; noi quy, quy ché ciia don vi;

_ - C6 phim chét chinh tri, dao dirc t&t; c6 16i séng lanh manh; 13 1i 1am viée
chuan muc.

- Cé it nhit 01 cang trink khoa hoc, 42 4, &2 t3i hodc séng kién dirge 4p
dung va mang lai hiu qua trong viéc thyc hién céng tac ¢ uyén mon, nghé nghiép

dugc cp c6 thAm quyén céng nhén.

b. Tiéu chi danh gia hoan thanh nhiém vy

Gidm déc, Phé gidm déc Phan hiéu, Truéng céc phong, khoa, trung tam
dugc danh gid hoan thanh nhiém vu khi dat dugc tit ca cac tidu chi sau:

- Hoan thanh tir 70% dén 90% cac chi tiéu, nhiém vu theo chuong trinh cong
tac ndm dwoc Hiéu trudng giao trir trudng hop bat kha khang hodc do nguyén nhén
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khach quan.

- Luén guong mAu, chip hanh tdt duong 16i, chi trwong, chinh sach cia
Dang va phép luat cua Nha nudc; Phép luit vé phong, chéng tham nhiing; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; Piéu 1&; ndi quy, quy ché ctia don vi; )

- C6 phim chét chinh tri, dao dic tét; c6 161 séng lanh manh; 1& 16i 1am viéc
chuan muec.

c. Tiéu chi danh gia khong hoan thanh nhiém vu

Gidam dbc, Phé gidm déc Phén hiéu, Truéng céc phong, khoa, trung tim
duoc danh gia khéng hoan thanh nhiém vy khi vi pham mét trong céc ti€u chi sau:

- Hoan thanh dudi 70% céc chi tiéu, nhiém vu theo chuong trinh coéng tac
nam duoc Hidu trudng giao trir trudong hop bit kha khang hoic do nguyén nhin
khach quan.

- Khéng thuc hién hodc vi pham dudng 161, chu truwong, chinh sach clia Dang
va phap ludt ciia Nha nudce; Phap luat vé phong, chéng tham nhiing; thyc hanh tiét
kiém, chéng lang phi; Diéu 1¢&; ndi quy, quy ché ctia don vi;

- Vi pham ndi quy, quy ché ctia Téng céng ty. Vi pham quy ché t6 chtrc va
hoat dong cua Trudng. Vi pham chirc ndng, nhi€ém wvu, quyén han cia b phan ma
bi xtr ly ky luat lao dyng theo quy dinh.

- Vi pham phim chét chinh tri, dao dirc tdt, 181 sbng bi clp c6 thdm quyén xtr
ly ky luét theo quy dinh.

1.4 Trinh tw, thi tue, hé so danh gia o 2

- C4 nhén viét ban tu nhan xét, danh gia cong tic (Mau 1 kém theo vin bénT
va tu phéan loai danh gid, gui Hiéu trudng.

- Hiéu trudng ldy y kién danh gia b?mg vin ban cta cép iy don vi.

- Hiéu trudng ciin ctt ¥ kién cta cép vy don vi quyét dinh danh gia Gidm déc,
Pho giam doc Phén hiéu, Trudong céc phong, khoa, trung tdm theo cdc mirc: hoan
thanh xuét sic nhiém vy, hoan thanh nhiém vu va kh6ng hoan thanh nhiém vu.

2. Danh gia Phé trudng cac phong, khoa, trung tim; vién chirc va ngwdi

lao dong

2.1. Noi dung danh gia

a) Két qua thyc hién cong viéc hoic nhiém vu theo hop ddng da ky két;

b) Viéc thuc hién quy dinh v& dao dirc nghé nghiép;

c) Tinh thén trach nhiém, thai d6 phuc vy nhén dan, tinh than hop téc véi ddng
nghiép va viéc thuc hién quy tic tng xit cia vién chirc;

d) Viéc thuc hién cac nghia vu khac ctia vién chirc.

2.2. Tiéu chi phan loai danh gia

2.2.1. Tiéu chi hoan thanh xuét sic nhiém vu

Phé trucmg cac phong, khoa, trung tam; vién chirc va ngudi lao dong dat

dugc tat ca cic tiéu chi sau day thi phén loai ddnh gid & mirc hoan thanh xuét sic
nhiém vu:
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a) Cé niang luc, trinh d6 chuyen mon, nghiép vu tdt, hoan thanh 100% cong
viéc hodc nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két, vuot tién do, co chét luqng,
hi€u qua; nghiém tic chap hanh si phén cong cong tac cua ngudi cO thdm quyén;

c6 tinh thén trach nhiém cao, chi dong, séng tao trong thuc hién nhiém vu duoc
giao;

b) Hoan thanh tét cdc nhiém vu dét xudt;
c¢) Thuc hién dung, ddy da, nghiém tic cac quy dinh vé dao dirc nghe nghiép,

diéu 1, quy ché, ndi quy cta co quan, don vi, cic quy dinh vé phong, chéng tham

nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét véi nghé nghiép, tan tuy voi
cong viéc;

d) Thyc hién nghiém tuc quy tic tmg X\t cta vién chirc, c6 thai do lich sy, ton
trong trong phuc vu, glao tiép v6i nhan dan; cé tinh thin doan két, hop tac hiéu qua,
phdi hop chat ché voi dong nghiép, co quan, don vj c6 lién quan trong qué trinh
thuc hién nhiém vy;

d) Cé it nhat 01 c6ng trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hoic sang kién duoc 4
dung va mang lai hi€u qua trong viéc thue hién cong tic chuyén mon, nghé nghiép
dugc cip c6 thim quyén cbéng nhan.

2.2.2. Tiéu chi hoan thanh nhiém vu -

Pho trudng céc phong, khoa, trung tdm; vién chirc va ngudi lao dong dat
dugc tit ca cac tiéu chi sau day thi phén loai danh gi4 & mirc hoan thanh nhiém vu:
a) C6 nang luc, trinh dd chuyén mén, nghiép vu t6t, hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% cong viée hoac nhiém vu theo hop dong lam vigc da ky két, trong do6 c6
cdng viéc con cham vé tién dd, han ché v& cht luong, hiéu qua; c6 tinh than trach
nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;
b) Céc tiéu chi quy dinh tai Piém b, ¢, d Muc 2.2.1.
2.2.3. Tiéu chi khong hoan thanh nhiém vu
Pho trudng céc phong, khoa, trung tdm; vién chirc va nguoi lao dong c6 mot
trong cac tiéu chi sau dédy thi phan loai danh gia & mirc khong hoan thanh nhiém w
a) Hoan thanh dudi 70% cong viéc hodc nhiém vu theo hop ddng lam viéc da
ky két;
b) Chua nghiém tic chép hanh sy phin cbng cdng tic cla ngudi cé thim
quyén; thiéu tinh thin trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;
¢) Thye hién cong viéc hoic nhiém vu khong dat yéu cau;

d) Vi nham quy trinh quy dinh nl‘nnmn mon, nghlep v
palsiiias] crEnin,

d) Vi pham quy tic ung x1r, dao dirc nghe nghié€p cua vién chirc, giy phién ha,
sach nhidu véi nhan dan dén mirc phai xit 1y ky luat;

e) C6 hanh vi chia r& ndi b, giy mit doan két tai co quan, don vi;

g) Khéng cé tinh thin ph01 hop Vol dong nghlep, co quan don vi ¢6 lién quan
trong qua trinh thyuc hién nhiém vu dé anh huéng dén két qua hoat dong ctia don vi;

h) Vi pham ky luét, vi pham phép ludt trong thuc hién nhiém vu dén murc phai
xur ly ky luat.
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2.3. Trinh ty, thi tyc danh gia

Viéc danh gia Pho trudng cic phong, khoa, trung tim; vién chirc va ngudi
lao ddng dugc tién hanh nhu sau:

- Vién _chtre ty danh gia két qua cong tic theo nhiém vu duge giao, ty nhén
wu, nhuge diém trong cong tac va tu xép loai (MAu 2 kém theo vin ban);

- Trudng cac don vi t6 chirc hop toan thé va déng gép ¥ kién. Y kién gop y
duoc 1ap thanh bién ban va thong qua tai cuje hop.

- Trudng céc don vi dénh gid vién chirc, nhdn xét veé két qua ty danh gia caa
vién chure, danh gia nhitng uu, nhugc diém ciia vién chirc trong cdng tac va phén
loai vién chirc do minh quan ly.

- Hiéu trudmg cin ¢t y kién cia cac don vi quyét dinh dénh gia Pho truéng
cac phong, khoa, trung tdm; vién chitc va ngudi lao dong theo céc mirc: hoan thanh
xuét sic nhiém vu ; hoan thanh nhiém vu va khong hoan thanh nhiém vu.

C. BO SUNG HO SO VA LY LICH VIEN CHUC

1. Muc dich: B sung kip thai, dy dii cdc thong tin méi c6 lién quan dén ban
thén, quan hé gia dinh va x& hoi dé cip nhét, hoan thién hd so vién chire phuc vy
cong tac cap nhat hd so vién chirc.

2. N6i dung: bd sung ly lich vién chirc nhimg thong tin phat sinh cé lién quan
dén ban than, quan hé gia dinh va xa hdi ciia vién chic tir b sung 1y lich 14n trudc
dén thang 12 nam 2020 (theo MAu 3 kém theo vin ban).

D. TO CHUC THUC HIEN

- P& nghi lanh dao céc don vi quén triét cac yéu clu vé cdng tic danh gia
vién chire, td chirc viéc danh gia va hoan thién hd so vién chirc theo hudng din.

_ Lanh dao cac don vi thude Trudmg td chic dénh gia vién chic va bo sung
phiéu ly lich vién chirc nim 2020 (theo MAau 4), giri vé phong Té chirc - Hanh
chinh truéc ngay 05/01/2021 dé phong tdng hop bao cdo Hiéu trudng theo quy
dinh./. ; :

Noinhin:

- Nhu trén;

- Ban giam hiéu;

- Website ctia Trudmg;
- Luu: VT, TCHC.

Pham Vin Chanh
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