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HUGONG DAN

V& viée diit tén va ky hiéu tén 16p hoc

Hién nay do nhu cau dao tao thuc té va theo quy dinh cua Luit Gido duc
nghé nghiép thi céc 16p hoc dugce khai gidng lién tuc trong nim; Trudng cé nhidu
dia diém (phan hiéu); trong nim mét nghé cé thé s& cé nhiéu 16p duge ma; viée dat
tén 16p, ky hiéu tén 16p chua dugc quy dinh thong nhat gay hiéu lam va kho6 quéan
ly. Dé viéc quan 1y kip thoi, khoa hoc Hiéu trudng huéng dan cach dat tén va ky
hiéu tén 16p dugc md& trong nam nhu sau:

Nguyén tic dit tén va ky hiéu 16p:

+ Tén 16p bao gbm tén nghé dd dugc cip phép dio tao va duge ghi trong
quyét dinh thanh 14p 1ép cling véi cac ky hiéu lién quan kém theo; trudng hop dic
biét tén nghé do Hiéu trudng quyét dinh;

+ Tén 16p phan 4nh hé dao tao, thir tu cac khoéa dao tao lién tuc (cé tinh lich
sir tir khi ddo tao khoa dau tién), sb thir tu cta 16p c6 cung hé dao tao/clng té
nghé dugc mé trong cuing nim (cuing khéa) va nim mo 16p.

Ngoai ra cac ndi dung lién quan cén thé hién khéc duoc ghi trong quyét di
thanh lap 16p, cu thé:

+ Noi td chirc dao tao: tai truong chinh thi ghi fai tru sé chinh ciia T ruong;
tai phan hiéu thi ghi tén phéan hiéu;

+ Pia diém dao tao (néu m& 16p ngoai pham vi trwdng, phan hidu): ghi fai
“téen doanh nghiép’’;

Phong ddo tao 1a don vi tham muu Hiéu trudng dit tén 16p thdng nhét trong
toan truong theo Huéng dan nay.

Pbi véi cac 16p 1ai xe 6t0, xe ning tai phan hiéu phia Nam do phén hiéu dit
tén theo quy dinh cua lai xe 6t6, xe nang;

Ky hiéu [n] dbi véi cac 16p BDNV, ATVSLD (muc 2, muc 3) khi phan hiéu
duge tty quyén m& va cip Gidy chimg nhén thi do phén hiéu tinh nhung phai ghi
theo nguyén tic tai Hréng din niy va theo ddi tai phan hiéu.

1. Cach dat tén 16'p, ky hiéu 16p ddi véi hé cao diing, trung cip, so chp:

Lép [hé dio tao)[tén nghé)[K...]-[n)/[Y]
1
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[hé dao tao]: Cao ding, trung cap, SO ¢4p
[tén nghé]: ghi tén nghé theo gidy phép
ké trude do)

Luu y: Mot nghé méi duge md diu tién 14y 1a khoa 1; cac nghé cling hé dao
tao, cling tén nghé dugc mé trong cting mdt nam thi mang tén khoa giong nhau;
phén biét 16p cing he dao tao, cling tén nghé, cung khéa dugc md trong cung mot
nim bang chi s6 [n].

[n]: thir tu 16p cung hé dao
ciing nam tinh riéng cho timg noi j
bit du ir ngdy 01/01 va két thiic ngdy 31/12 hang nam.

Trudng hop 16p m& tai phan hiéu thi ngay sau chi s6 [n] ghi thém ky hiéu
cua phén hiéu. Cu thé&: Phan hiéu CBDS phia Nam ky hiéu la PN; Phén hiéu CDDS
Pa Ning ky hiéu 13 PN. Lop md tai Ha Nbi khong ghi ky hiéu.

[K...]: khoa hoc (tinh tir cac khéa lién

tao, cung tén nghé, ciing khéa dugc mé& trong
(& chirc dao tao (trudng chinh va 2 phan hiéu),

[¥]: hai sé cui ciia ndm mé 16p: 2021 =21, 2022 = 22; ....2099 =99

Vi du I: Lép Trung chp 16 tau K54-2/21 (I6p thit hai dwoc mo tai Ha
N¢i)
Vidu 2: Lop Trung cép 1ai tau K54-2PN/21; (Idp thir hai dwgc mo tai
PH phia Nam)
Vi du 3: Lép Trung chp lai tau K54-1DN/21 (I6p thit nhdt dwoc mé tai
PH Da Nang)
(trong quyét dinh cu thé cfing thé hién noi t chitc dao tao, dia diém d#o tao).

) 2. Cich dit tén 16p, ky higu 16p d6i véi dao tao bdi dudng nghiép vu cip
Giay chirng nhin, Chirng chi dao tao:

Lép [BDNV][tén lop][n]/[Y]
BDNYV (Béi duéng nghiép vu)
[tén 16p]: ghi tén 16p
[n]: thir tie [op dwegc mo trong nam
[Y]: hai s6 cudi ciia ndm mé 16p: 2021 = 21, 2022 = 22; ...2099 = 99

Vi du 1: Lp BDNV An ninh qubc phong 1/21;

Vidu 2: Lop BDNV Béo vé ANTT trén tau 2/21

(trong quyét dinh cu thé s& thé hién noi td chitc dao tao, dia diém dao tao)

3. Cach dat tén 16p, ky hiéu tén lép ddi véi dao tao An toan veé sinh lao
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Lép [A 7'V.S'I,D][c’1'(5'i tieong nhom)/[ Y]
[ATVSLD] (An toan v¢ sinh lao ddng)
[doi twomg]: ghi dbi tuong nhém LILIT hodc IV tuong (g,

il 11,0}

[Y]: hai 6 cudi cria nam ma lop: 2021 = 21, 2022 = 22; ...
Vidu l: Lop ATVSLD dbi tuong nhom 1/21;
Vi du 2: Lép ATVSLD dbi trgng nhom 11/21

(trong quyct dinh cu thé s& thé hién noi té chirc dao tao, dia diem dao t20).

4. T6 chire thye hign:

99

4.1. Phong Dao tao tham muu quyct dinh déi tén cac 1op dang hoc tai Truong,

va cdc phan hiéu theo Hudng dan nay;

4.2, Hudng dan nay thuc hién tir ngay ky.

HIP U TRUONG

Noinhin:

- Ban gidm hiéu, HDT;

- Cac don vi trong Truong;
- Luu VT, DT.
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