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Don vi theo doi thyc hién: Phong KPCLDT

Ma hoa: KH/MTCL/01,7,8-DT

LAn ban hanh: 01

Hiéu luc tir ngay: 01/01/2022

Trang/Tong sb trang: 9

Ha N¢i, ngay 17 thang 12 nam 2021
KE HOACH THU'C HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 01

Néi dung: Tuyén sinh dao tao chinh quy va chuyén do6i nghé dat trén 50%; BDNV dat trén 50%, Huan luyén ATVSLD dat trén

90%.

Chit viét tit: - PT: Pao tao;
- P.TCHC:; Phong T6 chirc Hanh chinh

- TS: Tuyén sinh

- TTTV: Trung tAm tu van gido duc nghé nghiép
- P.CTHSSV: Phong cong tac hoc sinh sinh vién

A n ‘A Thoi gian | Ngwoi/Pon vi | Ngwoi/Don vi A £ X
Stt Noi dung cong viéc hoan thanh thuc hién phéi hop Ho so/Két qua
1. Kha\o s,at nhu cau dag tao cho Tong cong 12/2021 PDT (;ac don vi doi Céng vin giti cAc don vi
ty va cac doanh nghi¢p tac
2. | Lap k& hoach tuyén sinh; Téng hop nhu Than - Ké hoach TS nam hoc 2022
cau dao tao theo dia chi ctua cac don vi g P.DT Cécdonvi |- Bang tong hop nhu cau BT
ey . N . z 01/2022 S :
doi tac trong va ngoai nganh dudng sat theo dia chi cua cac don vi
3 Lap ho so chi tiéu tuyén sinh Tﬁlg;)clﬁe P.DT Ban chi dao | Hoso TS
4| Phé duyét chi tiu tuyén sinh Tﬁ‘ggclﬁe PDT Ban chi dao | Chi tiéu tuyén sinh duyét
5. | Tham muu Hi¢u truéng thanh lap Ho1 The;) ké , ae a) -
d 6ng tuyén sinh nam hoc 2022 hoach P.DT Ban chi dao | Ho1 dong TS nam hoc 2022
6 HAQp H,Ql do;n & ‘Fuyen sinh d¢ trién khai Theo ke P.DT Ban chi dao | Bién ban hop tuyén sinh
cong tac tuyén sinh hoach
7. | Phan bo chi tiéu tuyén sinh Theo ké Ban chi dao P.DT




Thoi gian

Nguwoi/Don vi

Nguwoi/Don vi

Stt Noi dung cong viéc hoan thanh thue hién phéi hop Ho so/Két qua
hoach

8. | Thdong bao tuyén sinh trén phuong tién Theo ké PDT TTTV Thong bao TS trén céc
thong tin dai ching hoach ' phuong tién thong tin

9. | Gui thqng bE\l(_) tuyén sinh t61 cac don vi Thang 4/2022 PDT TTTV; Thoéng F)ao T\S_ gui cac don vi
trong va ngoai nganh P.TCHC trong va ngoai nganh

10. T6 chtic tuyén sinh Tﬁsgclfle P.DT Cacdonvi | HO so tuyén sinh

11. | Nhan ho so tuyén sinh Quanfl nam PDT, TTTV Cac donvi | HoO so

12 Lap danh sach xét tuyén Klllllrgﬁgso P.DT Cac donvi | Danh sach

13. Hoi déng tuyén sinh xét tuyén Klllllrg;llgso Hoi dong TS P.DT Bién ban hop

14.| Gui giay bao triing tuyén toi thi sinh Theo thuc t6 P.DT TTTV Gidy bao tring tuyén

15. | Lap danh sach cac 16p hoc Theo thuc te P.DT TTTV Danh sach

16. | Ti€p nhan hoc sinh Theo thuc té PDT P.CTHSSV | Ho so

17.| Hop h(,’)l dorn & :[uyen sinh d¢ thong qua Theo thuc té PDT Ban chi dao | Bién ban
danh sach céac 16p hoc

18-1 Ra quyét dinh thanh 1ap 16p hoc Sau k}fgcnh"f‘p PDT Ban chi dao | Quyét dinh

19. Téng hop bao céo va luu hd so Thang PDT Hb so

12/2022




KE HOACH THU'C HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 07

Noi dung: 100% céc chuong trinh dao tao duoc ra soat, chinh 1y kip thoi. Xay dung moi cac chuong trinh dao tao dap tng kip
thoi don dat hang cua cac don vi trong va ngoai nganh duong sat.

Chit viét tit: - P.DT: Phong Dao tao; - P.TCHC: Phong T6 chiic Hanh chinh
- BCN: Ban chui nhiém; - HDTD: Hoi dong tham dinh.

- CTDT: Chuong trinh dao tao

1. Ra soat, chinh ly chwong trinh dao tao

A n ‘A Thoi gian Ngwoi/Don vi | Nguoi/Don vi A £ X
Stt NOi dung cong viéc hoan thanh thue hién phéi hop Ho so/Két qua
1 | Ra soat lai toan b cac chuong trinh dao Théng P DT Céc khoa | Danh muc chuong trinh
tao hién co6 (da ban hanh) 01/2022 ' chuyén mon dao tao da ban hanh
2 | Xac dinh ndi1 dung, céu trac, thoi gian
thuc hién trong viéc bién soan, chinh ly | Thang 3/2022 P.DT Ban chi dao
CTDbT
3 L.;aAp danh sacqh ch}J:O‘ng trinh dao tao can Thang 3/2022 PPT Khoa (ihuyen D‘Aanh. Asach chu’o:ng tth
bién soan, chinh 1y mon can bién soan, chinh ly
4 | Trinh Hiéu trudong ra quyét dinh danh , , L, a
sich CTDT duoc bién soan, chinh Iy Thang 3/2022 P.DT Ban chidao | Quyét dinh
S | Lap hoi dong chinh 1y va bién soan | 0025009 P.DT Ban chi dao | Danh sach
CTDbT
6 | Phéi hop voi cac khoa phan cong nhiém Khoa chuvén
vu thanh vién dam bao duing tién do, phu | Thang 4/2022 P.DT mén y Bang phan cong
hop v61 ndng luc chuyén mon ca nhan
7 | Cac ca nhan duogc giao nhiém vu thug Than Ca nhan lign
hién chinh 1y va bién soan CTDT theo dé g P.DT Chuong trinh
. 4,5,6/2022 quan
cuong duoc duyét




Thoi gian

Nguwoi/Don vi

Nguwoi/Don vi

Stt NOQi dung cong viéc hoan thanh thue hién phéi hop Ho so/Két qua
8 | Téng hop churong trinh dao tao Thang 7/2022 P.DT Hoi dofyg chinh | ¢ 1i¢n
9 A A a1 ta Tras 2 Khoa  chuyén I N
Th?m muu de xuat‘ thanh 1ap HO1 dong Thang 7/2022 P DT mén; Can b Q;lyet d%nh FlAlanh 1ap hoi
phan bién chuong trinh hie . dong phan bién
1en truong
10| Phan bién chuong trinh dao tao Thang 7/2022 | 1\guo1phan P.DT Y kién gop ¥, phicu phan
bién bién
11| Chinh sira chuong trinh theo gép ¥ Thang 7/2022 | Khoachuyen | Canhanlién | o inn
mon quan
12 | Trinh hiéu truéng ra quyét dinh thanh | ., Khoa chuyén | Quyét dinh thanh lap Hoi
lap Hoi dong thim dinh CTDT Thang 7/2022 PBT mon ddng thim dinh CTDT
13 | T6 chirc tham dinh chuong trinh Théang 8/2022 PDT Ban chi dao | Bién ban thim dinh
14 Chinh sira hoan thién CTDT Théng 8/2022 Kho?ﬂ%ﬁ“ye” P.DT San phim hoan thién
15| Nghiém thu CTDT Théng 8/2022 P.DT Kho";‘n%':]“ye” E,/O 50 nghi¢m thu, thanh
16 | Phé bién chuong trinh dao tao Théng 8/2022 P.DT Ban chidao | CTDT
17 Lu:u '[hlrl’ vién CTDT da duoc bién soan, Thang 8/2022 P DT Nhan y}en thu CTDT
chinh ly vién
18 | Luu trir toan bd ho so bién soan, chinh ly Thang 8/2022 P DT Nhan Y}en thu CTDT
CTbT vién




2. X4y dung méi cac CTPT dap vng Kip thoi don dit hang ciia cac don vi trong va ngoai nganh dwong sat

Stt

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Ngwoi/Don vi

Ngwoi/Don vi

Ho so/Két qua

hoan thanh thuc hién phoi hop
1 | Khdo sat nganh, nghé can dao tao cua . Cac don vi ¢co n XA .
. : \ N \ Thuong A 2 Tén nghé can dao tao,
cac don vi trong va ngoai nganh Puong A P.DT nhu cau dao tao . .
<&t Xuyén thot gian dao tao
2 Df’ Xxuat xay d.l_i:ng CTDT méi theo yéu Ngayvkhl‘co P.DT Hicu truong D& xuét duyét
cau doanh nghiép don dat hang
3 | Lap ke hoach xdy dyng méi CTPT theo | Khi dé xuét P BT Khoa chuyén | Ké hoach xay dung mdi
yéu cau doanh nghiép dugc duyét ' mon CTDT theo yéu cau
4 \ P ) p Hi¢u trudéng; , A
Tham muu dé xuat BCN xady dung Theo ké POT hoa Chuve Danh sach BCN xay dung
CTDT hoach ' Khoa chuyen | crpr
mon
> | Xay dung dy thio CTDT, chuong trinh Khoa chuyen
ay cung Qu (hao >, CUONS W 7heo ké mon; Du thao CTDT, chuong
mon hoc, moé dun theo dit hang cua hoach P.DT oy . trinh mon hoe. md dun
doanh nghiép : Pon vi can dao 0C,
tao
6 | Xin ¥ kién va danh gia ban du thdao| Theoké | Pon vicéd nhu A,
CTDT, chuong trinh m6n hoc, moé dun hoach cau dao tao P.bT Ban nhan x¢t, ban gop y
! C‘h inh Sa ban du Athao CTDT, cAhu’(erg Theo ké Khoa chuyén San pham ban dy thao
trinh mén hoc, mé dun theo yéu cau A P.DT s
AP hoach mon chinh stra
doanh nghi¢p (n€u co)
8 | Tham muu dé xuat Hoi dong tham dinh |  Theo ké e Quyét dinh thanh 1ap Hoi
xay dung CTDT hoach P-BT Hicu truong d6ng tham dinh
9 - 5 a BCN, P4 A re. e
Té chirc thAm dinh CTDT Theo ke HDTD Phiéu nhan xct, Phicu
hoach P.DT danh gi4; Bién ban tham




A n ‘A Thoi gian | Ngwoi/Pon vi | Nguoi/Don vi A £ X
Stt NOQi dung cong viéc hoan thanh thue hién phéi hop Ho so/Két qua
dinh.
10 C}qlnhAgua; hoan; thlcp CTDT theo gop y Theo ké BCN Ca nhan lién Sén phim CTDT
cua Hoi dong tham dinh hoach quan
11 i p - Bién ban nghiém thu;
Nghi¢m thu CTDT Theo thuc té P.DT BCN o )
- Bién ban thanh 1y.
12 ‘ - X - Hiéu truong; . ‘
Ban hanh, dua CTDT vao sur dung Theo thuc té P.DT P TCHC CTDT da ky ban hanh
13 L}ru '[I’l‘l‘ toan bg ho so xay dung Chuong Theo thye té POT Nhan vién thu | Ban cung, jban mém
trinh dao tao vién chuong trinh dao tao

KE HOACH THU'C HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 08

Noi dung: 100% Chuwong trinh dio tao cé diy du gido trinh, tai li¢u giang day, hoc tap theo chuan.
Chit viét tit: - P.DT: Phong Pao tao;

- BCN: Ban chu nhiém;
- HSSV: Hoc sinh sinh vién.

- P.QLTB: Phong Quan ly thiét bi & Xdy dung co ban;
- CBCNV: Can bd cong nhan vién;

Stt Noi dung cong viéc hrgg?tﬁl;:h N%:ﬂg};f; v Ng}:ll’logg?lgg v Ho so/Két qua

1. | Quan ly, t6 chirc phong doc, huéng dan ban | Hang ngay Nhan vién Giang vién, | Phuc vu ban doc muon,
doc céac quy trinh tra cuu tai liéu tai Thu (theo lich Thu vién CBCNYV, tra
vién theo mdén hoc, mé dun, nganh, nghé. cbng tac) HSSV trong
M ctra phuc vu ban doc muon, tra tai liéu truong

2. | Ra soat, cap nhat cac mon hoc, m6é dun Thang Phong Pao tao Cac khoa Tén cac modén hoc, mo
trong chuong trinh dao tao mdi chinh sira, 01/2022 — Nhén vién chuyén mén | dun méi bd sung, chinh




e n ‘A Thoi gian | Ngwoi/Pon vi | Ngwoi/Don vi A £ X

Stt Noi dung cong viéc hoan thanh thue hién phéi hop Ho so/Keét qua
bd sung Thu vién stra nd1 dung

3. | Phdi hop véi giang vién cac khoa chuyén Thuong Nhan vién thu | Giang vién cac | Gido trinh, tai liéu méi
mon (tac gia) va cac nha xuit ban chuan bi Xuyén vién khoa chuyén
gido trinh dam bao tAt ca cac mén hoc, mod mon
dun c6 day du gido trinh, tai liéu hoc tap

4. | Cap nhat kip thoi tai li€u tham khao, gido Thuong Nhan vién Céc khoa Gido trinh, tai liéu méi
trinh m&i mua va maéi chinh 1y téi doc gia Xuyén Thu vién chuyén mén;

Pbi tac

5. | Tiép nhan tai liéu, 4n pham tham khao cong | Theo dinh ky Nhan vién Phong QLTB | - Sach quy hiém cong tac
tac vién ting, bo sung, xu 1y nghiép vu TV, Thu vién vién, nha xuat ban, don
bao quan tai liéu, gido trinh, thay thé va vi lién quan biéu, ting;
thanh loc tai lidu, thiét bi lac hau, rach nat - Thay méi 1 so thiét bi
theo quy ché cua thu vién hong khong st dung dén.

6. |- Pé xuat bién soan, chinh 1y va mua bo Thang -Phong BT Cic nha xuédt|- Phiéu dé xuat, keé
sung giao trinh; 01/2022 -Nhan vién ban, nha in, ctra | hoach;
- Lap ké hoach bién soan, chinh 1y gido | (hodc khi cé | Thu vién hang phd td, | - D& xuit dugc duyét;
trinh, ké hoach mua gido trinh, tai liéu tham nhu cau TT bao chi - Cac Ké hoach duoc
khao, gidy dé nghi mua, in, phd t6 gido duyét.
trinh, gidy dé nghi dit bao hang quy.

7. |- Tham muu thanh 14p Ban chi nhiém bién | Theo ké Khoa chuyén |- Quyét dinh thanh lap
soan, chinh 1y giao trinh; hoach . . moén;  Thanh | BCN;

. A Tras 2A 2 . Phong Pao tao | .. Ae aA L s . A

- Tham muu thanh 1ap Ho1 dong tham dinh vién HO1 dong | - Quyét dinh thanh lap
bién soan, chinh 1y gido trinh. tham dinh Ho1 déng tham dinh

8. | - Bién soan gido trinh (ban du thdo); , 1A ~ | - Bién ban hoi thao;

NP Y N % Ban chu Cén bd chuyén Y A oae

- HG1 thdo, xin y ki€n chuyén gia; Theo ké hie . - Y kién nhén xét cua
- Hoan thién ban du thao. hoach nhiem ga chuyén gia.

9. | Tham dinh giao trinh dugc bién soan, chinh Theo ké Ho1 déng tham | Ban chil nhiém | - Bién ban tham dinh;




A n ‘A Thoi gian | Ngwoi/Don vi | Nguwoi/Don vi A £ .
Stt Noi dung cong viéc hoan tﬁénh gthl.rc hién gph $i hop Ho so/Keét qua
ly hoach dinh - Phiéu nhan xét, phiéu
danh gia.
10. | Hoan thién gido trinh theo y kién Hoi déng Theo ké Ban chu San phém hoan thién
tham dinh hoach nhiém
11. | Nghiém thu, thanh ly, dua gido trinh vao st Theo ké Phong dao tao; . 1n - Bién ban nghiém thu,
A Ban chi nhiém |, .. ., ,
dung hoach Nhan vién bién ban thanh 1y;
Thu vién - Gi4o trinh hoan thién.
12. | Mua, vao sb dang ky ca biét, phan loai, dinh | Thuc hién Nhan vién Cac nha xuat | S6 ding ky cd biét theo
chu dé tai liéu, gido trinh, dong dau, viét ky | theo timg dot |  Thu vién ban ddi thong tin tai liéu, tén
hiéu Xép gid, in, dan nhan, xép gia mua tai liéu, ndm xuit ban,
noi xudt ban, gia tién.
13.| Bdo quan va gitt gin tai li€éu: Thuong xuyén | Thuc hién: Nhén vién Bang theo doi thoi gian
lam v€ sinh lau chui, hat bui gia sach, tai Oll?m/théng Thu vién thyc hién cong viéc bao
li¢u, bao, tap chi, phuc ché cac tai lidu hu quan, v¢ sinh tai li€u cua
hong, rach nat trong qua trinh sir dung NV thu vién
14. | Thong béo, gi6i thidu 1 sb tai liéu tham khao |  Khi c6 sur Nhan vién Bang thong bao tai licu
tai ban, chinh 1y, sira d6i, bo sung thay do6i Thu vién moi
15.| Thong ké luot nguoi st dung thu vién va| Thong ké Nhan vién Doc gia Bang thong ké
luot gido trinh nhap vao, xuat di cac don vi | theo nam hoc Thu vién
trong, ngoai nganh
16.| Dinh ky kiém ké tai liéu, gido trinh con,| Thuc hién Nhan vién Giang vién, |- SO theo ddi tai liéu
mét, gido trinh tdn nam hoc trude. theo nam hoc Thu vién CBCNYV, tham khao;
HSSV - S6 theo ddi gido trinh
tdn nam hoc.
17. | - Ra soat, thanh loc tai liéu cii, lac hau dé dé Theo dot Phong Pao tao | Giang vién cac | Gido trinh, tai li€u hoc
nghi thanh ly; — Thu vién khoa chuyén | tap ctia hoc sinh

- B6 sung gi4o trinh chinh 1y méi trong nim

mon




e n ‘A Thoi gian | Ngwoi/Pon vi | Ngwoi/Don vi A £ X
Stt Noi dung cong viéc hoan thanh thue hién phéi hop Ho so/Keét qua
hoc do gido vién truong bién soan.
18.| Nhan ban, cap phat tai li¢u, gido trinh cho | Thuc hién| Nhan vién HSSV Giao trinh, tai li€u hoc
cac 16p theo thoi khoa biéu va ké hoach dao | theo hoc ky Thu vién tap cua hoc sinh
tao.
Nguwoi soan thio Nguoi kiém tra/theo déi thue hién Nguwoi phé duyét
Chir ky X o
(DA ky) (Paky) (D4 ky)
Ho va tén Pham Ngoc Hoan Tran Minh Thu Pham Van Chanh
Chirc danh TP. DAO TAO TP.KPCLDPT HIEU TRUONG

Ghi cha: Nguwoi }?’u’g’c giao nhiém vu kiém tra, theo doi thuc hién ké hoach phdi co ké hoach kiém tra, bdo cdo tirng noi dung cu
the theo ké hoach.



