TONG CONG TY DUONG SAT VIET NAM
TRUONG CAO PANG PUONG SAT

NAM HOC 2022

Don vi theo ddi thuc hién: Phong KBCLDT

Ma hoa: KH/MTCL/12,13-QLTB

Lan ban hanh: 01

Hiéu luc tir ngay: 01/01/2022

Trang/Tong s trang: 6

Ha N¢i, ngay .... thang 12 nam 2021

KE HOACH THU'C HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 12

Noi dung: 100% cac thiét bi duoc quan ly, str dung, bao tri bao dudng theo quy dinh; 100% cac xudng thyc hanh dugc quan 1y
va van hanh theo quy dinh.

1. 100% céc thiét bi dwoe quan 1y, sit dung, bio tri bio dudng theo quy dinh

1.1. 100% cac thiét bi dwoc quan 1y, sir dung theo diing quy trinh:

Chir viét tat: - QLTB&XDCB: Quan 1y thiét bi va xay dung co ban;

- TCKT: Tai chinh K& toan

A - Thoi gian | Ngwoi/Bé phan | Ngwoi/Bo phan A £ X
Stt Noi dung thuc hién thue hién thue hién phéi hop Ho so/Két qua
L0 G e G G090 199 Kiin | phong | pong TOKT
C-hugr;g : v oS qUan W1 q11a v& Truong | QLTB&XDCB | Cac don vi
2. PI’10nAg QL}“B&)FDCB phanAloal ‘tgl sqan, sa}u Khi i san Phong ’ . Blf:n b?n ba,m glaxo; Tlal
dé lap bién ban giao nhan tai san cua A . Céc don vi san va hudng dan su
. , S dua vé Truong | QLTB&XDCB
Truong cho cdc don vi quan ly st dung dung
3. | Céc don vi duoc ban giao tai san dang ky | Ngay khi ban Cic dom vi Phong SO theo ddi tai san cua
tai sdn vao so theo doi tai san cuia don vi giao Vi QLTB&XDCB don vi
4. | Phong TCKT thong ké, danh so, lap thé tai | Ngay khi ban Phona TCKT Phong Biéu thong ké; Thé tai
san giao g QLTB&XDCB san
5. | Cac don vi quan 1y stir dung 14p s6 theo doi | Ngay khi dua Céc don vi Phong S6 nhat ky sur dung




Stt Noi dung thue hién Ihh;: l%izél: Ngglol}/cB;l’)ig:an Ngl;ré?ﬁ(fphan Ho so/Keét qua
van hanh vao su dung QLTB&XDCB may moc, thiét bi
6. | Dinh ky thang 12 hang nam, Truong thanh
lap Hoi1 dong Kiém ké tai san c¢d dinh va Thang 12 Hoi dong kiém | Phong TCKT; | Phiéu kiém ke tai san;
thuc hién kiém tra, dan tem kiém ké vao cac ké Cac don vi tem dan kiém ké
tai san
7. | Bon vi co nhu cau st dung tai san gui phiéu
de xuat ve p P ong OQLTBk&XDC]?; I?hor}g Sau khi duoc Céc don vi; A e e
tham muu Hiéu trudng di€u chuyén tai san n \ A \ Bién ban ban giao;
< 1A . P . | Hiéu trudng Phong Phong TCKT A pa 1A
tu don vi khong c6 nhu céu sir dung. Thu hé duvét QLTB&XDCB Bién ban kiém ké
tuc tuong ty budc 2 va thay doi tai san phe cuye
trong bién ban kiém ké hang nim
8. ’ Cac don vi;
Hb so QLTS dugc luu giit tai theo quy dinh S?}lllﬁlzhri;;it QLTFI:E;(?D CB: Hb so QLTS
Phong TCKT
1.2. 100% bao tri biao dwong theo diung quy dinh.
Stt Néi dung thue hién tTth;: 1%;2: Ngl‘l’l";/c Bl‘;’ig;“-‘“ Ng‘l‘;‘l’l’é?ﬁq!’phz-‘“ Hb so/Két qua
1 | Can ctr Quy dinh quan ly, sir dung, bao tri co s&
vat chﬁtv va trang thiérg bi hién hanh; Ra soat tai Thang 6 Phong Céc don vi
san chuan bi dé€ 1ap ké hoach béo tri, bdo dudng QLTB&XDCB :
tai san ‘ ‘
2 | Phong QLTB&XDCB ra thong bao nhu cau . Phon , : Thong bao nhu cau
BTB]Zg) tgi san dén cac don vi ¢ Thang 10 QLTB&XgDCB Cac don vi BTgBD tai san
3 | Phong QLTB&XDCB chu tri; Cac don vi duge Thang 6 Phong Cac don vi; K& hoach bao tri,
giao quan ly tai sdn phdi hop 14p ké hoach QLTB&XDCB Hiéu truéng bao dudng tai san




e ‘A Thoi gian | Ngwoi/Bo phan | Ngwoi/Bo phan A £ X
Stt Noi dung thue hién thue hién thue hién phéi hop Ho so/Két qua
BTBD tai san va trinh Hi€u truéng phé duyét
4 | Phong QLTB&XDCB phdi hop don vi dugce Phon Bién ban xé4c dinh
giao quan ly tai san kiém tra, xac dinh tinh trang | Thang 7 g Céc don vi tinh trang hu héng
P QLTB&XDCB STIN
hién tai cua tai san cua thiét bi
5 | Thiét b1 xac dinh hu héng duoc th}_xc hién theo Phon
quy trinh stra chita thiét bi. Cac thiét bi sir dung | Thang 7 OLTB &XgDCB Cac don vi
binh thuong thi dugc thyc hién bado dudng
6 L}en hé it nhatA 02 nAha c‘ungi cap chh qu co dg ’ Phong Hleu truqng; Béo gi4 ciia nha
nang luc chuyén moén va trinh Hiéu truéng d¢ | Thang 7 Céc don vi cung I
. 1A A QLTB&XDCB Lo cung cap dich vu
ky két hop dong cap dich vu
7 | Phong QLTB&XDCB tham muu Hiéu truong . . Pon vi cung cap A
k¢ két hop dong véi nha cung cdp dich vu Thang 7 | Hiéu truong dich vu Hop dong
8 | Nha cung cap dich vu thuc hién theo quy trinh
bao dudng timg loai thiét bi va day du cac ndi , Phong ,
dung cam ket trong hop dong; Cac don vi phoi | Theo Hop | Don vi cung cap | QLTB&XDCB; | Thiét bi duge bao
hop vo1 phong QLTB&XDCB giam sat chat dong dich vu Céc don vi quan dudng
luong va quy trinh bao dudng theo diung thoi 1y, str dung
gian va quy dinh cua nha truong
9 | L ; . Phong
Tai san, thiét bi sau khi bao dudng duogc kiém Nha cung cap :
 ar 1a z : QLTB&XDCB;
tra, chay thir ddm bao chat lugng dich vu , .
Cac don vi
10 | Tai san da bao dudng dugc nghiém thu, ban Nha cune ci
giao c¢6 xac nhan cua 03 bén gom: Phong Phong dich Vu'gCég) Bién ban nghiém
QLTB&XDCB; bon vi quan ly st dung; Nha QLTB&XDCB " don ’Vi thu, ban giao
cung cap dich vu ‘ ‘ : ‘
11 | Sau khi nghiém thu nha thau hoan thién ho so | Theo hop Phona TCKT Hi¢u truong; H0 so thanh ly hop
thanh ly BTBD, chuyén phong QLTB&XDCB, dong g Nha thau cung dong




e ‘A Thoi gian | Ngwoi/Bo phan | Ngwoi/Bo phan A £ X

Stt Noi dung thue hién thue hién thue hién phéi hop Ho so/Két qua
Phong TCKT tham dinh, trinh Hi€u trrudng phé cap dich vu;
duyét; Sau do6 Phong TCKT thyc hién thu tuc Phong
thanh quyét toan QLTB&XDCB;

12 Sau khi két Phong
Ho6 so bao tri, bao dudng dugc luu tai Phong | thuc viec | QLTB&XDCB,; 1 so BTBD
QLTB&XDCB BTBD bao | Phong TCKT;

dudng Cac don vi
2.100% cac xwéng thwe hanh dwge quan ly va van hanh theo quy dinh
Stt Noi dung thuc hién Thot giim thye Ngu’(‘n'/B(.).Phan Nglr(‘)'i’{\!?»q Phan Ho so/Két qua
’ hién thuc hién phoi hop ]

1 | Can cu tién do dao tao, cac don vi xay , Céc don vi quan 1y, K¢ hoach sur dung

dung k& hoach st dung phong hoc | Theo tién d0 | sir dung phong hoc A \ phong hoc chuyén
A A , . . A \ A A Hi€u truong n \

chuyén mén xudng thuc hanh trinh Hiéu dao tao chuyén mon; mon xudng thuc
truong phé duyét xuong thuc hanh hanh

2 | Kiém tra tinh trang phong hoc chuyén . Bién ban kiém tra

o ) N N W Thuong \ , \

mon xuong thuc hanh, lap yéu céu sua <uvén: Pinh Phong Céc don vi xuong thyuc hanh;
chira thay thé nhimng hu hong cong trinh I \?,a‘lo j[héﬁ 6 QLTB&XDCB ‘ Theo quy trinh
thiét bi (thuc hién theo quy trinh BTBD) | > & BTBD

3 : . L . 0 3i Ca
Vao s6 theo doi cac phong hoc, xuong | Sau khi ki€ém Phong Egnthizgoiggﬁ
thyc hanh toan Truong tra dinh ky QLTB&XDCB PRONE RO, XUONS

thuc hanh

1 — . X ~ . : PRI
Kh1 su dung ‘phongf h?c chlgyen' ‘mon, .. | Nhan vién quan Iy Phong Npat ky st dunig
xudng thuc hanh m¢ cua trude gio hoc | Theo tién do \ L . | phong hoc chuyén

e a2 \ Ry 1 . phong hoc; giang | QLTB&XDCB; n )
15 phut; dong ctra ngay sau khi két thic dao tao A 12 \ mon, xuong thyc
2 vién lén 16p Phong KBCL .

buoi hoc hanh

5 | Khi su dung phong hoc chuyén moén, Theo lich Giang vién tryc | Nhén vién quan ly | Nhat ky su dung
xuong thuc hanh ngoai ké hoach giang giang day tiép giang day phong hoc phong hoc chuyén




Stt

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Nguwoi/Bo phan
thue hi€én

Nguoi/B) phéan
phoi hop

Ho so/Két qua

day: giang vién dang ky lich giang day

ngoai ké hoach

mon, xudng thuc

cu thé va lién hé bo phan phg trach hanh
phong hoc, xudng thuc hanh dé duogc
giao nhan phong hoc, xudng thuc hanh
6 | Sau khi két thuc thoi gian giang day : Nhat ky str dung
<y X ., N P Theo lich ., o A 1, \ A
ngoal ké hoach giang vién thuc hién ban iane da Giang vién tryc | Nhén vién quan ly | phong hoc chuyén
giao lai cho by phan quan 1y phong hoc, slang cay tiép giang day phong hoc mon, xudng thuc
\ \ ngoai ké hoach .
xuong thuc hanh hanh
7 | Khi giang vién 1én 16p tai phong hoc,
xuong thuc %1211’11:1; co.tran‘g bi phu trg Nhat ky sir dung
giang day, c6 thiét bi phong hoc, phai K an A A N \ A
. o s Theo tién do . .~ 1~ 1. | Nhan vién quan 1y | phong hoc chuyén
kiém tra tinh trang hoat dong dam bao an N Giang vién 1én 16p . A 3
<, , , R : dao tao phong hoc mon, xudng thuc
toan cua may moc trang thiét bi trude khi .
NN X A S hanh
vao gio giang va sau khi két thac gio
giang va ghi nhat ky phong hoc.
8 | Giang vién theo doi, kiém tra thiét bi cua
phong hoc, xuong thuc hanh wong gio| s qs | | Nhanvienk§ o
giang dé phat hién va bao cdo kip thoi N Giang vién 1én 16p . Bién ban su co
o A 9 . dao tao thuat
cho nhan vién ky thuat hodc nguoi phu
trach khi xay ra su co
9 | Giang vién nhac nho HSSV chap hanh , _
noi quyA’phc‘).r}g hQ_C: Xuéng thuqc hz‘lr}h, sfi: The? tién do Giang vién 1én 16p Nhan \flen quan ly | Noi fluy ph(‘)ng‘h(_)c,
dung tiét kiém dién, nuéc dam bao vé dao tao phong hoc xuong thyc hanh

sinh khu hoc tap va khu thuc hanh




KE HOACH THU'C HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG SO 13

Noi dung: Tang cuong co sé vat chat va trang thiét bi thyc hanh trong truong dam bao c6 70% sd nghé trong ké hoach dao tao
cua nam du di€u kién thyc hanh co ban tai Truong.

Chir viét tit: - CSVC, TTB: Co s& va chét, trang thiét bi - QLTB&XDCB: Quan Iy thiét bj va xdy dung co ban

Thoi gi Ngwoi/B§ phan | Ngwoi/Bo pha 5 .
Stt NOi dung thue hién i gszm gx (‘),P n gw £. Pl u so/Keét qua
) ) ) thwe hién thuc hién phoi hop
Phoi hop véi phong DT, cic khoa, trung tam dé
1 biét ké hoach dao tao, nganh nghé dao tao, thoi Ci nim hoc Phong Phong DT, cac HO so CSVC, TTB
gian ddo tao dé tham muu chuin bi CSVC va ""| QLTB&XDCB | khoa, trung tm thuc hanh
trang thiét bi thyc hanh.
Can ctr vao ké hoach dao tao, kiém tra CSVC- . , ,
2 T?;i‘};:: (1)12‘1r(13h }?iaéil céa‘;i i(:ic )ifrl(l)l’n N hong hoc | Ca nam hoc Phong Cac khoa, trung Thong k¢ danh
U fantl AIEh €0 tal cac XUONE, PRONS e | OLTB&XDCB tam muc CSVC- TTB
chuyén moén dé€ bé sung dam bao cho day va hoc.
Trinh Hiéu truéng danh muc CSVC-TTB cén b Phong To trinh danh myc
3 | sung mua méi (thyc hién theo ndi dung Muc tiéu | Cad ndm hoc Hiéu truéng CSVC- TTB can
s QLTB&XDCB . 2
s0 12, Muc 1.1) mua sam, bo sung
Ngudi soan thio Ngudi kiém tra/theo déi thuc hién Ngudi phé duyét
Chir ky o -
™ ky (P ky) (D3 kY) (P ky)
Ho va tén Tran Pirc Hoang Tran Minh Thu Pham Van Chanh
Chirc danh TP.QLTB&XDCB TP.KDCLDT HIEU TRUONG




Ghi chi: Nguwoi duge giao nhiém vu kiém tra, theo déi thie hién ké hoach phdi c6 ké hoach kiém tra, béo cdo tirng néi dung cu thé theo ké

hoach.



