NAM 2024

TONG CONG TY BUONG SAT VIET NAM
TRUONG CAO DANG DUONG SAT

Don vi theo dbi thue hién: Phong KDCLDT

M3 hod: KH/MTCL/01,02-TTTV

Lan ban hanh: 01

Hiéu luc tir ngay: 01/01/2024

Trang/Téng s trang: 4

Ha Noi, ngay L% thang 12 nam 2023
KE HOACH THUC HIEN MUC TIEU CHAT LUONG CAP TRUONG SO 01

Noi dung: Tuyén sinh dao tao chinh quy, chuyén déi nghé, Bdi dudng nghiép vu va Huln luyén ATVSLD dat tir 75% trd én;
- TTTV: Trung tdm tu van giao duc nghé nghiép

Chit viét tat: - DT: Dao tao;

- P.TCHC: Phong T6 chtc Hanh chinh

- TS: Tuyén sinh

- P.CTHSSV: Phong cbng tac hoc sinh sinh vién

- & 5 Thai gian hoan | Ngwoi/Don vi | Nguwoi/Don vi - . 2
T Noi dung cong viéc thanh thirc: hifn shii hop Hob so/Keét qua |
Khao st nhu cau dao tao cho Téng cong ty TTTV Céc don vi . o . .
! va cdc doanh nghiép el PBT doi tac Comgviin il edv fou i
| Lap ké hoach tuyén sinh; Téng hop nhu cu ik O T8 wiin: hips 4053-
. MR IS ey , TTTV . : 2024
2 | dao tao theo dia chi ctia cac don vi doi tac Thang 01/2024 Cac don vi \ 2 A \
trong va ngoai nganh dudng sat PDT - Bgtong hopahncan R
= theo dia chi ciacac donvi
s 13 . 2. 2 TITV , A o s
3 | Lép ho so chi tiéu tuyén sinh Theo ké hoach P DT Ban chi dao Ho so chi tiéu TS
" b i . - P TTTV . . i .
4 | Phé duyét chi tiéu tuyén sinh [heo ké hoach P DT Ban chi dao - | Chi tiéu tuyén sinh duyét
= | Tham muu Hiéu trudng thanh 1ap Héi dong | .. FTR . o Quyét dinh thanh 14p Ho1 mm:wi
> | tuyén sinh néim hoe 2023-2024 thés Ik ol T1IY Ban chidao | 14" hoc 2023-2024
6 I‘Eu Em_ m.o:m bt S kool bl 2ing Theo ké hoach TTTV Ban chi dao Bién ban hop tuyén sinh
| tac tuyén sinh
7 | Phan bo chi tiéu w:%m: sinh Theo ké hoach Ban chi dao P.DT, TTTV B
? ﬂmo:m . wmo. Ev\,o: sinh trén phuong tién Theo ké hoach TTTV P BT ngm,go .Hm trén cac phuong
thong tin dai ching tién thong tin
9 | Gui thong bdo tuyén sinh téi cac don vi| Thang 3/2024 TTTV P. DT; Théng bdo TS gui cac don vi




s n A Thoti gian hoan | NgwoiMon vi | NgwoiPon vi 3 £ .
TT NoOi dung cong viée thanh thure hién phéi hep Ho so/Két qua
trong va ngoai nganh P. TCHC trong va ngoai nganh
10 | T4 chirc tuyén sinh Theo ké& hoach TTTV Cac don vi Phuong 4n tuyén sinh
11 | Nhén hé so tuyén sinh (Quanh nim TTTV P.DT HO so dang ki nganh hoc
12 | Lép danh sach xét tuyén Khi du s6 luong TTTV P.DT Danh séch xét tuyén
13 | Hoi dong tuyén sinh xét tuyén Khi di s6 lwgng | Hoi dong TS wﬂw\ Bién ban hop xét tuyén
14 | Giri gidy bdo triing tuyén t6i thi sinh Theo thuc té TTTV P.DT Gify béo tring tuyén
15 | Lép danh sich céac 16p hoc Theo thuc té TTTV P.DT Danh sach
16 | Tiép nhén hoc sinh Theo thuc té TTTV P. CTHSSV | Ké hoach don tiép HSSV
17 E_Oﬁ rm.z ﬂosm E%Qw sinh d€ thong qua danh Theo thuc té TTTV Ban chi dao Bién ban xét tuyén
sach cdc [6p hoc (b6 sung) -
18 | Ra quyét dinh thanh lap lop hoc Sau M_wo%% P.DT Ban chi dao | Quyét dinh thanh lap 16p hoc
,. ,‘ =15 bwww sau ,.
19 | Kiém tra cbng tac tuyén sinh Quyét dinh Ban thu ki Ban chi dao Bién ban kiém tra
thanh 1ap I6p |
20 | Tong hop bao cdo va luu hé so Thang 12/2024 TITV P.DT Ho so tuyén sinh

KE HOACH THUC HIEN MUC TTEU CHAT LUONG CAP TRUONG SO 02

Néi nr._,zmu T4 chire tuyén sinh va mé it nhit 01 l6p lién thong;
Chir viét tat: - P.DT: Dao tao:

- P.TCHC: Phong Té chirc Hanh chinh

- TS: Tuyén sinh

- TTTV: Trung tdm tr van gido duc nghé nghiép

- P.CTHSSV: Phong céng tac hoc sinh sinh vién

1. TH chire tuyén sinh va mé it nhit 01 16p lién thong tir trinh d6 So c¢4p Ién trinh dé Trung cap (nghé.....ou.......... vastsirannneeens )

TT

Noi dung cong viée

Thot gian hoan
thanh

Nguwdi/Don vi
thuc hién

Nguoi/Bon vi
phoi hop

Hb so/Két qua

Théng bao tuyén sinh va mé I6p lien
thong twr trinh d¢ so cap lén trinh dé trung

Theo ké hoach

TTTV

P.DT

Béng tong hop nhu cdu DT
theo dia chi clia cic don vi; Ké




n n . Thoi gian hoan | NewéiPDon vi | Ngwoi/Don vi A £ .
TT Ngi dung cong viéc thanh thire hién phéi hop Ho so/Két qua
G1ri thong bao mé 16p t6i cac don vi di < P. PT; Théng béo tuyen sinh;
2 dang ky trong va ngodi nganh Theo ke hoach TITV P. TCHC Cong van trao doi
3 mwwwo%% séch tr cde don vi, ho so dang | oo yéoach TTTV P.PT Phiéu dang ki nganh hoc
4 | Lap danh sch x&t tuyén Khi da s6 hrong TTTV P.DT Danh séch xét tuyén
5 | Hoi déng tuyén sinh xét tuyén Khi dt sb lugng | Hoi ddng TS me Bién ban tuyén sinh
6 | Gir gidly bo tring tuyén t6i thi sinh Theo thue té TTTV P. DT Gidy bio tring tuyén; 50 theo
: ddi guri thong bao tring tuyén
7 | Lép danh séach céic 16p hoc Theo thuc té TTTV P.DT Danh sach HSSV 1op hoe
8 | Tiép nhan hoc sinh . Theo thuc té TITV P. CTHSSV K¢ hoach don tiép HSSV
9 Hop :m: monsm ,Eu\o_w m_wr de thong qua Theo thuc té TTTV Ban chi dao Bién ban xét tuyén
danh sach cac 16p hoc (b6 sung)
10 | Ra quyét dinh thanh lip 16p hoc Sau khi nhép hoc P.BT Ban chi dao Quyeét dinh thanh lap lop
, <15 ngay sau ]
11 | Kiém tra cOng tac tuyén sinh Quyét dinh Ban thu ki Ban chi dao | Bién ban kiém tra
thanh 1ap lop
12 | Téng hop bdo cdo va luu hd so Thing 12/2024 TTTV b DI, | Hb so tuyén sinh
g hop bao cao valun hé s ng P CTHSSV y
2. T6 chire tuyén sinh va mé it nhét 01 16p lién két Pai hoc, Viin bing 2 hé vira Iam vira hoc
. - A Théi gian hoan | Ngwdi/Don vi | Nguoi/Don vi 3 % .
TT Ngi dung cong viéc thanh thue hién phéi hop Ho so/Két qua
Hm:mo\mﬁ H,:E mmc mmom@o :,mco: :rmw luc ‘ TTTV Cic don vi ) o .
1 | cap can by quan ly, k¥ thuat trong Tong 4/2024 e Cong van gui cic don vi
A . - P. BT don tac
cong ty va cac doanh nghicp
o |Phoi hop Truong Bai hoc CNGIVI o ey ach TTTV Don vi lién két | Thong béo tuyén sinh
thong bao tuyén sinh ] ] ] i
3 | Nhan hd so du tuyén Theo ké hoach TTTV Pon vi lién két | HO so tuyén sinh
4 | Lap danh sach xét tuyén Khi du s0 lugng TTTV Pon vi lién két | Danh sach hoc vién
5 | Ho1 dong tuyén sinh xét tuyén Khi dd s6 lwgng | Pon vi lién két TITV Danh sich trung tuyén
6 | Gui gidy bao tring tuyén, K& hoach hoc | Theo thuc té TTTV Don vi Gidy bao  tring tuyén, Ké




5z " n Thoi gian hoan | Nguoi/Don vi Nguoi/Don vi 3 £ .
TT Noi dung cong viec ﬁ_w:\___ thwe hién w_:: hiyn Ho so/Két qua
4 | Lap danh mmow xét Eu\.g Khi du so lugng TTTV Pon vi lién két | Danh sach hoc vién
5 | Hoi dong tuyén sinh xét Eu\a: Khi da s6 luong | Pon vi lién két TTTV Danh sach tring tuyén l_
6 Gui gidy béo trang tuyén, K& hoach hoc Theo thue té TTTV m.wo.b vi Gidy bao , trung  tuyén, Keé
tdp t6i hoc vién lién két hoach hoc tap
7 | Tiép nhan hoc vién Theo thyc té TTTV bon vi Quyét dinh thaah 1ap Lo,
lién két Danh sach 16p
8 | Téng hop béo céo va Luu hd so Théng 12/2024 TTTV w%swm [ 5o hoe vién
Ngudi soan thio Ngudi kiém tra/theo dai thyc hién Ngwdi phé duyét B
= \\\u\ﬂ :C Ng //
Chir ky
R S
Ho va tén Pang Thanh Phwong Trin Minh Thu TS. Truong Trong Vuong
Chire danh Giam dbc TT. TVGDNN TP. KPCLDT P. HIEU TRUONG PHU Hgn_._L

Ghi chi: Nguoi dicoc giao nhiém
hoach.

vu kiém tra, theo doi thiec hién ké hoach phai ¢ ké hoach kiem tra, bdo cdo tu

ng noi dung cu thé theo ké



TONG CONG TY PUONG SAT VIET NAM
TRUONG CAO DANG DPUGNG SAT

NAM 2024

Don vi theo déi thuc hién: Phong KDCLDT

M3 hod: KH/MTCL/3,4-CTHSSV

Lan ban hanh: 01

Hiéu luc tir ngay: 01/01/2024

Trang/Tong sb trang: ...

Ha Néi, ngay<¥ thdang 12 nam 2023
KE HOACH THU'C HIEN MUC TIEU CHAT LUONG CAP TRUONG SO 03

Noi dung: HSSV c6 két qua rén luyén loai kh4 tré 1én 70%, loai yéu kém duéi 5%.
Chtr viét tat: - P. CTHSSV: Phong Céng tic HSSV

- HSSV: Hoc sinh, sinh vién

- GVCN: Gido vién chi nhiém
-BT: Pao tao

i & Lt L. o Nguoi/Pon vi | Ngwoi/Don vi X £ .
TT Noi dung cong viéc Thoi gian Q:.w,n hién thwe hién phéi hep , Ho so/Két a:w
1 | Lap k& hoach danh gia KQRL Thang 02, 8 (dau hoc K& hoach danh gid két qua rén
HSSV ky) P. CTHSSV luyén
2 | Théng bao ké hoach PGKQRL <5 ngay sau ngay Ké ;
| HSSV hoach diroe duyét P. CTHSSV GVCN Hﬁwsm Web truong
3 | Cap mdu gidy x4c nhan HSSV . — Mau gidy x4c nhin HSSV ngoai
ngoai tri va mau phiéu DPGKQRL Dau thang 6, 12 P. CTHSSV tru, mau phicu DPGKQRL
4 T 8 e : Ngay khi cé két qua Bién ban hop 16p; Bang dénh gia
T chirc hop 16p binh xét KQRL Hoc kel 1 GVCN HSSV KQRL cita HSSV
5 | Téng hop PGKQRL ctia HSSV; <02 ngay t6 chirc binh e :
l4y ¥ kién x4c nhan ciia khoa xét GVCN i Hang thinh gla EQRE. cla HESY
6 | .z 1 : <01 tuén khi c6 du Béng tong hop danh gia KQRL
Tong hop KQRL cée 16p KQRL céc 16p P. CTHSSV (du thio)
7 | T chirc hop Hoi ddng hodc thudng | Theo k& hoach danh R 2 ol i
tryc tham muu CT Hoi déng dénh s p.cTHSSY | Ho QM_M danl w_wswwwm hop danh gid KQRL
gia j ]
8 | Cong nhan két qué =05 nmm%wwmm@ hep | Higurméng P. CTHSSV | Quyét dinh cong nhan KQRL
9 | Thong béo két qua <01 ngay khi Quydt GVCN; HSSV | Trang Web trudong




A A o e - Neguwoi/DPon vi | Nguodi/Don vi 3 £ ,
TT No§i dung cong viée Thoi gian thwe hién thue hién phéi hop Ho so/Két qua
. dinh duge phé duyét P. CTHSSV
10 | Nhip KQRL vao phin mém quan < 01 ngay sau khi ¢6 P CTHSSV Tép ho so danh gia KQRL cua
Iy dao tao Quyét dinh duyét ' HSSV; Phan mém quan ly BT
11 QA 1A 14 <01 ngay sau khi c6 GVCN 2
Ghi vao Sé 1én 16p Quyét dinh phé duyét SO lap

KE HOACH THUC HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 04

Nbi dung: Ty 18 HSSV bi ky ludt dudi 5%.
Chit viét tit: - P. CTHSSV: Phong Cong tac HSSV

- HSSV: Hoc sinh, sinh vién

- GVCN: Gido vién chil nhiém

Nguwoi/Don vi

Negwoi/Don vi

TT Noi dung cong viee Théi gian thuwe hién thue hién ph 5 hop Ho so/Két qua
Quén triét, dén déc nhic nho HSSV , _ q
1 | thuc hién t6t Noi quy cia Nha truong, Hang tuan P. CTHSSV S4 theo ddi céc 16p chao co
phép luat cia Nha nudc
2 | Xac dinh nhu cAu, tiép nhan thong tin | &2 53 khi nam bat GVCN pgssy | Danh sich HSSV nghi vi
dugce thong tin pham;
NPT | Béan ty kiém diém ciia HSSV
e A A 1S A s Ngay sau khi nim bat P. CTHSSV S X X
3 HE@G tdp va lam viéc voi HSSV dwoc thong tin GVCN HSSV Mw %w@Eu ban teong Esw (néu
T4 chire hop 16p, xét ky luat HSSV. | <2 ngay sau khi lam .
4 viée voi HSSV vi GVCN HSSV Bién ban hop 16p.
pham .
5 | Xét ky luat. <2 ngay sau khi nhan | Hoi ddng ky ludt | P.CTHSSV | Bién ban hop Hoi ddng ky




- n . N o Nguai/Don vi Neguwoi/Don vi X £ z
TT N¢i dung cong viéc Thoi gian :,E.n hién e hign phéi hop Ho mQ\WAﬁ qua
duoc ho so HSSV luat HSSV (néu hop).
6 | Ra quyét dinh ky luét 2 ngay sau khi hop P. CTHSSV Hiéu truong | Quyét dinh ky luat HSSV
iz : Ly 4 £ g 1 ngay sau khi co P. CTHSSV P. BT; GVCN; £, ax YA
7 | Trién khai Quyét dinh ky luat Quyét dinh GVCN LSSV Quyét dinh ky ludt HSSV
T £, < 3 ngay khi c¢6 Quyét 2 A8 T il
& | Thi hanh Quyét dinh. dinh GVCN HSSV SO theo ddi ky luat HSSV
9 | Luu hd so, ghi vao sé theo dbi. gy sgu ki ob P. CTHSSV S4 theo dai ky luat HISSV
Quyét dinh
Ngwdi soan thao Ngwoi kiém tra/theo ddi thwe hién
Chi ky J§V A
Ho va tén Nguyén Danh Tiép Trin Minh Thu Truwong Trong Vuong
Chirc danh TP. CTHSSV TP. KPCLDT P. HIEU TRUONG PHU TRACH

Ghi chu: Nevwoi duoc giao nhiém vu kiém tra, theo doi thuc hién ké hoach phai co k8 hoach kiém tra, bdo cdo tung noi dung cu

the theo ké hoach.




TONG CONG TY PUONG SAT VIET NAM M3 hod: KH/MTCL/05-VTKT

TRUONG CAO DANG DUONG SAT LAn ban hanh: 01

NAM HOQC 2024 Hiéu lyc tir ngay: 01/01/2024

Pon vi theo d&i thuc hién: Phong KDCLDT

Trang/Téng sb trang: 2

Ha Noi, ngay 15, thdang 12 ndm 2023

KE HOACH THU'C HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 05

Noi dung: HSSV t6t nghiép 1an dau trén 90% trong doé khé gioi tir 30% trd 18n.
Chir viét tat: HSSV: Hoc sinh sinh vién; GVCN: Gido vién chii nhiém

STT Noi dung cong viéc SMWM_ %W_“H__ ZWMMM\WNMMS thuowm\wm“ v Ho so/Ket qua
1 | Pén dbc nhac nhé HSSV trong qué Trong sudt quéa | Giang vién b | Phong Céng téc | Bién ban hop 1op, s0 tay
trinh hoc tap trinh hoc mon, GVCN HSSV gido vién, gido an
2 | Ra dé cuong 6n tap va pho bién dé Trudc khi thi 2 | Hbi dong thi Cac khoa Pé cuong 6n tip
cuong 6n tap cho HSSV thang tbt nghiép
3 | Lap ké hoach thi va phu dao, on tap, Trude khi thi Phong Pao tao | Trudng khoa, K& hoach thi, 6n thi
luyén thi thuc hanh tbt nghiép it Phong Pao tao
nhét 1 thang
4 | Thuc hién phu dao, 0n tap, luyén thuc | Theo ké hoach | Giang vién Phong Pao tao, | Bdo céo két qua phu dao,
hanh dugc phan GVCN On tap tai giao ban GVCN
cong
5 | Giai dap thac méc cho HSSV va kiém | Trong thoi gian | GVCN Cac giang vién | Béo cdo cia GVCN
tra, don dbc HSSV on thi
6 | T6 chirc kiém tra giam séat qud trinh K& hoach dinh | Truéng khoa | Phong Kiém
thue hanh, thuc tip, luyén thi ky va dot xudt dinh chit luong
7 | T4 chirc kiém tra, thi danh gia két qua |Theo ké hoach | Héi @@Dm thi Phong Pao tao, K& hoach thi, O:u\md dinh
. Kiém dinh chit | thanh l4p Ban d& thi, coi
lwong dao tao, | thi, chdm thi, phiéu cham,
cac khoa bai thi




. i - Thoi gian Ngwoi/Don vi | Nguoi/Don vi 3 £ .
STT ¢ \ Noi dung cong viéc hiski thani thye hién kil b Ho so/Két qua
8 | Tong két danh gid va rat kinh nghiém | Két thuce thi 2 Phong Kiém Phong DT, Bao cao tong két
tuln dinh chét phong Cong tac
luong dao tao | HSSV, céc khoa
Neguwdi soan thao Ngwoi kiem tra/theo doi thwe hién Nguwoi phé duyét
Chir ky e
Ho va tén Hoang Hai Tién Tran Minh Thu Truwong Trong Vuwong
Chire danh TRUONG KHOA VT-KT TP.KDCLDT PHO HIEU TRUONG

Ghi chu: Nguoi dirge giao nhiém vu kiém tra, theo ddi thuc hién ké hoach phdi cé ké hoach kiém tra, bdo cdo tng noi dung cu thé theo ké
hoach.




TONG CONG TY PUONG SAT VIET NAM
TRUONG CAO DANG DUONG SAT
NAM 2024
Pon vi theo ddi thue hién: Phong KDCLDT

M3 hoa: KH/MTCL/06-K. CB

I4n ban hanh: 01

Hiéu luc tir ngay: 01/01/2024

Tong sb trang: 2

'KE HOACH THUC HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 06

Noi dung: 100% giang vién/gido vién lén [6p chuén bi diy di hd so bai giang theo quy dinh; giang day theo nd1 dung, chuong trinh dao tao
va thue hién ddy du céc yéu cdu ciia chuong trinh dao tao, cdc gidi phap ning cao chét lrong dao tao da ban hanh.

Chir viét tit:

- HSSV: Hoc sinh sinh vién

TT Néi dung thue hién Thoi gian thye | Nguoi/Bo phin | Nguoi/Bo phan Hb so/Két qua
’ j hién thuc hién phoi hop

Lap ké hoach giang day dang chuong trinh | Ngay sau khi ¢6 n e z . q

! - | mén hoe, mo-dun, thai khéa biéu thoi khoa biéu (idng vien Can bo Khoa | Keé hoach gidng day
Soan gido 4n theo ké hoach gidng day, pho Truée khi 1én - - o L

2 hgp vot moH trong, ndi dung bai hoc va diéu & Giéng vién Truong Khoa | (Gido &n soan
kién thyc té, kv duyét gido an P

3 Soan tai liu giang day, Umﬁmom.ﬁ giang phu | Trude ,E: 1én Gidng vién Truéng Khoa Tai :.@._c mwm.mm aﬁm bai
hop véi dbi tuong, véu ciu mon hoc lop soan giang dugc duyét

4 Chuan bi mo_sacsmu @.ﬁ:oﬁm tién gidng day,| Trudc NE: lén Giang vién Truéng Khoa Uo dung, phuong :w:
dung cu hoc tap theo gido an lop giang day, dung cu hoc tdp
Thue hign ké hoach giang day dung quy dinh \ K& hoach giang day, giao
Ién 16p; bam sat gido an; bao quat, quan ly | Theo ké hoach - an, so tay. s lén lép, tai

> HSSV trong gid hoc, xir Iy tét tinh hudng su giang day Glang vien [ruong Khoa licu, phuong tién day hoc,
wrmﬁ dé ding hoc tép

6 Kiém tra, giam sat, danh gia qua trinh giang | Ké rowom va dot Truéng Khoa w.rosm ) Kiém Phiéu khio sat, bién bin
day xuat dinh chat luong




No6i dung thue hién

Thoi gian thye | Ngwoi/Bo phan
hién thwe hién

Ngudi/Bé phan

phéi hop Ho so/Két qua

dao tao

7 | Rt kinh nghiém, luu trit hd so

Sau khi két thac

N Giang vién
modn hoc &

Trudng Khoa | HO so gidng vién

Ngwdi soan thio

Ngwdi kiém tra/theo ddi thyc hién

Nguoi phé duyét

~ Al
)
ON

g
q4¥/ TRU

Chir ky e § 3=
\NSN ly i
b 7,
..,,._\.. ‘ B w\,
. . =
Ho va tén Trinh Thi Huyén Tran Minh Thu Trwong Trong Vuwong

Chire danh

TRUONG KHOA CO BAN

TP. KbCLDT

P. HIEU TRUONG PHU TRACH




NAM 2024

TONG CONG TY DUONG SAT VIET NAM
TRUONG CAO PANG PUONG SAT

Pon vi theo doi thuc hién: Phong KDCLDT

Ma hod: KH/MTCL/7-K. TTTH
Léan ban hanh: 01

Hiéu luc tir ngay: 01/01/2024
Trang/Téng sb trang: 2

KE HOACH THU'C HIEN MUC TIEU CHAT LUONG CAP TRUONG SO 07

Nbi dung: Mdi khoa, phan hiéu t6 chirc dyu gid it nhét 01 luot gidng vién/thang dbi véi cac 16p mé ﬂoum truong (néu c6); it nhéit 90% sb

g1& du giang trong nam dugc danh gia loai kha trod 1én.

Chir viét tit: - KPCLPT: Kiém dinh chét lwong dao tao; - DT: Dao tao
A . Thot gian Nguwdi/Bo phan Negwoi/B6 phan A X .
Stt No§i dung thye hién thue hién thue hién phéi hop Ho so/Keét qua
Dau nam hoc
A 1A . . e - . Trudng khoa, I.anh % . .
1 h.% ké hoach du gi¢ thudng xuyén cua don womo. Ikhi mo dao phu trich DT Phong DT Ké ,:omor du gi& thuong
Vi thot khoa NI xuyvén
A s s phéan hiéu 7
biéu cac lop
Gui ke hoach dy gio den phong (b6 phin) | ¢\ i o6 g | Truomgkhoa, Lanh |- oo pr Td poach du givr thuong
2 | dao tao, phong KDCLDT va thong bao cho N dao phu trach BT . 5
. S hoach du gior A s phong KBCLDT | xuyén
gidng vién/gido vién phén hiéu
2 . . R : Theo ké R Phong dao tao, 3 . T
3 | T6 chuc du gid thuong xuyén theo ké hoach hoach da Ip Khoa, Phan hi¢u KDCLDT Ho so giang vién/giao vién
¢ Lanh dgo khoa, 1 o Gien/miso
4 | TO chic hop gop ¥, nhan x&, danh gid bai | - Sau khidw | phan hicu, cdc gidng | o0 " in | phidy danh gid bai gidng
.| glang glang vién/gido vién da dy -
., giang
L glang
Sau khi thuc . .~ , .. | Bang tong hop két qua du
5 Tong hop két qua du gid thuong xc%os cua hién xong ké Khoa, Phan hidu Giang Aw@s\ gido oity thuong xuyén cia don
don vi vién )
hoach vi
6 | Béo cido, luuho so Cud1 hoc ky Khoa, Phin hiéu Phong KDCLDT | Phidu dang gid bai gidng,




R A — Thoi gian Ngwoi/Bé phin Ngwdi/B phin A .
Stt Noi dung thye hién thire hign thire hién phéi hop Ho so/Két qua
hodc ndm hoc

Bang tdng hop két qua du
gi0

Neuvi soan thio Neudi kiém tra/theo doi thue hién N
it _‘\n. -
Chir ky x\‘m_x\ \u 1w\
Ho va tén Hoang Huy Tuong Trin Minh Thu Trwong Trong Vuong
Chirc danh TRUONG KHOA TTTH-D TP. KPCLDPT P. HIEU TRUONG PHU TRACH

Ghi chii: Nguot duoc

hoach.

giao nhiém vu kiém tra, theo dbi thire hién ké hoach phdi ¢é ké hoach kiém tra, bdo cdo tirmg ndi dung cu thé theo ke



NAM 2024

TONG CONG TY BUONG SAT VIET NAM
TRUONG CAO PANG DUONG SAT

Don vi theo ddi thuc hién: Phong KPCLDT

Ma hod: KH/MTCL/8,9,10-P.DT

L4n ban hanh: 01

Hiéu luc tir ngay: 01/01/2024

Trang/Tdng sb trang: 1/7

Ha Ngi, ngay <4 thang 12 ndm 2023

KE HOACH THUC HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 08

Noi dung: T chire hi gidng cip trudng, cit it nhit 01 giing vién tham gia hdi giang cap trén.
Chit viét tit: - PDT: Phong Do tao.

8,9/2024

” . - Thei gian Nguoi/Pon vi | Ngwoi/Pon vi A £ 2
TT No¢i dung cong viéc thre hién thire hign phéi hop Ho so/Keét qua
Cac W:om\q:sm tdm xay dung ké hoach tb
chirc du gi cap khoa/trung tAm (theo QD .
1. | 749/CDDS ngay 26/7/2018 v& cong tic td | Dhuhocky 1 | LA¢khoa/trung PDT Ké hoach
Y ve ok ¢ od R B it tam
chire dénh gia, xCp loai va céng nhén giang
vién day gidi cap trudong hang nam)
7. Omo‘wgwu trung tam danh gid gid giang cua Hoe ks 142 Cac Ewom\#cbm POT Ezom dénh gid bai giang ly
giang vién tam thuyét/thie hanh
3. Omo wrwm =4 mmswh mmow, cu glang vien dy Thang 6/2024 fade wr,om\::sm Ban chi dao | Danh séch giang vién dy giang
giang va danh gia cap truong tam :
4, |- danieack ghmg st tham Fhol gUE S gy ovm iy PBT Cacdonvi | Danh sich gidng vién du giang
cap truong
- | Trinh Hiéu truéng ra quyét dinh thanh 1ap ; : ; £
> | ban té chire, ban gidm khao va ban thu ky A ling 2024 PRT Cdc donvi KyStdink
Bt S e i & " Thang : 3 i
6. | Hoi thi gido vién day giéi cap trudng PDT Ban chidao | Phiéu du gi¢r




as n - Théi gian Nguwoi/Pon vi | Ngwoi/Don vi A P .
TT Noi dung cong viéc thue hién thwe hién phéi hop Ho so/Ket qua
2 £ . me\Sm P - 2 .
7. | Tong hop ket qua 8.9/2024 PDT Ban chi dao | Bang tong hop
Trinh hiéu trudng ra quyét dinh cong nhin Thang , £ 4
8. giang vién day gidi cép truong §,9/2024 PRT Ban chi dao Quyét dinh
9 hmﬁ amﬁﬂ sac h, ,Emﬁ o Oﬁﬁ dinh o Thang . Quyét dinh kém danh sach
. | gidng vién ¢6 thanh tich cao cur di tham gia PBT Ban chi dao - " .
ol ol L, 9,10/2024 giang vién du giang
01 giang cap tren.

KE HOACH THU'C HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 09

Noi dung: 100% cic chuwong trinh dao tzo dwrge ra seat, chinh ly kip thoi. XAy dyng mdi cic chwong trinh dio tao dap ong Kip thoi don
dit hang cia cdc don vi trong va ngoii nganh Duong sat.

Chit viét tit: - P. DT: Phong Dao tao;

- BCN: Ban chii nhiém;

1. Ra soat, chinh ¥ chwong trinh dao tao

- P. TCHC: Phong T6 chirc Hanh chinh;
- HDTD: Hbi dong tham dinh.

- CTDT: Chuong trinh dao tao

ne  ofre vid Théi gian NguwoiDon vi | Negwdi/Pon vi A ke oz
Stt N@i dung cong viée thue hién thuc hién phéi hop Ho so/Két qua
i R4 soat lai toan bé cac chuong trinh dao tao Thang PDOT Cac khoa | - Danh muc chuong trinh dao
" | hién c6 (dd ban hanh) (01/2024 ) chuyén mon tao d& ban hanh

Xac dinh ndi dung, chu tric, thoi gian thuc :
2. | hién trong viéc bién soan, chinh 1y chuong | Thing 3/2024 PET Ban chi dao

trinh dao tao

Lap danh sach chuong trinh dio tzo cdn bién | Thang 3/2024 Khoa chuyén | Danh sich chuong trinh cin
3. .y 1 : L P.BT . e . g

soan, chinh 1y Hodc khi can mén bién soan, chinh ly
4. | Trinh Hiéu *ruéng ra quyét dinh danh sach | Thang 3/2024 PpT Ban chi dao Quvét dinh




N

A N o Thoi gian Nguoi/Donvi | NeguwoiPon vi P £ .

Stt Ngi dung cong viée thwe hién thue hién phéi hep Ho so/Két qui

chuong trinh dao tao duge bién soan, chinh

ly
5. | kAP ban chi nhiém bién soan, chinh Iy Théng 3/2024 PDT Ban chi dao | Danh sich

chuong trinh dio tao

Phéi hop vé6i cac khoa phan céng nhiém vy Khoa chuvén
6. | thanh vién ddm bao ding tién do, phu hop | Thang 4/2024 PDT  mén Y Béng phén cong

Vo1 niing [ue chuyén mdn ¢4 nhan

Céc ca nhan dugc giao nhiém vu thuc hién Thén C nhan lidn
7. | chinh 1y va bién soan chuong trinh ddo tao 8 PPT Chirong trinh

X . 4,5,6/2024 quan

theo dé¢ cuong duoc duyét

8. [ Téng hop chuong trinh dao tao Théng 7/2024 PDT Hoi moww chinh | 4ién
- Khoa chuyén

Tham muu € xuét thanh 14p Ban phan bién, . mon; Quyét dinh thanh Iap hoi ddng

? | Hoi ddng tham dinh chuong trinh Théng 7/2024 PBT . Cén bd hién | phan bién
truong
10. | Phan bién chirong trinh dio tao Théng 7/2024 zmﬂw ME: PDT Y kién gép ¥, phiéu phan bién
11.] Chinh stra chwong trinh theo gép ¢ Théng 7/2024 | Fhoachuyén | Cénhan lién Chuong trinh
‘ mon quan

Trinh hi¢u truéng ra quyét dinh thanh lap . Khoa chuyén | Quyét dinh thanh lap Hai
12. Hoi dong thdm dinh chuong trinh Thang 7/2024 P-bT mon dong tham dinh chuong trinh
13. | T6 chitc thAm dinh chwong trinh Thang 8/2024 P.DOT Ban chi dao Bién ban thim dinh

| 14.| Chinh sia hoin thién chuong trinh Théng 8/2024 ?ﬁ%& én PPT Sén phim hoan thién
_J




ns n o Thoi gian Negwdi/Donvi | NguwdiDon vi X £ .

Stt Noi dung cong viéc thue hién thwre hién phéi hep Ho so/Két qua
15. | Nghiém thu chuong trinh dio tao Thang 8/2024 P.OT Rhoa SUYER | 113 so nghigm thu, thanh Iy
15. | Pho bién chuong trinh dao ‘a0 Thang 8/2924 PPT Bar: chi dao | Chuong trinh ddo tao
17, ﬁm; thu San ow:w,:m trinh dao tao di dugc Théng 8/2024 POT Nhén AQ._ thu Chuong trinh

bién soan, chinh ly vién
13, Luu trix ﬁ.om,.n _,uo h6 so bién soan, chinh Iy Thang 8/2024 PPT Nhén A.mmﬁ thur Chuong trinh

chuong trinh dao tao vién

2. X4y dung méi cdc chwong trinh dao tao dap ving kip thoi don dit hang ciia cdc don vi trong va ngoai nganh dwong sit,

?m‘g co)

At n o n Thot gian Ngwoi/Pon vi | Newdi/Don vi _,, z .
Stt Ngi dung cong viée thure hin thwe hién phéi hop H.H..u mw.\_mﬁ qua
- | Khéo sat nganh, nghé can dao tao cla cac don o Céac don vi ¢6 nhu | Tén nghé cén dao tao, thoi
| X Voo \ z Thuong xuyén P.BT A s . :
" | vi trong va ngoat nganh Pudng sat céu dao tao gian dao tao
5 Dé xuat xdy dung CTDT md theo yéu cau | Ngay (E:,oo P DT Hiéu truéng D2 xuét duyét
doanh nghiép don ddt hang
Lip ké hoach xdy dung méi CTDT theo yéu; Khi d€ xuét Khoa chuyén mén | Ké hoach xay dung mai CT
I L _ . P.DT ‘ . A
cdu doanh nzhiép dugc duyét dao tao theo yéu ciu
4. | Tham muu dé xuit BCN xay dung CTDT Theo ké hoach P.DT Hicu ﬁqmﬁmw . Danh sich BCN xdy dung
Khoa chuyén mén | CTDT
. | Xay dung du thio CTDT, chuong trinh mén ) Khoachuyen —\py = 420 CTPT, chuong
5. i . . \ . Theo k& hoach P.BT moén; Pon vi cin . N .
hoc, mé dun theo dit hang ciia doanh nghiép 430 (4o trinh mdén hoc, m6 dun
6. | Xin ¥ kien va Dénh gid ban dy thio CTDT, | 1y sy, g00p | PORVEC6 nhu P.DT Bén nhén xét, ban gop ¥
chuong trinh mon hoc, md dun cau dao tao
Chinh stra ban du thdo CTDPT, chuong trinh > , 2 . . ,
7. | mdn hoc, mé dun theo yéu ciu doanh nghiép | Theo ké hoach Wrowﬂwﬂcu\ob P.DT mm_ww pham ban dy thdo chinh




A a - Thoi gian Nguwoi/Pon vi | Ngwdi/Don vi 2 £ -
Stt N1 dung cong viée thure hién thue hién phéi hop Ho so/Két qua
Tham muu d& xuit Ho6i dong thdm dinh x4y £ . ) Omu\oﬂ dinh thanh 14p H6i
8. dung CTDT Theo ké hoach P.BT Hi¢u truéng ddng thim dinh
9. | Té chirc thim dinh CTDT Theokéhoach |  HBTD BCN;P.pr | Fhiéu nhin xét: Phicu dinh
gia; Bién ban thim dinh.
10, | Shinh sita, hodn thién chuong trinh theo &6p ¥ | 1,0 & pogeh | BON | Cé nhan lién quan | San phém CTDT
clia H5i dbng thim dinh :
A ‘ z - Bi€n ban nghiém thu;
11. | Nghiém thu CTPT Theo thuc té P.DT BCN - Bién ban thanh Iy.
12. | Ban hanh, dua CTDT vao sit dung Theo thuc t& P.DT mm@w%mﬂm:mw CTDT d4 k¥ ban hanh
13. | Luu trit toan bd hd so xay dung CTPT Theo thyc té P.DT Nhan vién thu vién | Ban ciing, ban mém CTDT

KE HOACH THY'C HIEN MUC TIEU CHAT LUQONG CAP TRUONG SO 10.

Noi dung: Té chite bién soan ce gido trinh, bai soan giing dao tao cic nghd méi bio dim da gido trinh, bai soan giang truwéc khi td

chire dio tao.

Chir viét tit: - PDT: Phong Pao tao

: “e s DA LA Negwoi/Bo
TT N&i dung thye hién Thoi gian | Ngudi/Bo phin phén Hb so/Két qua
thyre hién thure hién A
- 4 . 1 Hu—HOM WQﬁ
Ao Eea o . Thang Cac khoa PO
1. | Bé xuat xay dung gido trinh méi 3024 chuyén mén P.BT D¢ xuat
2. | Lip ké hoach xay dung gido trinh Theo dé xuit P.BT Ommwrom Ké hoach
chuyén mén
-Thanh 14p ban chd nhiém, t6 bién soan gido : ,
s A 3 : Y S Theo ke Cac khoa £
t d [ tiet h); &
3. | trinh (xdy dung dé cuong chi tiét gido trinh); hoach P.DT chuyén mén Quyét dinh

- Thanh 18p ban phan bién, hdi mwmm thdm




Ngwoi/Bo

TT Ngi dung thue hién Thoi gian | Nguoi/Bo phan phén Hb so/Két qua
thaye hién thwre hién £
phai hop
dinh dé cuong chi tiét gido trinh
- Thim dinh d& cwong chi tiét gido trinh
4. | T6 chirc bién soan gido trinh HMMMO_W@ Ban chi dao PBOT Gido trinh dao tao
_ | Nghién ciru chwong trinh dao tao, chuong Theo ké Ban x4y dung P BT
trinh chi tiét MH/MDP hoach Giao trinh )
x 2 xt 1AL 15A Theo ké Ban xdy dung
- | Thu thép tham wwmo tai liéu lién quan hoach Gido trinh PBT
. . ke e Theo ké Ban xiy dung . o
- | Bién soan ndi dung chi tiét cta gido trinh hoach Gido trinh P.BT N61 dung gido trinh
_( Xiny kién chuyén gia vé timg ndi dung chi Theo ké PBT Ban xay dyng
ti€t cla gido trinh hoach ) Giéao trinh
: 2 e Theo ké Banxay dung | . ..
- | Tong hop v kién g6p v, hoan thién giao trinh P.DT . Y kién g6p v
ghopy gopy °n g hoach Gido trinh gopy
. L R Theo ké Ban xéy dung
5. | Héi thao xin ¥ kién chuyén gia v€ gido trinh P.DT
. y yenglaveg hoach Gido trinh
Stra chita, bién tap, hoan thién du thao gido Theo ké Ban x4y dung a
6- | inh hoach Gido trinh P-BT Dy thao
- Lap ké hoach thdm dinh gido trinh
- | - Thanh 1gp ban phén bién, hoi déng tham Théng P DT Céc khoa
" | dinh gi4o trinh 8/2024 ) chuyén mén

- T6 chtre thAm dinh gido trinh




Gl o T Nguoi/Bo
TT Nbi dung thwe hién Thotgam. | Ngwon/Be phin phén Hb so/Két qua
thue hi€én thwe hién
phéi hop
& Ban x4y dun
g Hoan thién gido trinh theo gbp v ctia hoi ddng Theo ké : y dung POT Giso trinh 3o ta0
QHNE dinh ‘ hoach Gido trinh
Béo céo két qua ?mB dinh gido trinh sau khi
da hoan chinh theo y kién cua h6i ddng thdm Theo ké Ban xdy dyng | % x
7 dinh dé Hiéu tredong ra @c%mw dinh phé duyét hoach BBl Gido trinh Be ey Lugecdjh
va dua vao sit dung
Nguwdi soan thio Nguwdi kiém tra/theo d6i thuwc hién
Chir ky .
Hog va tén Nguyén Minh Tuin Tran Minh Thu Trwong Trong Vwong
Chire danh PTP. PAO TAO TP. KbCLDT P. HIEU TRUONG PHU TRACH

Ghi chu: Nguoi duoc giao nhiém vu kiém tra, theo dbi thuc hién ké hoach phai co ké hoach kiém tra, bdo cdo tng noi dung cu
thé theo ké hoach.




NAM 2024

TONG CONG TY DUONG SAT VIET NAM
TRUONG CAO DANG DUGNG SAT

Pon vi theo d6i thue hién: Phong KDCLDT

M4 hod: KH/MTCL/11-K. CTCK

L4n ban hanh: 01

Hiéu lyc tir ngay: 01/01/2024

Trang/Tong so trang: ...

Ha Néi, ngay &b thdng 12 ndm 2023
KE HOACH THUC HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 11

Noi dung: Luén phién dira céc giang vién co hitu chuyén mon nghé di thuc té tai cic doanh nghiép v6i thoi gian it nhét 1 thang/nim/1
giang vién khi di€u ki€n cho phép.
Chir viét tit: - P. DT: phong Dao tao

- P. TCHC: phong Té chirc — Hanh chinh

- A u Thoi gian thwe | Ngudi/Don vi | Nguoi/Don vi 3 T
TT Noi dung cong viéc hii thire hién Shii hop Ho so/Két qua
Lya o:o.s not mmbmv& ﬁwﬂo ;8. >< a _m% w@ Thang dau cua . n Hﬂ : osm; khoa/ Ké hoach di thuc té cua giang
1 | hoach di thuc t€ cuia gidng vién tai cac b Giang vién | gidng vién trong | _ ..
o nam vién
| doanh nghiép khoa
Lién hé doanh nghiép noi giang vién di thuc | Théng dau cla Khoa, . - £ A s
2 & . P. TCHC Giang vién Chap thuén cta doanh nghiép ,
: . n P z i 20 di thure 8
3 |tai cac doanh nghiép, cé thé két hgp voi ’ L thang Truong khoa | P. DT, P. TCHC | .. ) »m P .
T b i e ] thir 2 ciia ndm giri phong T6 chuc - Hanh
thoi gian giang day tai hi€n truong oty
A A A s n » A . A r P P) ] A~ =g A H._.! Q
1 ww@ duyét ke ,rom.p.mr giang vién di thue t€, | Thang _UWE 2 cua Hiéu trwéng | Khoa, P. TCHC Keé rowOr @mb@ﬂoz)oq ftu di
gidng day ngoai hién trudng nim : thire t€ duge phé duyét
£ i - o £ Theo ké hoach L 4 s .
5 Ra @cu\o,ﬁ_. Q:Hr clr giang vién thue té, giang gifng vién di Hiéu tneéng | Khoa, P. TCHC O»:woﬁ dinh cr giang vién thuc
day ngoai hién trudng z te
. thure té
Q.S cong van dé nghi ﬁ% E.HWE giang vién H_,_.mo ke w_,owo.r Khoa, . B Céng vin d& nghi ti & nhén
6 | dithuc te t6i doanh nghié€p, gidng day ngoai | giang vién di P. TCLC Giang vién ‘ine vien etri doanh nehié
hién truong va giang vién bt ddu di thuc thue té : g1ang vien g ghIEp




xca " - Thoi gian thwe | Ngwdi/Don vi | Ngwoi/Don vi 2 X .
TT No§i dung cong viéc hién thire hién phéi hop Ho so/Két qua
hién
7 W.%E tra, m@d.mﬂ,@:m ﬁ,)_:b mw mﬁo té meo ﬁos.m thot glan Lanh dao P. TCHC Wit bk b b
giang day ngoai hién truong cua giang vién di thue té€ khoa
O S T Cuothangthing | | p TCHC, Lanh | Bang chém cong c6 xdc nhin
8 | Giang vién gui ban chdm cdng v€ truong trong thai gian Gidng vién ; W
: % dao khoa ctia doanh nghi€p (néu co)
di thuc té ,
g o < z £ - o P. TCHC, Lanh | Bdo cdo toan dogt thuc t€ cé
9 | Lam bao cao toan dot thuc té Theo ké hoach Giang vién dao khoa nhéin xét clia doanh nghiép
o o N Két thuc dot di q Giang vién, e e s
10 | Rat kinh nghiém, Luu ho so thure t8 Trudng khoa P TCHC Bao cdo/bién ban hop
Nguwdi soan thio Neuwdi kiém tra/theo ddi thwe hién _—— Ngwdi phé duyét
Chir ky \u
Ho va tén Khuit Pirc Thiing Trin Minh Thu Trwong Trong Vwong
Chirc danh TRUONG KHOA TP. KbCLDT P. HIEU TRUONG PHU TRACH

ME:. chu: Nguoi dwoc giao nhiém vu kiém tra, theo dbi thuc hién ké hoach phdi co ké hoach kiém tra, bdo cdo tng noi dung cu thé theo ké
oqch.



NAM 2024

TONG CONG TY BUONG SAT VIET NAM
TRUONG CAO PANG DUONG SAT

Pon vi theo ddi thuc hién: Phong KPCLDT

M4 hod: KH/MTCL/17,18,19-KHCN

Lan ban hanh: 01

Hiéu luc tir ngay: 01/01/2024

Trang/Tong sb trang: ...

Ha Noi, ngay J{ thang 12 ndm 2023

KE HOACH THU'C HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 17

Noi dung: C it nhét 02 dé tai nghién ciru khoa hoc; ¢ it nhit 01 bai bao khoa hoc.
Chir viét tat: - KHCN: Khoa hoc c6ng nghé

- TCT: Téng cong ty

- NC&CG: Nghién ciru va Chuyén giao

TT N¢i dung cong viée MH_H%M MHMM Zmﬂm,_o\wmw..u vt thﬁcmwm.w vt Ho so/Két qua
Bdo cdo két qua, tai liéu E:%m#
. ‘n £ o Cac don vi, ca minh (kém theo danh muc sdn
| Fuee bign nhiGon vy KHON ¢4p B) ném Nam 2024 | nhan dang ky dé EW:EM ban phan bién; bién ban
2024 da dugc dang ky. o s : 2 A
tai nghiém thu; Quyét dinh cong
nhan.. ~
5 Thong bao dang ky dé tai KHCN cip Théng 1 nam Trung tdm M% oM,w WMO Mwwm Www @MJWWMMMZ
trudmg 2024, cép TCT, cAp B nim 2025 2024 NC&CG KHCN mow . g <05, cap
3 H.m:m hop ho so dang ky nhiém vu KHCN Thang 2 ndm Trung tdm Céac don vi, cé E@ so dang ky nhiém vu KHCN
cap truong 2024 NC&CG KHCN nhén cap trudng
4 Xay dung ké hoach KHCN cap trudng Théng 2 nim Trung tdm Higwtrolng Ké hoach KHCN cép trudng nim
niam 2024 2024 NC&CG KHCN i 2024
Gri ho so dang ky nhiém vu KHCN cap
5 TCT, om@ WOwEom mmmm ky nhiém vu cia | Theo ké hoach Trung tdm Céc don vi E\w so diang ky nhiém vu KHCN
cac don vi (néu dé xuat nhiém vu KHCN cua TCT NC&CG KHCN | trong trudng | cdp TCT
cdp TCT, céip BO dugc phé duyét)
6 | Tham muu t6 chirc d4nh gi4, nghiém thu Quy 4, 2024 TTNC&CG Ho6i ddng | K& hoach danh gia; Bao cao két




TT Ndi dung cong viéc .MM“MM MHMM ZMMMENMN vt throwm\ﬂmw Vi Ho so/Két qua
va cong nhan dé tai khoa hoc cip truong KHCN KHCN qua, tai liéu thuyét minh (kém
theo danh muc san pham); béan
phéan bién; bién ban nghiém thu;
Quyét dinh céng nhin
7 Bdo cao danh gia hiu qua cac dé tai sing Théne 8 TINC&CG Céc don vi thu | Béo cdo danh gid hiéu qua cac dé
kién ctia nim 2024 & KHCN huéng tAi sang kién
A . TINC&CG _ Hb so nghién ciru khoa hoc nim
& | Luuhd so Théng 12 KHCN 2024

KE HOACH THUC HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 18

Nbi dung: Phéi hop t6t véi cic dbi tdc (trong va ngoai nuée) trién khai thue hién cac dir 4n vé dao tao (JICA, Lién danh tu vAn NJPT,
Cong ty TNHH MTV DSHN, KOICA...)

Chir viét tit: - KHCN: Khoa hoc cong nghé

- TCT: Téng cong ty

- NC&CG: Nghién ctru va Chuyén giao

NC&CG KHCN

KbCLDT, PHPN

n- A cn Thot gian Newdoi/Don vi Ngwoi/Don vi A £ -
TT Ngi dung cong viéc thuc hién thue hién phéi hop Ho so/Két qua
Phoi ,ro@ <S,h_ow‘ danh tur van wa% h:m@ ] Trung tim h Quyét dinh thanh 1ap 16p,
1 | tuc dao tao cic chirc danh cho tuyén s6 01 | Nam 2024 Cac khoa z N
£ \ Ls o A NC&CG KHCN ké hoach hoc tap
Bén Thanh Su6i Tién
Dao tao so cip Phuc vu chay tau DSDT . Trung tAm Giang vién; P. DT, A .
H Quy 112024 | NcgCGKHCN | P.KDCLDT, prpN | 11050 dao tao
\ £ . . Trung tim Giang vién; P.DT, P. | .2 5
1.2 | Dao tao so cap NV vé BSDT Quy 1/2024 NC&CG KHCN | KDCLPT, PHPN Ho6 so dao tao
1.3 | Po tao Trung cip PHCT PSPT Quy 1/2024 Trung tdm | Giang vien; P.DTL, P g ) 4 ag




. n - Thoi gian Nguwoi/Don vi Negwoi/Don vi A £ .
TT NoOi dung cong viéc thwe hién thire hién phéi hop HO so/Két qua
\ 2 A an X - Trung tam Giang vién; P.DT, P. | ;» X
1.4 | Dao tao Cao dang Piéu dd chay tau Nam 2024 NC&CG KHCN | KBCLDT, PHPN Ho so dao tao
Phéi hop v6i JICA, tiép tuc trién khai du 4n ) § .
2 |13 3 o X \ ¢ s | Quil,2 ndm Trung tdm . A 1a aa . ia
ting cudng ning luc dao tao Puong sit Do Ban du 4n Bién ban 1am viéc
. - 2 X z 2024 NC&CG KHCN
thi cho trudmg Cao dang Dudng sit
Do tao chuyén giao cong nghé DSDT theo Thang Trung tdm . A 12 1x oA
21 chuyén nganh 1,2/2024 | NC&CG KHCN Bandydn | Bién ban lam vige
YT . Trung tam . A Ta 1A A
2.2 | Viét gido trinh BSDT Quy 2/2024 NC&CG KHCN Ban du 4n Bién ban lam viéc
Tiép can cong ty TNHH MTV Dudng sét . R iAoy 1
S NTA A o et e b\ R . Trung tdm R . Coéng van, bién ban lam
3 Edm N1 to Q::.u,omo l6p dao tao theo nhu cdu | Hang quy NC&CG KHCN Phong DT, cac khoa viée
cua doanh nghiép.
3.1 { Pio tao so cip NV phuc vu chay tau DSDT | Qui /2024
Ar 4o Thang
3.2 | B6i dudng ATVSLD 12/2004
Tiép tuc lam dau méi tiép tuc trién khai du
4n nang cao nang luc quin ly An toan . . \
4 | Puimg sét tai Viét Nam bing ngudn vén | Nam 2024 ZOMM% o | mﬂowmwﬁmm Bién bn lam viéc
ODA vién trg khong hoan lai cta chinh phi ’
Han Qudc.
4.1 | M& 16p ray han lidn 16p 2 Thang 2/2024 | _ Lrungtam Ban dy dn, phong | e pan fam vie
NC&CG KHCN DT, khoa CT-CK .
_— A s Thang Trung tim Ban dir 4n, phong et
4.2 | M& 16p ray han lién 16p 3 4/2024 NC&CG KHCN DT, khoa CT-CK Bién ban l1am viéc




TT Noi dung cong viée M,_Hr%” MHMM ZMMMMENMM vi mewomm\w“..” vi Hb so/Két qua
4.3 | Mé 16p ray han lidn 16p 4 %wwwm N g Mmoz wmm mmow%mﬁwm Bién ban lam viée
4.4 | M& 16p ray han lidn 16p 5 m\%wm N owﬁmmm MWOZ wmm mmom\_%m%mﬁm Bién bdn lam viée
45 | Mo 16p ray hn lién 16p 6 waww . NCang i wmm mmomwwﬁmm Bién ban lam viée

KE HOACH THUC HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 19

Noi dung: Nghién ctru g dung chuyén dbi s6 vao mdt s6 linh vire nhur tuyén sinh, truyén thong, xdy dung thwong hiéu, quan ly dao tao,
quan ky HSSV, Iuu trit va cung cép tai liéu giang day, hoc tip cho giang vién, ngudi hoc.

Chit viét tit: - KHCN: Khoa hoc cong nghé

- NC&CG: Nghién ctru va Chuyén giao

- TCT: Téng cong ty

n n < n Thoi gian NegwoiDon vi | NgwdiPon vi A £ 2
Stt Noi dung cong viéc thure hién thure hién phéi hop Ho so/Ket qua
dong ndi bit 1én trang web nha trueong NC&CG KHCN & & it fong . . 8
web treong
e s . Trung tdm NP
2 Hmo‘cmﬁ. ngud&i dung cho HSSV Quy rm\woﬁ NC&CG KICN User nguoi dung
Thiét 14p kho hoc lidu, tai nguyén sb ding . Trung tdm "Céc don vi . i N
3 chung phuc vu giang day va hoc tap Quy 1,2/2024 NC&CG KHCN | trong trudng Céc file tai liéu duoc luu tri
S6 hoé qua trinh hoc tép, WQ‘“ qua hoc tap, vin | Quy 2,3/2024 Trung tdm D [iéu két qua hoc tdp, van
4 | bang chimng chi hoc tdp va ket ndi, tich hop dit NC&CG KHCN Phong BT bang chtng chi trén moi
liéu 1én moi trudng s6 trudng s




s i 24 Thoi gian Ngwoi/Don S Nguwoi/Don vi 3 £ .
Stt Noi dung cong viée e hign thre Hifn phéi hep Ho so/Keét qua
5 Tham mwu x8y dung Quy dinh khai thac quéan Quy 3/2024 Trung tdm Quy dinh khai thac quan tri
tr s6 J NC&CG KHCN 56 \
Xay dung ke hoach va t6 chic tip huén cho _ P K€ hoach t6 chitc tdp huéan
s e ; x ; y P \ Trung tam . o um oy
6 | gidng vién, can b quan ly khai thic tai| Quy 4/2024 cho gidng vién, can b quan
o NC&CG KHCN M L iy o
nguyeén so ly khai thac tai nguyén so
Ngwdi soan thio Ngwoi EmE. tra/theo déi thue hién
Chir ky
\\ - ) —
Ho va tén Nguyén Manh Cudng Tran Minh Thu Truwong Trong Vwong
Chitc danh GD TT. NC&CG KHCN TP. KBbCLDT P. HIEU TRUONG PHU TRACH

Ghi chii: Nguoi duoce giao nhiém vu kiém tra, theo dbi thuec hién ké hoach phdi co ké hoach kiém tra, bdo cdo tng noi dung cu thé theo ké
hoach.



TONG CONG TY DUONG SAT VIET NAM
TRUONG CAO PANG DUONG SAT
NAM 2024
Don vi theo déi thuc hién: Phong KDCLDT

Ma hoa: KH/MTCL/12,13,14,20,21-P. TCHC

I.an ban hanh: 01

Hiéu luc tir ngay: 01/01/2024
Trang/Tong s0 trang: ...

Ha Néi, ngay L& thdng 12 ndm 2023

KE HOACH THUC HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 12

Noi dung: 100% nha gido co hitu day thue hanh dugc sat hach k¥ néng nghé bac tho.
Chit viét tdt: - TCHC: T6 chirc - Hanh chinh

[ i oi : 0i/B6 pha swdi/Bo pha 5 "
Stt Néi dung thye hién Thoi gian thye | Ngwdi/Bo phan | Nguoi/Be phan Hb so/Két qua
hién thwe hién phoi hop
Lap danh sach cac gidng vién co hitu Danh sach gidng vién co hitu day
1 | day thuc hanh chua dugc sat hach k¥ Quy 1/2024 Phong TCHC Cac khoa thuc hanh chua co tay ngh€ béc
ning nghé béc tho tho
Lién hé véi cac don vi trong va ngoai . 1A : . P T cn e £
2| nginh giti gidng vien di thyc té san | K1 €O X hoach | prony repC Céc don vi trong | Cong van cir gidng vién di thye te
<At cua cac khoa va ngoai nganh | tai don vi
3 hwm ké hogeh thyo € san xudt/bo! Trong ndm 2024 Giang vién ﬁd.ﬂmm _&.ow V8 | K& hoach thuc t& SX/bdi dudng
dudng Giang vién
4 | Thuc hién ké hoach thuc t& san xudt | Trong nim 2024 Giang vién Wﬁ%ﬂ%ﬂosm Ocu\mﬁ dinh/Béo cao két qua
o . o San dot fhre t i Phéng TCHC, Qmmﬁm. ,\Hwbu.mmo . W.o wowow ME tay mm:@m @:%Q
Lap ké hoach va t6 chuc kiém tra, p 5. o, h don vi noi giang | dinh thanh 1ap ban giam khéao;
5 ; . A 3 & clla moi giang Ban sat hach tay o 7.3 L ke e L 2 ¢
danh gia tay nghé nghé béc thg - A 1A vién thuc té san | bd dé danh gia; Quyet dinh cong
vién nghé bac tho = B i i
xuat nhéan tay nghé bic thy
6 | Luu ho so theo quy dinh 12/2024 Phong TCHC Ho6 so giang vién




KE HOACH THUC HIEN MUC TIEU CHAT LUGNG CAP TRUONG SO 13

Noi dung: Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng nghiép vu su pham dam bao giang vién di tiéu chuan giang day trinh do trung cap, cao

3

dang.

Chit viét tit: - CB, GV: Cén bdm giang vién - TCHC: Té chitc - Hanh chinh - NVSP: Nghiép vu su pham

o - e A Y CYURT - ]
Stt Nbi dung thye hién Thoi gian thyc | Nguoi/B phin | Ngudi/Bo phin 1 so/Két qua
hién thire hién phoi hop
ﬁoz”m hop mwmw sach CB, Q<.stowm du ﬂ,_@: ‘ , \ . Danh sich CB. GV chua di
1 | chudn nghiép vu su pham giang day trinh | Quy 1/2024 Phong TCHC Céc don vi - P
A ‘ 2 tiéu chudn NVSP
do trung cap, cao dang
Xay dung k& hoach dao tao, boi dudng tidu \ ,
2 | chuan nghi€p vu su pham giang day trinh | Quy 1/2024 Phong TCHC Cac don vi Ké hoach dao tao, bdi dudng
do trung cédp, cao dang
3 ?mm hé <Q.H>omo co ¢ gido duc ﬂmo 5@ UcoH Trong ndm Phong Do tao Phéng TCHC O.Awbm van clr can b, giang
dudng nghiép vu su pham cho giang vién 2024 vién di hoc
£ 4 e Trong ndm . Giang vién, khoa, L X
4 | Tham muu ra Quyét dinh ctr di hoc 2024 Phong TCHC phéng, trung tAm Quy¢t dinh di hoc
A B r - " A - . < o . )
Keét Eco @o.m.woo giang vien m:mu.o cur di| < u.o ngay sau Vin bing, chimg chi, gidy
hoc bao cao Hiéu trudong va nop van bang, |  khi nhén vin -, . . . R A
5 . Y . PR ST % 3 . Giang vién Phong TCHC ching nhén photo cong
chung chi, gidy chung nhén vé phong To |  bang, chiang chtn
chirc - Hanh chinh chi,.. g
. . Sau khi két thic . X . o
6 | Luu ho so theo quy dinh Khoa hoe Phong TCHC Ho so giang vién




(S}

KE HOACH THUC HIEN MUC TTEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 14
Néi dung: Nang cao trinh d¢ va nang luc cho cac giang vién dé ¢6 thé tham gia giang day hé dai hoc, nghién ciru khoa hoc cong nghé.
- TCHC: T chire - Hanh chinh

Chir viét tat: - CB, GV: Can b, giang vién

- NVSP: Nghiép vu su pham

Stt Néi dung thire hién Thoi gian thyre | Ngudi/Bo phan | Ngwol/Bo phan Hb so/Két qui
hién thuwe hién phoi hop
| | Tong hop danh sich CB, GV ddng ky hoe ' ¢y 15054 | phong TCHC Cicdonyj | D2nhsich CB, GV ddng ky.
tap bdi dudng, chuyén mon, nghi€p vu hoc tdp, béi dudng
Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng ) .
2 | chuyén mén, nghiép vu (Thac sy, ti€n Quy 172024 Phong TCHC Cac don vi Ké hoach dao tao, bo1 dudng
s¥,...)
CB, GV dang ky hoc tip gii thong béo | . ra e Thong bao tuyén sinh (théng
3 | tuyén sinh (théng bao nhap hoc) clia cée co H_,ows omNMmB Can NW D@Eﬂm Phong TCHC bao nhip hoc) cia cac co so
s& gido duc dao tao cho phong TCHC gido duc dao tao
. e Trong nim . CB, GV khoa, Lo )
4 | Ra Quyét dinh cir di hoc 5024 Phong TCHC phong, trung Am Quyét dinh di hoc
K&t thiic khoa hoe CB, GV duge ¢lr di hoc | <30 ngay sau T , .k
. - . S S oET T Vin bang, chung chi, gidy
| bao céo Hiéu truéng va ndp van bang, | khinhén van o ; . . « . A
5 . . A ; A S X . Giang vién Phong TCHC chirng nhén photo cOng
chitng chi, gidy ching nhén vé phong | bang, chimg chitn
TCHC chi,.. 5
; . Sau khi két thuc , T
6 | Luu ho so theo quy dinh khéa hoc Phong TCHC Ho so giang vién




KE HOACH THUC HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 20
Noi dung: 100% dam bao an toan lao ddng, an toan ve¢ sinh thue ﬁﬁmbﬁ an toan chay nb.

Chit viét tit: - TCHC: Té chrre - Hanh chinh - QLTB&XDCB: Quan Iy thiét bi va x4y dung co ban
- TCKT: Tai chinh ké toan ) - ATLD: An toan lao dong
-~ ATVSTP: An toan v¢€ sinh thuc phim - ATCN: An toan chay nb
Stt Néi dung thwe hién Thoi gian thye | Nguoi/Bo phan | Nguo/Be phan 1 so/Két qui
hién thire hién phoi hgp
Phong z X
Lap ké hoach v& an toan lao dong, an toan . . | Ké hoach vé ATLD,
! vé sinh thuc E@B an toan chdy no Quy T Phong TCHC Ohwmw@%% CB; ATVSTP, ATCN
Xdy dung w@ hoach va td chirc stra chita Quy Il Phong TCHC Phong H CKL z
2 hodc mua sim cac trang thiét bi cn thay thé phong KH mua sim
QLTB&XDCB;
3 Mmqu\ mﬂsm, .Wo romow va to chire kham sirc Quy 11 Phong TCHC Y t&; Phong K& hoach kham strc khoe
khoe ngudi lao dong TCKT
Tuyén truyén, gido duc va trién khai cong %ﬁmﬁm Hw thang 5 o ) , Pano, 4p pich, cdc hoat
4 | tac an toan v¢ sinh lao dong, an toan’ vé sinh va thang 11 Phong TCHC Cong doan . P
dOng tuyén truyen
thure pham, an toan chdy no
. .y Phong TCHC Cong doan | K& hoach kiém tra; Quyét
5 | Kiém tra va hanh dong khéc phuc Thang m_% théng dinh thanh 18p t6 kiém tra;
Bién ban, bao cdo kiém tra
6 Béo céo cong tac an toan ve sinh lao dong, 6 thang: 12 thng Phong TCHC Cong doan Cic bao cdo c6 litn quan
an toan vé sinh thue phim, an toan chdy nd ‘
7 | Luu hd so theo quy dinh 12/2023 Phong TCHC o ATLD, ATVSIP,




Lh

KE HOACH THUC HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 21
No§i dung: Bao dam moi @c%mm loi, ché dé hop phéap cho nguoi lao dong: luong, thudng, nghi mat ...
Chit viét tit: - TCHC: Té chirc - Hanh chinh

- Cb: Coéng doan

s : 5 Thoi gian Neguw¢i/Bé phan | Ngwoi/Bo phin A X 5
J: . - i<} = e .
Stt NOi dung thwc hién thwe hién fhiife hiibn phi hp ‘ mw so/Két qua
A r Y - 3 V 16 5 \.M 3 O
1 | Pé xuat nhu cdu lao dong cia cac don vi 2 NM hing Phong TCHC Céc don vi ! w:m:, dé xuat tang cuong
thang lao dong
4 x s sk ; Quyét dinh/thong bao dicu
, | Tham muu Quyet dinh/Théng bo dieu| 26-30hang | ppo Tope Hidu truéng | chuyén/tang  cudng  lao
chuyén, tdng cudng lao dong thang dong
5, | Them o 18 sodt lof Jao dbng; b0 may 10 07 Phong TCHC | CD, Cacdonvi | Bdo cao két qua ra soat
chuc toan trudong.
] Quyét dinh ctr di dao tao
4 | Sap x&p, bo tri lai viéc lam phu hop Quy II Phong TCHC CD, Cacdonvi |chuyén d6i chuyén mon
. (néu cd) va bo tri viéc lam
Duy tri on dinh bd may t6 chire, mw:m_ bao viéc )
5 _mBm thuc wwns imcmm ,o.EEw mmor ﬁ;w: _MQ:mu Quy I Phong TCHC CD, Céc don vi wwsm cham coOng; bang
thudng, nghi mat... véi kha ndng cdn do1 cua luong
Trudng.
6 | Bao cdo thu nhip toan truong Quy IV Phong TCHC CD, Cac donvi | Bao cao thu nhdp
, Nguéri soan thio Ngudi kiém tra/theo dai thure hién 7 ouon Ngwoi phé duyét
o \ i _;Vcw.a_,,w,
Chir ky G —
Ho va tén Piang Trung Kién Tran Minh Thu Truong Trong Vuwong
Chire danh TP. TCHC TP. KPCLPT P. HIEU TRUONG PHU ,:ﬁromL



NAM 2024

TONG CONG TY PUONG SAT VIET NAM
TRUONG CAO PANG DPUONG SAT

Don vi theo dai thue hién: Phong KDCLDT

M hoa: KH/MTCL 15-BMTX

LAn ban hanh: 01

Hiéu hue tir ngay: 01/01/2024

Trang/TOng so trang: 1/5

1. Céc thiét bj dao tao dwge quan 1y, si dung, bio tri bio dudng theo quy dinh

1.1. Céc thiét bi dao tao duge quan 1y, st dung theo ding quy trinh:
Chit viét tit: - QLTB&XDCB: Quén ly thiét bi va xdy dung co ban;

- TCKT: Tai chinh K& toan

Ha Néi, ngay 28 thdng 12 ndm 2023
KE HOACH THU'C HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 15

Noi dung: Cac thiét bi dao tao dugc quan 1y, st dung, bao tri bao dudng theo quy dinh (khi cdc don vi dé xuét, va dugc Hiéu
trudng phé duyét); cac xudng thue hanh duge quan ly va van hanh theo quy dinh.

Thoi gian thue

Newoi/Bé phan

Nguwdoi/Bg phin

Stt | Noi dung thyc hién hién thure hién c_:,w hop Ho so/Két qua
1. 1Khi mdm,ﬁ bi duoc mua B@.M hoac dugc trao tang, | Khi ,m.nmﬁ b1 dua Phong Phong TCKT,
tai tro cln dua vao hé thong quan ly chung ve Trudong QLTB&XDCB Cac don vi
2. wwosm\bﬁy%wﬂwwveﬁw @w.mm How:,m: mmS m‘:ﬂ HE Khi thiét bi dua Phone . . wm@w _umz @w: mmw\ow ﬂm:
sau dé lap bién ban giao nhdn 1ai san cua S R, Céc don vi san va hudng dan su
. . P vé Truong QLTB&XDCB
Truong cho cic don vi quan ly su dung A dung B
3. | Cac don vi duge ban giao tai san, thict bi dang | Ngay khi ban Céc dom vi Phong So theo doi tai san cia
ky tai san vao sO theo doi tai san cia don vi g1a0 i QLTB&XDCB don vi
4. , T ST Ngay khi ban . Phong Biéu théng ké; Thé tai
Phong TCKT thong ké, danh so, H,m.% thé tai1 san giao Phong TCKT OLTB&XDCE san
5. | Céac don vi quan Iy st dung lap sd theo doi van | Ngay khi dua Céc don vi Phong Sé nhat ky st dung may
hanh vao stir dung : QLTB&XDCB maoc, thiét bi
6. | Dinh ky thang 12 hang nam, Trutng thanh lap \ Hoi ddng kiém | Phong TCKT; | Phiéu kiém ké tai san;
Hoi dong Kiem ké tai san ¢b dinh va thuc hién Thang 12 : . . . R S
ké Cac don vi tem dan kiém ké

kiém tra, dan tem kiém ké vao céc tai sdn




Stt Nbi dung thwe hién Thoi mw_: thye | Nguoi/Bg phan | Nguwoi/Bo phan Hb so/Két qua
ién thuc hién phoi hop
7. | Pon vi ¢6 nhu cau sit dung tai san giri phiéu dé
xuat vé& phong QLTB&XDCB; Phong tham Sou khi duoe Che dom vis
muu Hiéu truong diéu chuyén tai san tir don vi " L LT . Bién ban ban giao; Bién
khéng cé nhu ciu s dung. Thi tuc tuong tr E:_wm :qu £ Phong Phong TCKT ban kiém ké
. \ Ao g 1oR hé duyét QLTB&XDCB
budc 2 va thay doi tai san trong bién ban kiém P Y
ké hang nim
8. , ) Cac don vi;
HO so quan ly tai san dugce luu gilr theo quy Sau khi két Phong A 1 ens 2
dinh R ! thic nim | QLTB&XDCR: Ho so'quan Iy tai san
Phong TCKT
1.2. Céc thiét bj duge bao tri, bao dudng theo ding quy dinh.
A - Thoi gian Newoi/By phan | Ngwoi/Bo phin 3 £ .
Stt Ngi dung thye hién thue M_mmu m_&ﬁ.n E%: Mﬁrmm :%ﬁ Ho so/Két qua
1 Om\: ct Quy dinh @:wb Iy, str dung, bao tri co s& vit Phona
cvmw va trang md@ b1 hién hanh; Ra soat tai san Thang 6 OLTB&XDCB Céc don vi1
chuan bi dé 1dp ké hoach bao tri, bao dudng tai san
2 | Phong QLTB&XDCB ra théng bao nhu cAu bao tri, Thang 10 Phong Cac don vi Théng bao nhu ciu
bao dudng tai san dén cac don vi QLTB&XDCB . BTBD tai san
3 |Phong QLIB&XDCE chu tri; Cac don vi duoc Phong Cac don vi: Hiéu | K& hoach bio tri, bio
giao quan 1y tai san phdi hop 1ap ké hoach bao tri, | Thang 6 OLTB&XDCH ﬁ:@m.w . dudne i ﬁmm
hdo dudng tai san va trinh Hiéu trudng phé duyét . . =
4 Phong Oh%w%mvmﬁow wsmm hop don vi duge giao : Phong Bién ban xac dinh
quéan ly tai san ki€m tra, xac dinh tinh trang hién tai Thang 7 QLTB&XDCH Cac don vi tinh trang _@: hong
clla tai san cua thiét bi
5 Thiét bi xac dinh EH hong dugce Eﬁo hién theo quy Phong
trinh stra chita thiét bi. Cac thiét bi st dung binh Thang 7 OLTB&XDCB Cac don vi
thuong thi duge thuce hién bao dudng
6 | Lién hé it nhat 02 nha cung cép dich vu 6 du nang Thang 7 Phong Higu truong; Céc | Bdo gid clia nha cung
[uc chuyén mon va trinh Hiéu truomg dé ky két hop QLTB&XDCB dom vi cung cp cap dich vu




A o Thoi gian Newoi/By phin | Ngwoi/Bé phan 3 £ .
Stt N@i dung thuc hién thwe hién thwe hién phéi hop Hé so/Két qua
mmbm dich vu
7 | Phong QLTB&XDCB tham muu Hiéu trudng ky . _ ) Pon vi cung cip A
két hop déng voi nha cung cip dich vu Thing 7 Hicu truong dich vu Hop dong
8 | Nha cung cp dich vu thyc hién theo quy trinh bao
dudng timg loai thiét bi va day du cac ndi dung \ Phong ‘
cam két trong hop dong; Cac don vi phoi hop v6i | TheoHop | Donvicungcap | QLTB&XDCB; Thiét bi dugc bao
phong QLTB&XDCB giam sat chat luong va quy dbng dich vu Céc don vi quan dudng
trinh bdo dudng theo dung thoi gian va quy dinh Iy, str dung
cua nha trudng
) <o AL 1. . " Nha cune i Phong
Tai san, EWQ E sau »E: bado dudng duoc kiém tra, . g cap QLTB&XDCB:
chay thtr ddm bao chit lugng dich vu . ]
Cac don vi
10 Hw: mmb>mm U.mo aq@dm mmdo smr,@d thu, ban giao ow Phong .Zrm o.:wm cap Bién ban nghiém th,
xac nhan cua 03 bén gom: Phong QLTB&XDCB; dich vu: Cac don L
_ . . Py QLTB&XDCB . ban giao
Bon vi quén 1y st dung; Nha cung cép &o,r Vi vi
11 | Sau khi nghiém thu nha thau hoan thién hé so thanh e
. . X ] ~ z . Hiéu trudng; Nha
ly bdo i bdo dubnmg, chuyén phong Theo ho thau cung c4 HS so thanh ¥ ho
QL TB&XDCB, Phong TCKT thim dinh, trinh 2% 1 phong TCKT pau cung cap ._ amh Ly hep
e . . = s oy s dong = dich vu; Phong dong
Higu trruémg phé duyét; sau do Phong TCKT thuc OLTB&XDCB-
hién thu tuc thanh quyét toan i
12 Sau kht két Phong
Ho6 so bao tri, bao dudng dugc luu tai Phong | thic viéc QLTB&XDCB;: Ho so bao tri, bao
QLTB&XDCB bao tri, bao Phong TCKT; dudng
dudng Céc don vi

2. Cac xwing thire hanh duge quan ly va van hanh theo quy dinh

Stt

No6i dung thuc hién

Thai gian thyc
hién

Ngwoi/Bé phan

thiwe hién

Ngudi/Bo phin
phoi hop

Hé so/Két qua

I

Can ¢y tién do dao tao, cac don vi xay dung

Theo tién dé

Céc don vi quan ly,

Hiéu truong

Ké hoach st dung




Thoti gian thire

Negwdi/Bo phin

Ngwroi/B phan

thue hanh ¢é trang bi phu trg gidng day, ¢o
thiét bi phong hoc, phai kiém tra tinh trang
hoat dong dam bdo an toan cua may moc
trang thiét bi trude khi vao gior gidng va sau
khi két thic gid gidng va ghi nhat ky phong

Theo tién dd
dao tao

Giang vién lén lop

Nhén vién quan ly
phong hoc

Stt N¢i dung thyce hién hién thwe hién phéi hop Hob so/Két qua
ké hoach st dung phong hoc chuyén mon dao tao stt dung phong hoc phong hoc chuyén
xudng thuc hanh trinh Hiéu truéng phé chuyén mdn; xudng mdn xudng thire hanh
duyét thurc hanh
2 | Kiém tra tinh trang phdng hoc chuyén mon . . Bién ban kiém tra
. s U S - Thuong xuyén; \ 5 .
xudng thuc hanh, lap yéu cau sta chita thay Dinh k¥ vio Phong Céc don vi xudng thuc hanh;
thé nhimg hu hong c¢ong trinh thiét bi (thuc thdne 6 QLTB&XDCB . Theo quy trinh bao
hién theo quy trinh bao tri, bao dudng) & tri, bao dudng
3 | Vao so theo ddi cdc phong hoc, xudng thyc | Sau khi kiem Phong S6 theo doi cac phong
hanh toan Truong tra dinh ky QLTB&XDCB hoc, xudng thye hanh
4 Khi st dung phong hoc chuyén mon, xudng P Nhién vién quan ly Phong Zwmﬂ ky su 9.5”@ ,
, X o o s . Theo tién do . e ) phong hoc chuyén
thuc hanh md cua trude gio hoc 5 phut; o a0 phong hoc; giang QLTB&XDCB; mén. xuéna thie
déng cira ngay sau khi két thiae budi hoc : vién lén 10p Phong KDCL ’ rwswm §
5 | Khi st dung phong hoc chuyén mon. xuong
thuc hanh ngoai ké hoach giang day: giang | . L Nhat ky st dung
A 4w L1 N 2 227 = Theo lich giang . . fin g . N
vién dang ky lich gidng day cu thé va lién he dav neod ké = 1 Giang vién truc tiép | Nhan vién quan ly phong hoc chuyén
bo phén phu trach phong hoc, xudng thuc Ay e oiang day phong hoc mon, xudng thuc
. 1 : . ; . hoach .
hanh d¢ dugce giac nhén phong hoc, xudng hanh
. thuc hanh
6 | Sau khi két thuc thoi gian giang day ngoai . Nhat ky su dung
: o . . | Theo hch giang . % a s . . >
ké hoach giang vién thuc hién ban giao lai dav nood] ké Giang vién tryc tiép | Nhén vién quan Iy phong hoc chuyén
cho bd phin quan ly phong hoc, xuong thuc iy HE glang day phong hoc mén, xuong thuc
. hoach - .
hanh hanh
7 | Khi giang vién [én l6p tai phong hoc, xuong

Nhat ky stir dung

phong hoc chuyén

moén, xudng thye
hanh




Stt Noi dung thire hién Thiss glan thye Zm-_.oa\mw@.wwm—n Zm:.c..mw ¢ phan Hb so/Két qua
hién thuc hién phoi hop
hoc.
8 | Giang vién theo doi, kiém tra thiét bi cia
phong hoc, xudng thuc hanh trong gid giang Theo tién o ]
dé phat hién va bdo cdo kip thoi cho nhan " i Giang vién 1én 16p | Nhan vién k¥ thudt Bién ban su ¢
s o e 2 g o , - dao tao
vién WM thudt hodc ngudi phu trach khi xay
ra su co
9 | Giang vién nhic nhé HSSV chap hanh ndi , .
quy phong hoc, xuong thuc hanh, sit dung | Theo tién do Giang vién 1én 16p Nhan vién quan 1y | Ngi quy phong hoc,
tiét kiém dién, nudc dam bao vé sinh khu dao tao & phong hoc xudng thuc hanh
hoc tap va khu thyc hanh
Nguoi soan thao Nguwdi kiem tra/theo dbi thue hién oo Ngwoi phé duyét
Chir ky
Ho va tén Nguyén Anh Tuén Trin Minh Thu Trwong Trong Vuong
Chirc danh PT KHOA BDMTX TP. KBDCLDT P. HIEU TRUONG PHU TRACH

Ghi chu: ?m&& %:Qo. giao nhiém vu ﬁmﬁ?@%mo&@.%ﬁnw&a wmwoﬁnrﬁw&& »m\woﬁn:ﬁmﬁ?ﬁw&o&oﬁﬁ%:&&:x@nﬁ
the theo ké hoach.



NAM 2024

TONG CONG TY PUONG SAT VIET NAM
TRUONG CAO PANG PUGONG SAT

Bon vi theo dai thue hién: Phong KDCLDT

Ma hod: KH/MTCL/16-P. QLTB

Lan ban hanh: 01

Hiéu luc tir ngay: 01/01/2024

Trang/Tong s6 trang: 1/3

Ha Noi, ngay <X thdang 12 ndm 2023
KE HOACH THUC HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG CAP TRUONG SO 16

Nbi dung: Tang cudng co s& vat chit va trang thiét bi thuc hanh trong trudong dam bao ¢ 70% sb nghé trong ké hoach dao tao
cua nam du diéu kién thuc hanh co ban tai Truong.
Chir viét tat: - CSVC: co sd vat chat

- VIKT: Vén tai kinh té
- PHCTH: diéu hanh chay tau hoéa

- TTB: trang thiét bi
- TCKT: Tai chinh ké todn
- QLTB&XDCB: quan ly thiét bi va xay dung co ban

- CCDC: cong cu dung cu
- PMTX: ddu may toa xe

N A Théigian | Ngwoi/Don vi | Nguei/Don vi TS
TT Noi dung cong viéc thwe m&: mﬁ:..ﬁ hién ’ phdi hop Ho so/Ket qua
| P& xut mua sim trang thiét bi dao tao; Than o T Phong Phiéu dé xcmﬁ‘_mm romor aﬁ\
1 | tham muu x4y dung ké hoach duy tu sta 10/2 OMMm . HwB. QLTB&XDCB | ¢ gira chita chong xuong cap
chira chong xudng cap &
Phéi hop cac don vi chuyén mén dé xéac x g g Ké hoach tuyén sinh; Ké
5 dinh k& hoach, @mws& bmrmu @E %WS ro%ﬂme_Moﬁmo Phong EHMMW MMMMmou romwr dao tao; .o\mSm doi
m@o tao; nhan dé xuit mua sam thiét bi i frudne QLTB&XDCB Trun %Ew | chiéu danh muc Q\mmﬁ ,E m.m,,o
bd sung & & tao hang nam; phiéu dé xuét
Kiém tra CSVC va trang thiét bi thuc \ ‘
3 hanh hién c6 tai cac xudng thuc hanh, Theo tién d6 Phong Cac khoa, Thong ké danh muc CSVC,
phong hoc chuyén mon dao tao QLTB&XDCB trung tam TTB




. A Thoi gian | Ngwdi/Pon vi | Nguoi/Don vi Xk
TT Noi dung cong viée thwe hién thwe hién phéi hop Ho so/Ket qua
Tham muu xay dyng ké hoach mua sim ‘
bo sung trang thi€t bi thuc hanh con £ . Phong Dao | Ké hoach duy tu sta chira
. ) - . Theo k& Phong , z z £ A
4 | thiéu; duy tu bao dudng CSVC va trang hoach dao tao | QLTB&XDCB tao, cac khoa, | chdng xuéng cap; HO so
thiét bi thuc hanh hién ¢é dém bao phuc : : trung tdm CSVC, TTB thyc hanh
vu dao tao
Khoa VTKT: tu sit dung sb sach, 4n chi,
d6 dung phong thie hanh sa ban 302; Ean \
4.1 | béng k& hoach phong sa ban; 2 bo may | 1 c0 ten o Phong Khoa VIKT | Phiéu dé& xudt
. . oA 2 o A . dao tao QLTB&XDCB
tinh ban; vat tu s6 sach, an chi phuc vy
chay tau nghé PHCTH
Khoa BPMTX: wmo ho lao dong; M\m_“ tu Theo tidn dé Phong o
4.2 E%o S@m wmsm ké hoach; ban ghé lam dio tao i QLTB&XDCB Khoa DPMTX | Phiéu dé xuit
viéc; may tinh
| e A \ . . Theo tién d6 Phong Cac khoa; A ax X
4.3 Stra nén phong thuc hanh ZTE va 6502 dao tao QLTB&XDCB | Trung tim Phiéu dé xuat
1.4) Bao dutme miv chid Theo tién d6 Phong Céc khoa; Phiéu dé xuét
. & may Y dao tao QLTB&XDCB | Trung tAm
. o Theo tién d6 Phong Céac khoa; Phiéu dé xuat
4.5 | Bao dudng quat, diéu hoa khéng khi da0 tao QLTB&XDCB | Trung thm
C4ox o Theo tién d6 Phong Céc khoa; Phicu d¢ xuat
4.6 | Bao dudng mang may tinh dotao | QLTB&XDCB | Trung tam
, N . . Theo tién do Phong Céc khoa; Phicu d¢ xuat
4.7 | Bao dudng Sa ban chay tau d3o tao QLTB&XDCB | Trung tim
\ N . \ . Theo tién dé Phong Céac khoa; Phiéu dé xuat
4.8 | Bao dudng san phong thuc hanh TTTH d3o tao QLTB&XDCB | Trung tam




a A A Thoi gian | Ngwoi/Don vi Zm:@m.\ Don vi A PO
TT Noi dung cong viéc thwe hién e hign phdi hop Ho so/Két qua
: ~ s Theo tién d6 Phong Cac khoa; Phiéu dé xuét
4.9 me dudng dau may D12E 640 346 Tae QLTB&XDCB | Trung tim
Trién khai thuc hién ké hoach mua sam .
o m % . ~ P % : . Phong TCKT, , A f
5 |taisanva duy tu stra chira chong xuong | Sau khi duge Phong otie khoa. frun Cac hop dong mua ban tai
cap CSVC theo Quy trinh Mua sam tai | phé duyét |QLTB&XDCB %5“ & sdn, stra chita
san
6 | Luu hd so San Kt hosan Phing owwo_w%owmww, Hb so nghiém thu, ban giao
thanh QLTB&XDCB e & Enis » DA E
Nguwdi soan thio Ngwoi kiém tra/theo ddi thuc hién _— Ngudi phé duyét
Chit ky i §\N\ /A
Hg va tén Tran Pirc Hoang Tran Minh Thu Trwong Trong Vwong
Chire danh TP QLTB&XDCB TP. KPCLDPT P. HIEU TRUONG PHU TRACH

Ghi chii: Nguoi dugc giao nhiém vu kiém tra, theo doi thuc hién ké hoach phdai co ké hoach kiém tra, bdo cdo tung noi dung cu thé theo ké

hoach.




