TONG CONG TY DUONG SAT VIET NAM ~ CONG HOA XA HOI CHO NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DANG PUONG SAT Boc Iap — Tu do — Hanh phic
S6 11\ /TB-CPPS Ha Ngi, ngay 06 théng 3 nam 2024
THONG BAO

V@ vige phén cong nhiém vu tam thoi cho cde don vi
Phong Pio tao, Trung tAim Tw vin GDNN va Trung tdm NC&CG KHCN

Kinh gtri: Céac don vi trong toan Truong

Cén clr ndi dung Bién ban cubc hop ngay 20/02/2024. Hién nay trong khi
chdr phé duyét Bidu 1¢ Truong va xdy dung Quy ché t6 chic hoat dong Truong;
cén cit tinh hinh thye t& v& cong tac quéan 1y, t6 chirc dao tao clia nha Trudng.

Pé dam bao bn dinh co cdu td chire cdc don vi, én dinh viéc lam, néng cao
thu nhép va dinh hudng phat trién nha trudng trong thdi gian téi.

Hi€u truéng phan coéng nhiém vy tam thoi gilta cdc don vi: Phong dao tao,
Trung tdm Tu van gido duc Nghé nghiép,Trung tdim NC&CGKHCN nhu sau;

1. Phong Pao tao.

- Péi véi céc 16p Chinh quy (So cdp, Trung Cép, Cao ding, lién thong tir So
cdp lén Trung cdp, tir Trung cdp lén Cao ding): thye hién cong téc khai giang, bé
giang, cbng tac ndi nghi¢p, cong tac gido vu: lép ké hoach gidng day, quan ly lop
va clp phét bing (quan 1y sb cAp phat vin bing, chimg chi dao tao);

- Péi véi 16p dao tao cho céc doanh nghidp c6 dudng sit chuyén dung thudc
tdp doan Than-Khodng sin Viét Nam, Céng ty CP thép Hoa Phat, khu CN
Formosa Ha Tinh, Cong ty Apatit Viét Nam; cac 1ép Bdi dudng nghiép vu sat hach
vién l4i tau: thuc hién céng téc t6 chirc 16p, quan ly 16p, lam hop dong, thanh Iy
hop déng;

(Gui hd so hoc sinh, sinh vién, hoc vién, danh sach xét tuyén cho Trung tAm
TVGDNN khi ma 16p).

- Céc 16p Boi dudng chuyén mdn cip chimg chi dao tao: thyc hién khai
giang, bé giang (néu c6), 1ap ké hoach giang day, quén 1y 1ép, cAp phat chung chi
bdi dudng chuyén mén;

- B4o c4o s6 lidu vé cdng téc dio tao voi Tong cong ty BVSN.

2. Trung tAm T vin Gido dyc nghé nghiép.



- Thyc hién ¢éng tic tuyén sinh cia todn trudng: Lam dau méi tuyén sinh,
lién hé céc don vi, dia phuong phébi hop tuyén sinh;

- Péi véi chc lép Boi dudng chuyén mén nghiép vu co/khong cép gidy
chirng nhén: Lién hé véi cac ban chuyen mon Tong cong ty PSVN dé 1ap ké hoach
thye hién, t chirc 16p, quan 1y 16p, cép phat chung nhan (néu ¢6) hoan thanh khéa
bdi dudng nghiép vu cho 16p hoc (Quan 1y sé cdp phét ching nhén hoan thinh
khéa hoc);

- Cac 16p chinh quy (So cép, Trung Cap, Cao dang, lién théng tir So cép lén
Trung cap, tlr Trung cép 1én Cao dang): Tu vén tuyén sinh, tiép nhan, kiém tra hd
so, dén tiép hoc sinh, sinh vién nhap hoc va tdng hop danh s4ch 16p chuyén phong
Dao tao quan ly sau khi hoan thién thu tuc nhap hoc; Chuyen hé so hoc sinh, sinh
vién cho phong Céng tic HSSV luu; Tham muu hop ddng dao tao va thanh ly hop
ddng dao tao;

- Cac lorp lién két dao tao (Thac sI, dai hoc hg vira 1am vira hoc, lién théng
dai hoc /vin bing 2) Tuyén sinh, lién hé t§ chirc va quén ly 1ép hoc, tham muu
hop déng thanh quyét toan céc 16p hoc;

- Phu trdch cong tac truyén théng toan truong: 1ap ké hoach truyén thong,
thuc hién cdng viée truyén théng (tap hop hinh anh/ video, thiét k& banner, poster,
clips, Vlet gop y duyét bai, déing tin/bai cac hoat ddng quang ba, gi6i thidu, truyén
théng vé nha trudng (c6 céc phén hiéu) 1én cdc trang mang x4 hoi....).

- Cung cép s6 liéu dao tao phuc vu béo cdo Tng cong ty DSVN.
3. Trung tim NC&CG Khoa hge Cong nghé

- Tlep tuc thuc hién céc cdng viée nhu di phéan cong; Phu trach cac 16p lién
quan cic du 4n Pudng sét d6 thi.

- Giti h so, danh sdch xét tuyén cho Trung tam TVGDNN khi m& 1ép;

Lwu p: Cong tic phdi hop gifta cdc don vi cin phai thuc hién kip thoi va
chit ch& ddm béo céng viéc dat hiéu quéa cao nhit.

Nhén duge thong béo ndy yéu cau cic don vi trién khai va thue hién nghiém tuc.
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