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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tac thong tin, truyen thong
tai Truong Cao ding Pwong sit

HIEU TRUONG TRUONG CAOQ PANG PUONG SAT

Cén cir Quyét dinh 56 79/0D-BLDTB&XH ngay 12/01/2007 cia Bg trudng Bg Lao
dong - Thwong binh va Xa héi vé viéc thanh lgp Tr ruong Cao dang Puong sit I Quyét dinh s6
1029/0b-BLDTBXH ngay 12/8/2009, Quyét dinh 50 130/0D-BLDTBXH ngay
07/02/2017 cua Bg Lao dong - T, hrong binh va Xa hgi vé viée ddi tén Truong Cao ding
nghé Pucng siit thonh T rmmg Cao ding Puong sdt;

Céin cir nhiém vu, quyén han ciia Higu truomg Quy dinh trong Diéu ¢ Truong Cao ding
ban hinh kém theo Thong tw s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngdy 21/10/2021 cia B Lao dong -
Theong binh va Xa hoi;

Céin cir Lugt An ninh mang, Ludt Béo chi, Lugt Tiép cdn théng tin
Can cir Nghi dinh 09/201 7/ND-CP ngay 09 thang 02 ndm 2017 cia Chinh phi quy dinh

chi tiét vé viéc phdt ngén va cung cdp théng tin cho béo chi ciia cdc co quaon hanh chinh nha
noc;

Can cu Thong tw s6 19/2017/TT-BTTTT ngay 12/9/2017 cua B§ Théng tin va
Truyén thong quy dinh céng tdc bdo vé bi mdt nha nude trong nganh Thong tin va truyén
théng,

Can cur Quy dinh cong téc truyén thong cia Tong cong ty Dzro‘ng sdt Viét Nam
theo Quyét dinh sé 279/0D-DS ngay 04/4/2021,

Xét dé nghi ciia Gidm dée T rung tdm Tu vin -Gido duc nghé nghiép vé Trung tam
Nghién ciru va chuyén giao khoa hoc céng nghé.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé cong tac thong tin,
truyén thong tai Trudng Cao ding Puong sit”.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay ky.

Pidu 3. Cic Ong (Ba) Phé Hifu trudng, Gidm dbc cic Phéan higu, Trung tAm,
Trudng cac don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ Wy
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TONG CONG TY DUONG SAT VIETNAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DUONG SAT Déc 14p - Tw do - Hanh phic

QUY BINH
Cong tic thong tin, truyén thong tai Truong Cao dang Puring sat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: AR /OP-CbbS ]
ngay OH thing ndm 2024 cia Hiéu trucng Truong Cao ding Puong sdit)

Chuong I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi ap dung

Quy dinh nay ap dung v{i cac hoat dong truyén théng, quang ba vé Tmcmg
Cao ding Pudng sat hodc ¢6 lién quan dén Nha truo‘ng, cac ca nhén, don vi trong
Nha trudng va cac t chirc, ¢4 nhén ngoai Nha truong cé lién quan.

Didu 2. Péi twong ap dung

1. Cac don vi thudc Nha tru.'cmg bao gdm toan bd cAc phan hidu, phong,
khoa, trung t4m va cac t6 chic doan thé.

2. Cé nhén bao gdm toan bd can bd, giang vién, nhan vién, hoc sinh, sinh
vién, hoc vién va nhimg ngudi dang hoc tap, lam vig¢e dudi sy quan ly cia Truong
Cao dang Puong sit.

3. Céc co quan, t6 chirc, ca nhén ngoai Nha truong st dung tén, thuong hiéu,
hinh &nh, tu lidu dé truyen théng, quang ba hodc c6 bai viét, phong sy, video lién
quan dén hoat dong ctia Nha trudng.

Piéu 3. Muc dich

I. Quy dinh nay dugc ban hanh nhim dap img tot nhét cong tic thong tin,
truyén thdng, quang ba hinh anh, quing b4 cong tac tuyén sinh va quan 1y thuong
hiéu ciia Nha trudmg,

2. Dam bao sy théng nhit trong quan ly hoat déng théng tin, truyen thong,
dong thoi phan cdng nhi¢m vu cho cac don vi, ¢4 nhén, han ché sy chong chéo,
l3ng phi nhim ning cao hiéu qué hoat ddng clia cong tac truyén thong.

Didu 4. Giai thich tir ngir

1. Cdng thong tin dién tir http: //caodangduongsat edu.vn Ja dia chi téng hop
cac ung dung cua Trudng Cao ding Pudng sit, bao gbm thur dién tir, lich cong tac,
thu vién, coOng théng tin dao tao, thong tin tuyén sinh, lich hoc, co ciu td chic,
chirc nang nhiém vu chuyén mén, céng doan, doan thanh nién ... thong qua giao
dién Web.

2. Trang thong tin dién tir thanh vién 13 trang web clia cdc phén hiéu, trung
tdm, phong, khoa..




3. Mang x4 hoi: bao gém Facebook; Instagram; Twitter; Linkedin; Youtube;
Tiktok; Zalo; Messenger va céc loai hinh khac khi ¢ nhu cau str dung.

4. Ban tin hinh: 13 san phim thong tin ¢d tinh chét béao chi vé cac hoat dong
cla Nha trudng duge chuyén tai bang hinh anh va 4m thanh trén cac kénh truyén
thong.

5. Truyén théng dai ching: 13 hoat dong truyén théng dugc théng qua cac .
phuong tién truyén théng dai ching nhu bao, dai, phat thanh, truyén hinh... huéng
t61 thong tin tuyén truyén ra ngoai xa hoi.

6. Hé théng 4n phim truyén thong: bao gdm céc bién hiéu, bang rén, ap
phich, phudn, to roi, kep file, standec, qua téng, ddc san, lich...

7. Phuong tién truyén thong: bao gbém tit ca cac phuong tién/kénh truyén
théng nhu cong théng tin dién tr, mang x& hdi, ddc san, ban tin hinh, wifi/mobile
marketing, truyén théng dai ching, hé thong an pham...

8. Ngudi phat ngon 1a ngudi duge nhan danh Trudng Cao ding Duong sit
phat ngén va cung cap thong tin cho bao chi, trén cac kénh truyen thong; phat ngdn
quan diém, 14p trudng chinh thirc ciia Nha trudng vé cac van d8 lién quan.

Pilu 5. Nguyén tic co béan

1. Noi dung théng tin, truyén théng duoc ding tai trén céc phuong tién truyén
théng phai phti hop véi quan diém, chi trrong, dudng 16i clia Pang, chinh sach
phéap ludt cua Nha nudc, phai ddm bao tinh trung thuc, chinh x4c, khach quan,
dwoc truyén tai kip thoi.

2. Théng tin déng tai phai nhét quan, phuc vu cong tac truyén thong, quang ba
hinh anh, uy tin, thuong hi¢u va céac két qua hoat dong ctia Nha trudng, hd trg
chién hugc phat trién Nha truong.

3. C4c hoat déng truyén thong, quang ba phai ¢6 ké hoach cu thé va duoc
Hiéu trudng phé duyét trudc khi thuc hién.

4. Khi trich dan, st dung lai cac thong tin d& dang tai trén cac phucmg tién
truyén thong phai ¢ ngudn tin chinh thirc va ghi 18 théng tin vé tac gia, ngudn
théng tin phai duge su chip thuan cua cac t6 chirc, c& nhan cung cAp ngudn thoéng
tin ddm béo tinh hop phap clia ngudn thong tin.

5. Viéc st dung tén, logo, hinh anh, bidu trung hay bét cir yéu t6 nao lién
quan dén thoong hi¢u Nha truong phdi duge sy cho phép ciia Hiéu trudng, dam
bao khong tén hai dén loi ich cia Nha trudng.

6. Cac hoat dong truyeén thong phai duge thye hién ding thim quyén theo quy
dinh nay.

7. Can b, gidng vién, nhén vién, ngudi hoc khong duoc cé céc binh ludn, trao
d6i, chia sé théng tin c6 thé anh huémng khong tdt dén hinh anh, uy tin, thuong hiéu
cua Nha trudng trén mang x4 héi, trén bao chi.




8. Céc don vi cht dong thue hién hoat dong truyén thong theo ké hoach duoc
phé duyét, twong g véi chirc nang nhiém vu clia don vi, ding quy dinh cta Nha
trudng nhung ddm bao su thong nhat, tranh chdng chéo thong tin.

Pidu 6. Cic hinh thirc truyén thong
1. Céc hinh thirc truyén thong do Nha trudmg thie hién

a) Thong bdo ndi bd gdm théng bao ndi bd don vi va théng bdo ndi bd Nha
truomg;

b) Bing rdn, dp phich, phudn, to roi, kep file, standee... trong khudn vién
Nha treong va tai cac sy kién quang ba ngoai Nha truong;

c) Tin tirc trén cbng théng tin dién tir http:/caodangduongsat.edu.vn;

d) Céc bai ding, video ngén trén mang x3 hoi (Facebook, youtube, tiktok,
zalo...);

e) Cac 4n phim/san phim quang ba: qua ting, dic san ban in, lich, thu ngé,
to roi, video ngan giai thigu. . ;

f) Céc budi hop béo hodc thong céo béo chi;

g) Cac gian hang trién 1&m trong céc sur kién.

2. Cac hoat dong truyén théng vé Nha trwdng tir cic co quan t6 chirc
bén ngoai

a) Céc bai viét v& Nha trudng trén bdo gidy, bao dién tir, website, trang
mang x& hdi ctia cac doi tac;

b) Cac chuong trinh phat thanh ¢6 sy tham gia cta cic don vi, ¢4 nhin vé
cac van dé cd lién quan dén Nha truong;

¢) Céc tin tirc, phéng sy v& céc hoat dong cia Nha trudng trén cic kénh
truyén hinh.

3. Cic hoat dong dwoe wu tién truyén théng

a) C4c hoat dong tuyén truyén vé chi trrong, chinh sach, phap luit clia Nha
nudc trong gido duc nghé nghiép;

b) Cac hoat dong k)"z niém ngay 18 16n ctia Nha trudng, ciia nganh Pudng sit;

¢) Céc hoat dong gén lién st ménh dao tao, nghién ctru khoa hoc, san xuét
phuc vu giang day; chién luge phét trién cliac Nha truong;

d) C4c hoat ddng quang bé tuyén sinh;

e) Cac hoat dong trong tdm theo ké hoach nam hoc hogc nhiig su kién dot
xuat duge Hiéu truong phé duyét.

Piéu 7. Cac hanh vi bi cAm trong truyén thong

1. Tiét 16 bi mat Nha nudc, bi mét quén sy, an ninh, kinh té, ddi ngoai va
nhitng bi mat khac di dugce phap luét quy dinh.



2. Bia dat, vu khéng théng tin sai su that vé td chitc/don vi Nha truong gay
anh huéng dén uy tin Nha trudng.

3. Pua céc théng tin xuyén tac, xtic pham danh dy, nhan phim c4 nhan trong
don vi, gdy mat doan két ndi bo. '

4. Dang tai, chia sé bai viét/dudng lién két truc tiép trén khéng gian mang vi
pham cic quy dinh Luét Tiép can théng tin, Luit Béo chi.

5. Su dung trang théng tin dién t&r, mang Nha trudng dé thuc hién hanh vi
quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 clia Luit An ninh mang. St dung nhitng thong tin,
hinh 4nh cta c4 nhén vi pham cic quy dinh tai Diéu 32 va Didu 38 B Luat Déan
Su.

Piéu 8. Quy dinh vé cung cip thong tin trén cdc phuong tién truyén
thong

1. Hi¢u trudng 1a nguoi tryc tiép phét ngén, cung cp théng tin hoiic thuc
hién uy quyén theo quy dinh.

2. Pho Hiéu trudng thay mit Higu trudng phat ngon, cung cép théng tin theo
linh vuc phu trdch, chi dao cic don vi chuyén mén duoc phén céng phu trach, xu
1y thong tin va chiju trdch nhiém trude Hiéu trudng vé ndi dung théng tin.

3. Gidm dbc phan hiéu 13 ngudi phét ngén, cung cap théng tin cac hoat déng
tai Phén hiéu do minh phu trach, phai c6 ty quyén cia Higu trudng.

4. Truée khi thuc hién viée phat ngén, cung cp théng tin vé nhitng van &
phic tap, nhay cam, ¢6 anh hudng 16n d6i véi xi hdi, ngudi duge uy quyén phai
giti bao cao Hibu trudng, trong d6 cd théng tin cu thé vé ndi dung, thoi gian, dia
diém.

5. Nguoi thye hi¢n chi duoc phét ngdn, cung cép thong tin trong pham vi céac
- vén dé d& dugc Hiéu trudng dong y vé quan diém.

Chwong I
NHUNG QUI PINH CU THE

Piéu 9.T4 chire ¢dng tac truyén thong
1. Cong tac truyén thong duoc thyc hién theo chic ndng nhiém vu cua cdc
don vi quy dinh trong Quy ché té chitc hoat dong cua Truong Cao ding Pudng sit
hién hanh.
2. Thanh 13p t6 truyén thong kiém nhiém gom tir 4 dén 6 ngudi, gm 1 tb
trudng, 1 t0 phd (néu can) va cdc té vién, giap don vi diu méi phu trach truyén
thong Nha truong thyc hign cac nhiém vy theo ké hoach truyén théng ctia Trudng.

Pidu 10. Phéi hop truyén thong ndi bo

1. Phdi hop truyén thong ndi bd 14 qua trinh trao dbi, thao luin giita cac don
vi trong Nha trudng véi don vi phu trach truyén théng ctia Nha trudng (Trung tAm
4 .




TVGDNN) nhim lap ke hoach, 1én phuong én trinh Hiéu trudng phé duyét va thuc
thi c4c hoat dong truyén théng, su kién cu thé do don vi d6 chu tri.

2. San pham truyen théng dau ra clia qué trinh phdi hop truyén théng nodi bd
thé hién: céc bai viét, thong bdo ding tai trén cong thong tin dién tir website .
truong, trang mang xad hoi clia truong, cac an pham thiét ké (t& roi, bing ron,
phéng nén, standee ...) video gidi thiéu, .

3. Don vi d& xuét phdi hop truyén :chong phai chuyén dé xuét kém theo thong
tin Iiéanuan den don vi phu trach truyén thong (Trung tAim TVGDNN) trude su
kién dién ra tir 01 dén 02 ngay.

4. Quy trinh phdi hop truyén thong ndi bd (Biéu mdu 1)
Piéu 11. Phéi hop truyén thong quing ba ra bén ngoai

1. Hoat déng truyén thong vé Nha trudng ra bén ngodi trén bio gidy, béao
c‘hen ti, trang Website cila cac ddi téc duoc thuc hién dudi dang tin tie, bai viét
tong hop, dai phét thanh truyén hinh duéi dang tin tuc, thoi sy, phong su vé mot sur
kién tidu biéu hoiic thanh tuu clia Nha trudng trén tit ca céc linh vue.

2. Truyén thong trén bao glay, dién tir, kénh phét thanh truyén hinh c6 thé
duge thye hién theo ké hoach truyen théng ndm hoc dd dugc duyét hodc tuy tinh
hinh thye té phat sinh nhu cau truyen thong cua don vi, gidi thiéu vé céc linh vyec,
chil dé ndi bat cin quang bé rong rai.

3. Cach thire thyc higén truyén thong trén bdo glay dién tir va cac kénh truyén
hinh gbm: gtri thong tin, gi0i thi¢u dé tai cho phong vién; gui tin bai dé thyc hién
dén toa soan, _phong vién aé de xult dang tin; moi tham dy, dua tin vé hoat dong,
su kién; ky két hop ddng truyén théng, quang cdo.

4. Céce thong tin dugce str dung trong bai viét do Hi¢u trudng hodic don vi phu
trach truyén théng cung cp. Céc ndi dung cung cép théng tin cho cic don vi bao
chi khong vi pham khoan 2 Pidu 38 Ludt Bao chi ndm 2016 va cic quy dinh tai
Diéu 6 ctia Quy dinh nay va c6 su kiém duyét ctia Hiéu trudmg trudce khi phat hanh.

5. Pon vi ddu méi phu trach truyén théng ¢é nhiém vu theo ddi viée dang tai
tin bai, phéng su clia cic co quan bdo chi sau khi da tiép nhan thong tin, phét hién
va kién nghi xit Iy dbi véi cac truomg hop co quan bao chi dua tin khong diung véi
nhttng thong tin Nha truong di cung cap.

6. Quy trinh phdi hop truyén théng ra ngoai trrdng (Biéu mdu 1)

Diéu 12. Phuwong thie thye hién théng bio ndi b

1. Théng bao ndi bd 1 cac théng bao vé hoat déng ciia Nha trudng, céc su
kién, hinh anh, thi dua khen thudng, thong bao ndi bd ... do Nha trudng hoidc cdc
don vi soan thao dua trén chirc ning, nhiém vy nham muc dich truyén tai thong tin
to1 can bg, gidng vién, nhan vién, hodc ngudi nhin tin dwoc qui dinh 1o trong théng
b4o qua muc vin ban ndi bd trén cong thong tin dién tir cia Nha trirdng,.

2. Théng bdo phai dap tmg duge tiéu chuin, quy dinh ctia vin ban hanh
chinh,



3. Théng bdo ndi b ciia Nha truomg do Hiéu trudng phé duyét. Théng bao
noi bd ctia don vi do Trudng don vi phé duyét.

4, Thong b4o ndi b cia Nha trudng sau khi duge phé duyét phai gui ngay
dén céc don vi va c4 nhan lién quan hosic Website (néu cé) chdm nhét 13 sau 01

ngay.
Piéu 13. Phwong thire tin tire trén cdng thong tin dién tir

1. Tin tic ding trén cbng théng tin dién tr (Website:
caodangduongsat.edu.vn) 12 nhitng thong tin tong h(rp duge thé hién dudi dang tin
bai, sur kién, bai viét tong hop, bal phong véan vé cac linh vyc dao tao, khoa hoc
cong nghé, hop tac quéc t&, sy kién, hoc sinh sinh vién.... huéng dén cac dbi tuong
13 cén bd, giang vién, nhén vién, hoc sinh sinh vién va céc ban doc cin thong tin vé
gido duc, nghién ctru tai Truong Cao ding Puong sét.

2. Cac nhém tin tire chinh gém: tin tic chung, tin tirc mdéi, dao tao tuyén
sinh, van ban n6i bd. Di véi céc hoat dong sy kién ndi bat trong mot khoang thoi
gian ndo d6 Ban bién tap Web s& quyét dinh mé thém cac chuyén muc dé cip nhit
cac tin tuc lién quan.

3. Tin thc dang tai cin dép tmg duge chinh xéc, k1p thoi hudng dén dam béo
céc yéu t6 co ban véi clu trac SW + 1H (What: didu gi da xay ra; When: xay ra khi
nao; Where: dia diém xay ra su kién; Who: lién quan dén ai; Why: nguyén nhén,
yéu t6 tAc déng x4y ra sy kién; Iow: su kién, hoat dong dién ra thé nao).

4. Tin tic, sy kién phai duge dang trong cung ngay hodc tbi da 01 ngay sau
khi sy kién dién ra d6i v6i quy md cip Nha trudng tré 18n va tbi da 03 ngay ddi véi
su kién hoat dong khac tay tinh hinh.

5. T6 chirc hoat déng ctia trang Website ctia Nha truong phai tuin thd cac quy
dinh cua Luat An ninh mang.

6. Quy trinh thuc hién tin bai cAp Nha trudng (Bidu mau 2).
Piéu 14. C4c san pham truyen théng

N&i dung va hinh thirc tAt c& cAc san phim truyén thong phai duge don vi phu
trach truyén théng théng qua va Hiéu truéng phé duyét trude khi in 4n, phat hanh
hodc dang tai.

1. Pa no, bang r6n, phudn,...1a cdc sin pham quang céo chira dung cac thong
tin va hinh anh nham truyén tai théng diép, quang ba cac su kién do Nha truong to
chire.

No1 dung, hinh thirc Pa no, béng rén, phudn.... do T6 truyén théng thye hién,
don vi phu trach truyén théng kiém duyét b cuc.

2. An phim, san phim quang ba 1a tap san/cAm nang g10f1 thiéu Nha trudng
bao gbm toan bd thong tin khai quat vé Nha truong (lich str hinh thanh, s ménh
tAm nhin, co cdu t§ chire, hoat dong dao tao, chuong trinh dao tao, hoat dong
NCKH, TQT...} duoc sir dung trong cac su kién khénh tiét (danh tang cac dbi tac)
hofc trong nhimg su kién quéang ba ca dang ban mém/truc tuyén/truc tiép.




N¢i dung do don vi phy trach truyén théng xay dung bd cuc, cac don vi hd
trg cung cép thong tin, TS truyén thong thue hién bién tip, chinh 1y.

Hinh thirc tay chinh kich thuée 4n pham aé pha hop voi nhu cau thé hién
thong tin va d6i trong truyén tai thong tin; thiét k& can wru tién st dung mau sic,
hoa tiét theo bd nhén dién thuong hiéu (néu co).

3. To roi, thir ngd, phong nen standee 13 céc thiét k& ca dang ban mém/truc
tuyen/truc tlep dé ho trg tuyén truyén, quang bé cho mdt hoat déng, sy kién quang
b4 cy thé nhdm truyén tai théng tin, thu hut sy cht y tham gia ciia rnot d6i tuong cu
thé/ngudi tham du su kién.

Noi1 dung, hinh thirc thiét ké theo yéu ciu ctia don vi chi tri su kién hodc don
vi phu trach truyén thong.

4. Video gi6i thiéu Nha truong/Anh/Video ngan quang cio/phim tu ligu

. a) Video gidi thiéu Nha truong ] mdt san pham quang ba gbm cac thong tin
tong quan va tiéu bidu vé& Nha truong dugc st dung de gidi thiéu v& Nha trudng
trong cic su kién quang ba, cac budi thao lusn hop tac..

b) Anh, video ngan quang cdo, phlm tu liéu 1a san pham quang ba dugc sir
dung trén céc 4n phim va cac nén tang sé dé phuc vu truyén théng quang ba;

c) Noi dung, hinh thirc video gigi thiéu Nha tru’ong/Anthzdeo ngén quang
cao/phim tu liéu do T6 truyén thong thue hién, don vi phu trach truyén thong kiém
duyét bd cue.

Piéu 15, Mang xa hdi (MXH)

1. Mang x3 héi 14 nén tang truc tuyén dé két nbi gitra moi ngudi véi cac dang
hinh thire, tinh nang khac nhau, mang x& hi cho phép ngudi ding chia s¢ céu
chuyén, bai viét, y tudng ca nhén, ding anh, video, dong thoi thong bao vé hoat
dong su kién cia t chirc dugc déng tai cong khai trén nén ting mang xa hoi. Bay
1a kénh truyén thong phd bién dé Nha truong két ndi, théng tin véi cdn bg, gidng
vién, nhan vién, hoc sinh, sinh vién, va nhitng ngudi quan tdm khac trén mang.

2. Céc trang mang x& héi chinh thitc cia Nha trudng, cac don vi truc thude
Nha trudmg quan ly phai duge Nha trudng cdng nhén.

3. T chirc hoat déng cha cac trang mang x4 hdi phai tuan thi cdc quy dinh
cia Luat An ninh mang.

4. Pham vi cdc bai ding trén MXH gdm: Céc théng béo vé cc hoat dong, sy
kién c¢6 quy mo toan tru’cmg, céc tin vén, tin anh cta cac can bo, giang vién, nhan
vién, hoc sinh, sinh vién; tin bai/anh, video ngin quang ba tuyén sinh/céc su kién
ctua Nha trudng; chia sé dén ngudn céc tin tie/bai viét v& Nha tru‘ong tir cac kénh
béo chi chinh théng; cic bai ding twong tic hd trg hoc sinh, sinh vién.

_ 5. Céc bai ding trén MXH phai dugc cip nhét ngay sau khi sy kién, hoat dong
dién ra hodc theo ké hoach da dugc duyét.



6. Céu tric cic bai ding trén MXH gom céc thinh phan nhu sau: bai viét gi6i
thiéu (Dudi 200 ti), dudng din ngudn — néu c6, hinh anh, video lién quan dén su
kién ctia Nha truong.

7. T6 truyén thong (Quan tri vién) va cac cdng tac vién ndi dung cla céc trang
MXH chju tréch nhi¢ém van hanh, cfp nhét cdc bai ding méi va chiu trach nhiém
vé néi dung céc bai ding; Hb trg, huéng dan va tra 1oi tin nhin online hodc phan
binh ludn dudi bai ddng va hdp thu clia Facebook/fanpage/tiktok. .. trong hiéu biét
va khé ning cho phép; xi 1y céc binh luén khéng phi hgp duéi cc bai ding.

Diéu 16. Xir Iy khiing hoang truyén théng

1. Khing hoang truyen thong (KHTT) cé the hidu 14 tinh trang lan truyén
théng tin vuot qua tam kiém soét cua cd nhén, t chirc theo mot chidu hudng tiéu

cuc, anh hudng truc tiép hodc gidn tiép dén uy tin, danh dy va vi thé ctia c4 nhan,
t6 chirc do.

2. Xu ly KHTT trong Nha trudng 1a xir ly, phén héi céc théng tin qua cac
phuong tién truyen thong dai ching (Website, Facebook, Fanpage, bédo gidy, bao
dién tir, truyén hinh. ..) hoic qua s dién thoai hé trg tuyén sinh lién quan dén:

a) Nhing tin tie anh huwong dén uy tin Nha trudng, cac don vi trong Nha
truong;

b) Théng tin lam dnh huéng dén hoat dong gido duc ciia Nha truong, cac don
vi trong Nha truong;

c) Thong tin lam &nh huéng dén hinh anh c4 nhan Lanh dao Nha truong;

d) Thong tin khiing hoang toan cuc.

3. Nguyén tic chung x Iy KHTT

a) Xac dinh rd pham vi d&nh huéng ctia van d8 KHTT dé c6 phuong an xtt Iy
phtt hop; |

b) Cén x@ 1y, phan hdi théng tin dén dbi twong cé nhu clu duoc cung cép
thong tin mét cach hop ly, Kip thoi, chinh x4c;

c) Thong tin phat ra dang vén ban hodc théng qua ngudi phat ngdn phai cé su
nhit quén.

3. Quy trinh xtr Iy KHTT (Biéu méu 3)

Ditu 17. Quy dinh tiép nha bao va quyén tir chdi cung cAp thong tin cia
Nha trwong

1. Quy dinh dbi véi nha béo dén lam viéc

a) Nha bao dén lién hé lam viée véi Nha truong phai tuln thu theo quy dinh
cua Luét Bao chi va cdc van ban phap lut ¢d lién quan;

b) Céc nha bio dén lam viéc phai lién h¢ véi Phong T chirc - Hanh chinh
Xuét trinh thé nha béo va gidy 2idi thi€u ctia Toad soan con higu luc;

c) Thoi glan 1am viéc v6i nha bdo do Nha trudng bd tri phi hop vé6i tinh chét
va ké hoach cbng viéc;
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d) Céc phoéng vién, nha béo c6 trach nhiém dam bdo tinh khach quan, trung
thue trong qué trinh tac nghiép theo quy dinh ctia phép luét.

2. Nha trudng c6 quyén tir chdi lam vige véi cac nha béo trong cac truong hop
sau:
2) Khéng xuét trinh céc gidy to cAn thiét khi ¢én 1am viée;
b) Muc dich tac nghiép khong pht hop véi cac hoat dong cua Nha truong,
trai véi cic quy dinh ctia Ludt Béo chi va céc vén ban phap ludt c6 lién quan;
c) Thong tin thudc danh myc bi mat cia Nha nuéc; bi mat thude nguyén tac

va quy dinh cua Pang; bi mat doi tu clia cac ca nhan, bi mat theo nguyén thc ky két
hop déng va cac bi mat khac theo quy dinh ctia phap luét;

d) Théng tin vé céc vu viée dang trong qué trinh thanh tra, kiém tra; nghlen
ctru giai quydt td céo, khiéu nai; nhiing vén dé tranh chap, mau thufin gifta cic co
quan, don vi dang trong qua trinh giai quyét, chua co két luan chinh thirc ctia ngudi
¢6 thim quyén ma theo quy dinh khong dugc cung cap thong tin cho bao chi;

c¢) Nhitng védn ban vé chinh sach, d8 4n dang trong qua trinh soan thdo ma
theo quy dinh phap ludt chua dugc clp cb thdm quyén cho phép phd bién, lay ¥
kién réng rai trong x4 hdi.

3. Trach nhiém cla cac ca nhan, don vi khi ¢6 nha bao, phéng vién dén lam
viéc tai Nha truong.
a) Bio v&: b trach nhiém thuc hién kiém soat ngudi ra vao, khong dugc aé

ngudi khong ding ky trude lich 1am viée ty y vao phong lam viée cua lanh dao
hodc tir do di lai quay phim, chup anh trong khuon vién ctia Nha truong;

b) Phong T chirc - Hanh chinh ghi nhén nhiing ndi dung, nhitng ngudi cén
gdp ma nha bao, phong vién dang ky dé bao cao voi Hiéu trudng hodc nhitng
ngum dugc Hidu trudng giao nhiém vy, uy quyén phét ngdn, cung cap thong tin de
sdp xep lich lam viée. Co quyén ghi 4m hodc ghi lai bién ban cic néi dung cin
cung cAp trao doi;

¢) Ngudi phat ngon, nguol duge uy quyén phat ngon can tra 1oi ding ndi
dung dé nghi, khong cung cép hé so, tai liéu khac khong co trongndi dung dé Jam
vigc.

Chwong ITI
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 18. Trung tim Tuw van - Gido duc nghé nghiép

1. Trung tam Tu vén GDNN la don vi dau mdi tryc tiép phu trach cong vige
truyén théng cip Nha tru’ong Tiép nhan théng tin truyen thong tir cac don vi vé
hoat ddng, su kién 16n ndi bét ctia Nha trudng theo ké hoach d3 duge duyét, chiu
trach nhiém kiém duyét va trinh Hiéu trudng phé duyét cac san phim truyén thong
trirde khi phat hanh ho#ic ding tai 1én website, mang x4 hdi.

2. Tham muu x4y dung mang ludi nhan sy lam cong tac truyén thong.



3. Tham muu x3y dung ké hoach, chién lugc truyén théng chung clia toan

truong. (Phu luc 1).

gy 4. Chu tri cOng tac thiét kcf:‘ céc pano, bing rén, 4n phdm online/in 4n truc
?16}; ve cac hoat ddng lién quan dén cbng tic tuyén sinh, ddo tao; viét tin, ding bai,
In an pano, standee... quang ba hinh anh, thwong hiéu Nha trudmg truc tiép tai cac
ga tau, truong hoc, hodi cho/phién giao dich viéc lam, doanh nghi¢p ... trén
website, mang x& hoi.

5. Thudng trye, quan 1y va chiu trach nhiém néi dung trén trang facebook
Nha trudng/fanpage Trung tdm tu van. Tham gia cOng téc ndi dung trén cdc mang
x4 héi. : _

6. Phéi hop xir ly khling hoang truyén théng.

7. Tham muru, dé xuét, bdo cdo véi Hi€u trudng thuc hién hoat dong cdng
tac truyén théng, khen thuéng hodc xi ly vi pham truyén théng,

8. Tu vin, hd trg vé thiét lgé giao dién, déng m& céc trang mang xa héi thanh
vién truc thude, dam bao tinh thdng nhét va tdng hiéu qua truyén théng.

9. Phéi hop véi cac tb chire: Coéng doan, Poan thanh nién,... t§ chirc thue
hién cong tac théng tin, tuyén truyén.

Diéu 19. Trung tim Nghién ctru vi chuyén giao KHCN

1. Trung tam Nghién ctru va chuyén giao KHCN 1 don vi ddu méi truc tiép
thyrc hién cong viée truyen théng dén céc t6 chic, c4 nhan nude ngoai;

2. C6 trach nhi¢m thuong truc, quan Iy co s& dit lidu, hé théng ha ting k§
thudt phuc vu c¢dng tac truyén thdng cia Nha trudng trén trang Website, dam bao
cong théng tin hoat déng 6n dinh 24/7, toc d6 xit Iy dam bao dap img yéu cau;

3. Chi déng thuc hién céng tic truyén théng lién quan truc tiép dén hoat
dong thudc pham vi chitc nang, nhiém vy cta Trung tim. |

4. Xt Iy cac sy ¢ k§ thuét xay ra trong qua trinh khai théc, str dung cdng
thong tin dign tir va ph6i hop xit Iy khing hoang truyén théng;

5. P& xuét phuong 4n ning cép, chinh sira ha ting ky thuét phu hgp véi nhu
cau thuc t€ va dinh hudng phat trién ciia Nha trudng vé cong théng tin dién tir;

6. Cép tai khoan truy cép cho don vi, ¢4 nhan lién quan theo phé duyét cua
Hiéu trudng, ddm bao tinh bao mat, thong nhat cta thong tin qua cdc giai phap
quan ly quyén truy cdp cua cac don vi, ¢4 nhin dang tham quyén, chitc ning. Thu
hoi quyén truy cdp doi voi cac don vi, cd nhén da cham dat lam viée, cdng téc;

7. Thue hién sao luu dit 1iéu thudong xuyén trén Website;

8. Phdi hop véi Trung tdm TVGDNN xay dung ké hoach, chién luoc truyén
théng chung cua toan truong,
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Didu 20. Céc don vi lién quan
1. Phong Té chirc - Hanh chinh
~a)Ladonvi t& chirc, tiép nhan thong tin, sip xép lich gip g& cla béo chi
tieép xic, phong van {&nh dao Nha truong;

b) Lap ké hoach céc sy kién dic biét nhan dip cac ngay 18 16m trong nam va
cac su kién khac do Nha trudng td chirc, viet bai ding tin hodc cung cép théng tin
cho Trung tAm TVGDNN viét bai dang tin 1én website va mang xa hoi Nha truong;

¢) Chiu trach nhiém thiét ké cac b§ nhén dién van phong, van phong phém,
qua tdng ...;

d) Cht dong thyc hién cong tac thong tin truyén théng céc hoat déng thudc
pham vi chirc néng, nhiém vu ctia phong;

e) Phéi hop véi Trung tim TVGDNN xay dung ké hoach, chién luge truyén
théng chung cia toan truong.

2. Phong Dao tao

a) Chiu trach nhiém vé ndi dung cac hoat ddng dao tao, ké hoach hoc tap,
chwong trinh ddo tao... trén trang Website Nha trudng, cac trang mang x4 hoi
chinh thirc ctia Nha trudng;

b) Phéi hop véi Trung tm TVGDNN xdy dung ké hoach, chién lugc truyén
théng chung ciia todn trudng va thuc hién cic hoat dong quang b4 tuyén sinh cia
Nha trudng. :

3. T truyén théng

a) Thuc hién léy théng tin, téng hop thong tin tai cdc sy kién hoat dong cua
nha trudmg; thiét ké cac pano, bang ron, an phdm online/in &n trye tiép vé cac hoat
ddng lién quan dén cdng tac tuyén sinh, dao tao va cac hoat ddng khac khi co ké
hoach; viét tin, diing bai, in an pano, standee... quang b4 hinh &nh, thuong hiéu
Nha trudng;

b) Tt ca san phém truyén thong phai dugc Trung tim TVGDNN kiém duyét
va trinh Hiéu trudng phé duyét trude khi in an, phat hanh va dang tai;

¢) Tham muu, ldp ké hoach cac hoat dong truyén thong theo tuén, thang, qui
gui vé Trung tam TVGDNN.

4. Cac khoa, trung tdm

a) Cha dong truyén théng cac hoat ddng thude pham vi chic nang, nhiém vu
cta khoa, trung tim;

b) Chiu trach nhiém v& ndi dung chuyén muc clia khoa, trung tAm trén trang
Website Nha trudng va cac trang mang x3 hdi cia khoa, trung tdm (néu co);

¢) Phéi hop v6i Trung tam TVGDNN thyc hién céc hoat dong quang b4
tuyén sinh cta Nha truong. '

5. Céc Phan hiéu
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a) Chu dong thyc hién cong tac truyén théng theo pham vi chirc néng nhiém
vu cla phén hiéu va chiju trach nhiém trudc Hiéu truong vé cong tac truyén thong
tai Phéan hiéu;

b) X4y dung ké hoach, chién lugc truyén thong tai phan hiéu;
&) Phéi hqp‘ vai Trung tdm TVGDNN xay dung ké hoach, chién lugce; thuc
hién cOng tac truyén thong, quang ba chung cua toan truong;

d) Phéi hop véi Trung tdm TVGDNN thyce hién cic hoat dong quang ba
tuyén sinh dé thong nhét v& ndi dung, hinh thirc, thiét k&, vu tién sir dung mau sic,

hinh anh ddng nhét;

e) Vén hanh va chiu trach nhiém vé ndi dung trang Website, cic trang mang
x4 hoi cua phan hiéu (néu co).

6. Coéng doan, Poan thanh nién

a) Chu ddng lap ké hoach thuc hién cong tdc truyén thong, quang b céic hoat
dong ctia hoc sinh, sinh vién, doan thé;

b) Vén hanh va chiu trach nhiém vé ndi dung tai chuyén muc website
fanpage/facebook ctia Doan thé.

Pidu 21. Khen thwéng va xir Iy ky luit

1. Viéc thyc hién cong téc truyén théng va gitt hinh anh, thuong hiéu Nha
trrong 1a mét tiéu chi xem xét danh gid thi dua hang ndm d6i véi cac tap thé va ca
nhan.

2. Céc trudong hgp vi pham quy dinh vé truyén théng va quan ly thuong hiéu
cta Nha trudong tuy theo mie @6, tinh chat vi pham s€ bi xem xét ky luét theo quy
dinh ctia Nha truong va cta phap luét.

Diéu 22. Piéu khoan thi hanh

Céc don vi, ¢4 nhan thugc Nha trudng c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic
quy dinh nay, trong qua trinh thye hién Quy dinh nay néu ¢ vuéng mic, cic don

vi, c4 nhén phan anh vé Trung tdm TVGDNN dé tong hop béo céo Hiéu trudong
xem xét quyét dinh didu chinh, bd sung cho phit hop.

____KT.HIEU TRUONG -

TS. Trwong Trong Vuong
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Phu lyc 1

TONG CONG TY BUONG SAT VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DUONG SAT DPic 13p - Ty do - Hanh phic
86 MmH , REay......thdng...... ndm... ...

KE HOACH TRUYEN THONG CUA ...... (don vi) NAM .vereeence

NOIDUNG PHUONGTIEN | POITUQNG | THOIGIAN | DUKIEN | DONVI
TRUYEN THONG | TRUYEN THONG |[TRUYEN THONG| THUC HIEN | KINHPHI | PHOIHGQP

HIEU TRUONG
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