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TONG CONG TY DPUONG SAT VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG PUONG SAT Pdc 1ap — T do — Hanh phiic

Sé: #LS/KH-CDDS Ha Ngi, ngay 07 thang 10 nim 2024

KE HOACH

Veé viée thwe hién Quy trinh giéi thi¢u, b6 nhiém cdn bo
(Bo nhiém chitc danh Gidm déc Trung tdm Dao tao Ldi xe;
b6 nhiém lai chite danh phd trucng phong Tai chinh Ké todn)

.Cén ctr Piéu 1é Truong Cao déng Puong sit; Quy ché té chitc va hoat dong
cia Trudmg Cao dang Pudng sit ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1281/QD-CH
DS, ngay 19/12/2019 cta Hiéu truéng Trudng Cao ding Pudng sét;

Cin ctr quyét dinh s6 290/QD-CDDS ngy 10 thang 4 nim 2018 cila Trudng
Cao ding Pudng sit “Vé viéc ban hanh quy dinh, trinh tu thi tuc bd nhiém, bd
nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém, d4nh gid, quy hoach dbi véi chirc
danh lanh dao, quan 1y tai Trudng Cao ding Pudng sit” va Quyédt dinh sb 8
1346/Qb-CbDbSD nga‘ly 19/11/2018 ciia Trudng vé viée stra dbi bd sung mét sb / / 75
d1eu ctia Quy dinh v& trinh tu, thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai, quy hoach can boﬁl;

cép Trudng quan ly;

Cin ctr Thong béo Két luan sb 522 -TB/PU, ngay 07/10/2024 ciia BCH
Dang bo trudong phién thir 44 (ky thang 10/2024).

Cén ctr nhu cau vé cong tac can bd.

Hiéu trudng thong bao ké hoach va triéutdp can b thuc hién céc bude trong
quy trinh bo nhiém cin bd cip Trudng quén 1y nhu sau:

+ Pia diém: Tru s& Trudng chinh tai Long Bién - Ha Nbi
+ Chu tri: Phé Hiéu trudng phu trach

+ Thu ky: TP T4 chttc - Hanh chinh

+ Thoi gian: tir 14h00 ngay 11/10/2024 (thi 6).

1. Quy trinh thuc hién:

1.1. B6 nhiém chitc danh Gidm d6c Trung tim Pio tao Lai xe,

Dia

Bwée | Thoi gian Noi dung Thanh phéin tham dw 2
diem

14h00 ngay | Trén co s& chi truong, yéu | T4p thé 1anh dao Truong Phong
11/10/2024 | cdu, nhiém vu don vi. Tap thé (lan 1) hop 103




Buéc | Théi gian N§i dung Thanh phin tham dy d?é‘;
lanh dao truong thao luén va | - BGH, phu trach HDT
4 xudt co chu, tidu chuln, | - BCH dang bd
diéu kién, quy trinh gi6i thiéu | * Thu ky: TP TCHC.
nhén sy
- BGH, phu trach HDT
Théo luan va théng nhét vé co | - BCH dang bd
cdu, tiéu chudn, didu kién, | - Cha tich CB, Bi thu
, 14h30 ngdy gzl)lfh tri.n’lll gi.c:wi thi:%u va ‘iién DTN;" ’ '
11/10/2024 h gidi thiéu 1:1han S ba:[}g - Trudng (phu trach) cac Phong
phié,u kin, (Két qz{c’: kiém | phong, khoa; gidm doc hop 103
phi¢u khéng céng bo tai héi | (pho GD phu trdch) cac i
nghi nay) phén higu, trung tdm;
* Thu ky: TP TCHC
Tap thé linh dao trudng can | Tap thé lanh dao Truong
¢t vao co cdu, tiéu chudn, (ldn 2)
diéu kién, yéu ciu nhiém vu | - BGH, phu trach HBT
15h00 ngay va kha ning dap Ung nhén sy, | - BCH dang bd Phong
3 11/10/2024 | trén co s6 KQ gidi thigu nhan | * Thu ky: TP TCHC hop 103
su & Bude 2, 14y v kién BCH P
dang bd trudng tién hanh théo
ludn va giéi thiéu nhin su
béng phiéu kin
Tién hanh khi 6 it nhit 2/3 | - BGH, phy trdach HDT
56 ngudi tridu thp ¢ mit. - BCH déang b6;
- Thao lugn k¥ vé co cdu, tidu | - Chu tich CD, Bi thu
chuén, didu kién va céc vin DTN;
d lién quan khéc. - Trudng, pho céc
- Thong béo danh sich nhén | phong, khoa, trung tim;
su do tap thé 1anh dao Trudng | - Giam déc, phé GB céc
4 15h30 ngdy | gigi thiéu & B3; tém &t 1y | phan hibu:
11/10/2024 | 1ich, nh4n xét, danh gi4...trién [ - Can bd duoc  tin| Phong
vong phat trién va du kién | nhiém; hop 103

phén cong cong tac.

- Nhén sy dugc gidi thiéu ty
doc chuong trinh hanh d6ng ca
nhén(Két qud kiém phiéu
khéng céng b6 tai Hoi nghi
nay)

* Thu ky: TP TCHC,;




Bwéc | Thoi gian Ngi dung Thanh phin tham dy ;;) é!?n
Tép thé l4nh dao Trudng
5 16h00 ngay Tap thé 1anh dao thao lufn va _BGH C("i“a;;)T Phong
11/10/2024 | bjéu quyét nhén su . . hop 103
- BCH dang bd
* Thu ky: TP TCHC.
1.2. Bb nhiém lai chitc danh phé truéng phong Tai chinh K& to4n
3 yi 0z < 2 Dia
Buéc | Thoi gian Noi dung Thanh phan tham dw e
diém
1 T4p thé lanh dao Truong thao | Tap thé 1anh dao Trudng
14h00 ngay | 1040, cho ¥ kién dénh gia doi (lan 1) Fieme
11/10/2024 | V01 nhén sy quan Iy - BGH, phu trich HDT | hop so
- BCH dang b6 103
* Thu ky: TP TCHC. X
2 T;én hanh khi c6 it nhit 2/3 | - BGH, phu trach HDT \
s6 ngudi triéu tip cé mit. - BCH dang bo; S\
- Théng bao tém tht Iy lich, | - Chi tich CB, Bi thu ’ ":)f
nhdn xét, danh gid...trién | DTN; ,,.,;;ér/
vong phét trién va du kién |- Trudng, phé céc 4
phan cbng cbng tic dbi véi | phong, khoa, trung tam;
15h30 ngay nhén sy sau khi bé vnhiém lai |- Gidm déc, phé GP cac
11/10/2024 | - Nhén su dugc bo nhiém lai | phén hiéu; Phong
tur doc ban nhén xét, danh gia, | - Can bd duoc tin nhiém; hop 103
bdo cdo két qua trong thoi| * Thu ky: TP TCHC; '
gian gir chic vu va trinh bay
chuong trinh hanh dong ca
nhén néu duoc bd nhiém lai.
(Két qua kiém phiéu khéng
cong bd tai Hi nghi nay)
3 - Ldy y kién BCH Tap thé lanh dao Trudng
- Phén tich két qua o hdi nghi (14n 2)
16h00 ngay can bd chu chét.’ - BGH, phu trach HDT Phbng’
11/10/2024 | - ’Xéc\ minh, két ludn nhiing | - BCH dang bd hop s6
van d€ nay sinh. * Thu ky: TP TCHC 103
- Bidu quyét nhin sy bing
phiéu kin.




2. Trach nhiém ctia phong TCHC

Nghién cttu cac quy dinh hién hanh tham muu chudn bi c4c tai liéu, hd so
th tuc can thiét (phidu gidi thiéu, phiéu tin nhiém, bién ban...) va théng bio cic
n6i dung can thiét cho nhan su lién quan; Huéng dan, yéu ciu cac c4 nhan lién
quan thue hién va hoan thién cac thu tuc theo quy dinh hién hanh;

3. Trach nhiém cua trudng cic don vi: nghién ciru k§ thanh phén, ndi dung
tai moi bude dé théng béo cho céc dai biéu tham du dung thanh phan.

4. K& hoach nay thay cho Thong bao triéu tép.

Noi nhn: 7 VSRR HIEU TRUONG
- Dang iy, BGH, HOT, [o/ rus RHQHIEU TRUONG
- Cédc don vi thude Trudng; 13 cao pANG 1<)

- Céac ¢a nhan lién quan; \°\ pudnG sa
-Luu VT, TCHC

TS. Truwong Trong Vuong



