TONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DUONG SAT VIET NAM Poc lap - T do - Hanh phiic
TRUONG CAO PANG PUONG SAT

S6 422 /KH-CPDS Ha Néi, ngay 07 thdng 3 ndm 2025

KE HOACH
Thuwe hién quy trinh gidi thleu, bo nhlem Hi€u trudéng
Truwong Cao ding Puwong sat

Cin ot Pidu 18 Trudong Cao dang Puong sét ban hanh kém theo Quyét dinh 86
1061/Qb-DS ngay 28/8/2024 ctia Hoi dong thanh vién Tong cong ty Blrong sht Viét
Na.m va Quyet dinh sb 1258/QD-DS ngiy 10/10/2024 Quyét dinh stra i, bo sung mot
sb didu ctia Pidu 18 Truong Cao ding Pudng sét ban hanh tai Quyét dinh sb 1061/Qb-
BS ngay 28/8/2024;

Cin ctr Quyét dinh sb 111/QD-DS, ngay 08/02/2023 Quyét dinh ban hanh Quy
dinh quan Iy ngudi gift chirc danh Ngudi quan 1y, Ngudi dai dién phan von va Lao dong
quan 1y tai Téng céng ty Pudng sét Viét Nam;

Can ctt Van ban sb 607/DS-TCCB ngdy 07/3/2025 ctia Téng gidm dbc Tong
cong ty Puong sét Viét Nam vé viée dbng y chii trirong bd nhiém Hiéu trudng Truong

Cao ding Duong sét tir ngudn nhan sy tai chd da duge phé duyét quy hoach clia Téng
cong ty PSVN giai doan 2021-2026.

Truong Cao ding Pudng sét xdy dung ké hoach thyc hién quy trinh bb nhiém
Hiéu trudng dbi v6i ngudn nhan s tai chd.

Thyc hién chu truong ciia Tong gidm ddc Tong cong ty Pudng st Viét Nam,
phu trach Hoi dong trudng chi tri thue hién quy trinh 05 bude (timg Héi nghi chi duge
tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s& ngudi duoc triéu tAp cé mit va moi Tong Cong ty DSVN
du chi dao, giam sat), cac budc nhu sau:

I. THOT GIAN, PIA PIEM TO CHUC HOI NGHI

1. Thoi gian: tir 14h30 ngay 10 thang 3 ndm 2025 (thd 2).

2. Pja diém: Phong 103 - Truong Cao dang Puodng sat.

II. QUY TRINH THUC HIEN

Budée 1. T chive Hoi nghj tap thé Linh dao lin 1

Thanh phin:
+ Chil tri: Phy trach H6i dong truong.

+ Thanh phdn du hoi nghi: Ban Chép hanh Pang bd Truong, Phu trach Hoi déng
trurong, Ban Giam hiéu Trudng.
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* Khdch moi: Pai dién Ban TCCB Tong cong ty DPSVN

Noi dung Hoi nghi:

Trén co s6 chu truong, yéu cau nhiém vy va ngudn cén bd quy hoach Phu trach
1161 dong truong chil tri cling tap thé 1anh dao thao ludn, ra soét, thong nhét v& co cu, sb
luong, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh nhén sy, ddng thii, tién hanh ra sodt két qua
danh gia, nhan xét dbi véi timg can bd trong quy hoach, théng qua danh sach nhan sy
dép ung tiéu chuén, didu kién theo quy dinh dé lay ¥ kién gi6i thiéu & budc tiép theo.

Buée 2. T6 chire Hoi nghi tap thé linh dao mé& rong
Thanh phin:
+ Chai tri: Phu trach Hoi déng trudng.

+ Thanh phcfn dy hoi nghi:

Ban Chép hanh Dang b Trudng; Phy trach Hoi dong truong; Ban Gidm hiéu
Trudng; Giam déc cac phan hidy, K& toan trueong; Truéng cac phong, khoa, Trung
tAm truc thudc truong; Chu tich Cong doan; Bi thu Doan Thanh nién.

% Khdich méi: Dai dién Ban TCCB Tong cong ty PSVN

Noi dung Hpi nghi: Phat hién, giéi thi€u nhan su dé nghi thyc hién quy trinh
gidi thiéu b6 nhiém.

- Hbi nghi thao luan va théng nhit v& co cdu, tiéu chuén, didu kién, quy
trinh gidi thiéu nhan su.

- H5i nghi bé phiéu gi¢i thidu nhan sw bang phiéu kin.

- Nguyén thc gioi thiéu, lya chon nhéan sur: MBOi thanh vién giéi thiéu 1 ngudi cho
mét chirc danh; ngudi ndo dat sb phiéu déng ¥ cao nhét trén 50% tong s6 ngudi dugce
triéu tap thi duoc lya chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% s0 phiéu gi6i
thiéu thi chon tt ca ngudi c6 sb phidu gidi thidu dat tir 30% tré& 1én dé gidi thidu bude
tiép theo. Trudng hop khong ¢6 ngudi dat sb phidu 30% trd 1én thi khong tiép tuc thye
hién céc bude tip theo va béo cdo cAp ¢6 tham quyén xem xét, chi dao

(Phiéu va bién ban kiém phidu thue hién theo méu do Phong TC-HC chudn bj).

- Gi6i thiéu t kiém phiéu.

- T4 kiém phiéu tién hanh phét phiéu, thu phiéu, lip bién ban kiém phiéu. Két qua
kiém phiéu khong cong bb tai 1161 nghi nay. Phiéu duoc luu theo ché do mét tai trudng.

Bude 3. Té chive Hoi nghi tip thé lanh dao lan 2

Thanh phin:

+ Cha tri: Phu trach Hoi dong truomg,
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+ Thémh phén du héi nghi: Ban Chép hanh Dang b Trudng, Phu trach Hoi dong
truong, Ban Gidm hiéu Truong.
* Khdch moi: Dai dién Ban TCCB Tdng cong ty DSVN

Noi dung Hoi nghi:

Cin ot vao co chu, tiéu chuén, didu kién, yéu cau nhiém vu va kha ning déap g
ctia nhan su; trén co s& két qua giéi thiéu nhin sy & bude 2. H6i nghi hop thao ludn va
giéi thiéu nhén sy bang phiéu kin.

Nguyén tic giéi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 1 ngudi cho mot
chirc danh trong sb nhén su dwoc gidi thiéu & bude 2 hodc g101 thiéu ngum khac
co du tiéu chuan diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat sb phiéu cao nhét trén

50% tong sb nguoi duge tneu tdp dong ¥ thi duge lya chon. Truong hop khong
¢d nguot nao dat trén 50% $6 phieu gi6i thiéu thi chon tht ca ngudi cb sb phiéu
gidi thidu dat tir 30% trdr 1én dé gidi thiéu & bude tiép theo. Tru‘ong hop khoéng c6
ngum dat s ph;eu 30% thi khéng tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va bao
céo cap c6 tham quyen xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy giéi thiéu & bude nay khac véi nhan sy duge gl(n
thiéu & bude 2 thi tép thé 13nh dao hop, thao luén, phan tich k¥ ludng, cin nhic
nhiéu mit, xem xét, quyet dinh lua chon nhan sy dé glUl thiéu & budc tiép theo
(bang phidu kin) theo thim quyen va chiu trach nhiém vé quyét dinh cia mmh
Nguoi dugc lga chon phéai co sé phiéu gidi thidu it nhit 2/3 trd 1én cua tong so
thanh vién tap thé 1anh dao theo quy dinh. Trudng hop khong c6 nguoi dat so
phiéu it nhat 2/3 thi khéng tiép tuc thuc hién céc bude tiép theo va bdo cdo cap
¢6 thim quyén xem xét, chi dao.

(Phiéu va bién bdn kiém phiéu thue hién theo mau do Phong TC-HC chuan bi).
Két qua kiém phiéu dirgc cong b tai Hi nghi nay.
Buée 4. T chire Hoi nghi can b chit chot
Thanh phan:

+ Chu tri: Phu trach Hoi déng trudng.

+ Thémh phén dir hii nghi:

- Ban chép hanh Dang bd Trudng;

- Phu trach Hoi df")ng truong, Ban Giam hi¢u Truong;
- Chu tich Céng doan; Bi thu Doan thanh nién;

- Ké toan trudng;

- Giam dbc, Pho giam ddc cac phén hiéu;
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- Truéng phong, Phé Trudng phong, Trudng khoa, phé truong khoa, Giam
dbc, phé gidm dbe cac Trung tAm va twong duong;

* Khdch méi: Dai dién Ban TCCB Tong cong ty DPSVN
Noi dung Hopi nghi:
- B nhiém nhén su Hiéu trudng;

+ Trao dbi, thao ludn vé nhu cAu bd nhiém, tiéu chuén, didu kién cta
chtic danh cén bd nhiém;

+ Phu trach Hoi déng truong gidi thiéu danh sach nhan sy; tém tat 1y lich;
nhan xét, danh gia két qua va hiéu qua thue hién nhi¢m vu va trién vong phat
trién; du kién phan cong cong tac ctia nhan sy dugc gidi thiéu;

+ Nhin su duge gidi thidu bd nhiém trinh bay chwong trinh hanh dfng cé
nhan néu duge cip ¢6 thim quyeén bo nhiém dé Hoi nghi chét van, tham gia y
kién;

- Gidi thiéu t6 kiém phiéu.

- Té chttc 14y phiéu tin nhiém theo hinh thirc bd phiéu kin, nhiing ngudi
truc tiép du héi nghi méi duge bd phicu, gém ciac budc sau: bau ban kiém
phiéu, ban kiém-phiéu phat phiéu va huéng din ghi phieu (phiéu do Phong TC-
HC chudn bi theo mdu quy dinh); ghi phiéu va bod phiéu; ban kiém phiéu kiém
s6 luong phiéu thu vé& va coéng bo tai hoi nghi: s6 phiéu phat ra va sé phiéu thu
v&; ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu va 1ap bién ban. Két qua kiém phiéu
khéng cbng bo tai Hoi nghi nay.

- Phong TC-HC téng hop phiéu tin nhiém.

- Két qua phiéu tin nhiém cé gia tri tham khao quan trong, la mét trong
nhidu cin ctr d& xem xét bd nhiém. (Phiéu duogc luu gift theo ché do tai liéu
mat).

Buée 5. TS chirc Hoi nghi tap thé lanh dao lan 3

Thanh phin:
+ Chai tri: Phu trach Hdi dong trudng,

+ Thomh phan dur hdi nghi: Ban Chip hanh Dang bd Trudng, Phu trich Héi déng
truong, Ban Gidm hiéu Truong.

* Khdch méi: Dai dién Tong cong ty DSVN
INGI dung Hoi nghi:

- Phan tich két qua lay phiéu & cac Hoi nghi;

- Xéac minh, két ludn nhitng van d& mdi nay sinh (néu co);
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- Xem xét toan bd hd so bd nhiém nhin sy Hiéu trudng, thao ludn, nhin xét,
danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

- Hoi nghi bé phiéu gidi thiéu bd nhiém nhan sy Hidu trudng;

- Nguyén tc gidi thiéu, lya chon nhan sy Hiéu truéng: Nguoi dat s6 phiéu
cao nhét trén 50% sé phiéu gi6i thiéu thi dwgc lya chon gi4i thidu, b6 nhiém;
trudng hop Tap thé 1anh dao gisi thiéu 02 ngudi ¢ so phiéu ngang nhau (dat ty 1€
50 %) thi lva chon nhan su do ngudi dimg dau gidi thiéu dé trinh va dong thoi bao
céo ddy du céc y kién khéc nhau dé Tong giam doc Tong cdng ty xem xét quyét
dinh.

Cép uy, tb chirc dang, tap thé 1anh dao Trudng va ngudi dung dau chiu trach
nhiém vé danh gid, nhan xét, d& xuét, lua chon, gi4i thidu nhan sy bo nhiém, gidi
thiéu ung cur.

- Két qua phiéu tin nhiém c6 gi4 tri tham khéo quan trong, 12 mot trong
nhiéu cin cir @& xem xét bd nhiém.

- Trén co s& phén tich két qua tong hop phiéu tin nhiém, Phy trich Hoi ddng
truong xem xét, lwa chon nhén sy du kién dé nghi Tong Giam doc Téng cong ty
xem xét, quyet dinh.

Sau khi thyé hién 5 budc quy trinh trén, Phong T6 chiic - Hanh chinh tham muu
viin ban dé Phu trach Hoi dong truong ky va Trinh Tbng Giam dbc Tong coéng
ty Pudng sit Viét Nam xem xét, quyét dinh.

Noi nhén: TM. HOI PONG TRUONG
- Téng cbng ty Buong sat Viét Nam (b/c); — PHUTRACH HPT

- Ban TCCB - Tong céng ty PSVN (b/c); ot e N

- BGH Trudng; HD Trudng; /2/ TRUG ‘
- Cac UVBCH Dang bo truong; o[ CcAD ,‘.
- Coéng doan trudmg, Poan thanh nién trudmg; \ \DUONG SAT /]
- Céc phan hiéu; phong, khoa, trung tdm; \\ .
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