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Phdn cong chudn bi cho Pai héi Pdng bo Truong  Ha Noi, ngay 20 thdng 5 ndm 2025
lan thie XVIII, nhiém kp 2025 - 2030

Kinh gui: Céc td chirc dang, don vi, doan thé nha Truong

Dé chuén bi ot va td chtic thanh cong Pai héi dai biéu Dang bd Tru‘o*ng lan
thir XVIII, nhiém ky 2025 - 2030 (phién trit bj vao chidu ngay 23/5/2025 va phién
chinh thirc ngay 24/5/2025), Ban Thuong vu Dang uy TrLrO'ng phén céng va giao
nhiém vu cho cac t6 chirc dang, don vi, doan thé thudc va truc thude Trudng tb chirc
thuc hién tot cac ndi dung sau:

1. Pang by By phén, cic chi iy, chi bd

- Bay manh phong trao thi dua chao mimg Dai hoi bing cic viée lam cu thé,
thiét thuc dé hoan thanh t6t nhat nhiém vu chuyén mon.

- T6 chiie tét cic hoat dong thong tin, tuyén truyén, nim bit tinh hinh tu tudng
clia can bg, dang vién va nguoi hoc trude, trong va sau Pai héi.

- Tiép tuc t6 chirc thao luén, gop y vao Du thao cac van kién Pai hoi bang
clia cap 1y cip trén, ddc biét 12 Dy thao Van kién Dai hoi dai biéu Pang bd Tong
cong ty Pudng sit Viét Nam 1an thir XIIT va Dy thao Vin kién Dai hoi dai biéu
bang b trudng 1an thtr XVIIL, nhiém ky 2025-2030.

- T4 chirc quan triét ndi dung Théng béo tri¢u tap Dai héi ciia Ban Chép hanh
Dang b6 Trudng; cic van dé c6 lién quan dén Pai hoi; chuin bi 6t tham luén, y
kién phat biu tai Pai hoi. Mi tham luén trinh bay tai Dai héi khong qua 7 phut.
Céc tham luén phai giri ban in trén gidy va file trinh chiéu (néu co) vé Ban Thuong
vu Pang uy Truong (qua Vin phong Pang - phong TCHC va hop thu dién to:
trungkiencdnds@gmail.com) truée 01 ngay khi trinh bay tai Pai héi.

Phén cong tham luiin Dai hji:

1. Chi b6 Trung tim Nghién ctu & Chuyén giao KHCN: Cong tac xay dung
ké hoach va giang day v& duong sét mai, dudng sit téc do cao;

2. Dang bo Bo phén phén hiéu phia Nam: Nang cao viéc thuc hién né nép,
tac phong, xdy dung doan két ndi bd nha Truong.

3. Chi bé Tu vén - Pao tao: Céng tac truyén thong vé tuyén sinh cho dao tao
dudng sit méi va dudng sit toc do cao..

4. Chi b Phén hiéu Pa Ning: Giai phap én dinh viéc lam va thu nhép cho
nguoi lao dong tai don vi;



5. Chi bd Khoa T3H - Bién: Giai phap lam chu, khai thac hiéu qua trang thiét
bi giang day tai truong.

2. T6 chive Cong doin, Poan thanh nién
* - Chuén bi 4m thanh; cac chuong trinh thé thao, vin ngh¢ chao mung dai hoi.

_ Phéi hop véi Phong T chire - Hanh chinh c6ng tdc khanh tiét, t6 chic don
tiép dai biéu Dai hoi.

- Chuén bi n6i dung tuyén truyén nhitng két qua hoat dong cua Dang bd Nha
truong trong nhiém ky 2020 - 2025 va dinh hu6ng hoat dong trong nhiém ky 2025
- 2030, Phdi hop Trung tim TVGDNN (t6 truyén thong) xay dung video trinh chiéu
tai dai hoi.

- T1ep nhén va tham muu cho Pang uy, Ban Thuong vu Dang uy Truong giai
quyét cac van dé lién quan trudc, trong va sau Dai hoi.

3. Phong T6 chire - Hanh chinh

- Phéi hop v&i Phong Tai chinh - K& toan lap du tri kinh phi t6 chirc Pai hoi
trinh Ban Giam hiéu Nha trudong phé duyét;

- In 4n tai liéu, bién higu; chuan bi viin phong pham, ché d cho dai bidy; In
én, treo bang co, khau hiéu tuyén truyén cho Dai hdi.

- Chuén bj diy du c4c ho so, tai liéu phuc vu cho cac hoat dong trudc, trong
va sau Pai hdi cho Poan Chu tich, Poan Thu ky, Ban Tham tra tu cach dai biéu,
Ban Kiém phiéu.

- Trang tri khanh tiét Hoi truomg va cac phong hop 103 phuc vu Dai hoi.

- Phéi hop véi Té chire Cong doan, Doan thanh nién t6 chic dén tiép dai biéu
Pai hdi. Phuc vu nude ubng cho dai biéu tham du Dai hoi.

- Chuén bj chd an, phucmg tién di lai cho dai biéu khach mai.

- Chi dao 1am cong tac vé sinh mdi trudng, tao canh quan sach dep trong toan
Truong truede, trong va sau Dai hoi.

~ Chuén bj dt co sb thudc so ctru va bd tri can bd y t& chim séc stic khoe cho
dai biéu tham du Dai hoi.

- Chi dao lyc lugng bao vé, nhan vién nha xe phdn ludng giao thong, bb tri
chd dau xe dai bidu vé du dai hdi ddm bao an toan.

- Clr can bd tryc phd t6 tai liéu phuc vu Pai hoi.

4. Phong Tai chinh - Ke toan.

- Ph01 hop véi Phong T4 chitc - Hanh chinh va Doan thanh nién lap du tru
kinh phi t4 chtic Dai hoi.

- Cép kinh phi t6 chiic Dai hoi, cac hoat dong lién quan, ché do cho dai bidu
sau khi dd dugc Ban Gidm hiéu Nha truong phé duyét.

5. Phong Quan ly thiét bi va Xay dung co ban

- Chudn bj cung cap dién, nudge tai Hoi truong va cac phong hop phuc vu Dai
hoi. Chuén bi may né du phong mét dién.

- Chuan bi co s& vat chit theo yéu cAu cia Pang ty Trudng va cic don vi,
doan thé dé td chirc cdc hoat ddng ctia Pai hoi.

6. Trung tAm NC& CG KHCN

- Chuin bj man hinh led, may tinh, may in phuc vy Ban Kiém phiéu cc cude
béu ¢t tai Dai hdi.



- Cr c4n b true dé xir ly k¥ thuat mdy tinh, may in phuc vu céng tac bau cir
tai Dai hoi.

7. Phong Dao tao

Chuan bi phong hop ting 2 (thw vién) ¢ Ban T4 chirc Pai hoi va Ban Kiém
phiéu lam viéc.

8. Tiéu ban tuyen truyén dai hdi va Td truyen thdong.

- Chun bi ndi dung tuyén truyén nhitng két qua hoat dong cua Pang bd Nha
trudng trong nhiém ky 2020 - 2025 va dinh hudng hoat ddng trong nhiém ky 2025
- 2030, xay dung video trinh chiéu tai dai héi.

- Pua tin vé cong tac dai hoi.

Nhén dugc Cong vin nay, d& nghi céc 16 chirc dang, don vi, doan thé thude
va tryc thude Trudng quén triét va trién khai thuc hién nghiém tac.
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